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Pan

Marcin Makuch

Dyrektor Muzeum Miedzi
w Legnicy

Informuje, ze w dniach od 21 listopada 2024 r. do 30 grudnia 2024 r. na podstawie
upowaznienia Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 30 pazdziernika 2024 r.
przeprowadzono kontrole w Muzeum Miedzi w Legnicy w zakresie prawidtowosci
wydatkowania s$rodkéw finansowych zaplanowanych w budzecie jednostki
w 2023 roku.. Szczegétowe ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole
podpisanym przez Dyrektora Muzeum Miedzi w Legnicy Pana Marcina Makucha
w dniu 3 lutego 2025 r.. Kontrolowany pismem z dnia 3.02.2025 r. wniést zastrzezenia
do jego tresci. W wyniku wniesionych uwag nie dokonano zmian w protokole kontroli,
0 czym poinformowano kontrolowanego pismem z dnia 13.02.2025r.

Majac na uwadze ustalenia kontroli, opisane szczegétowo w protokole

zobowiazuje Pana do realizacji nastepujacych zalecen pokontrolnych:

1) sporzadza¢ sprawozdania finansowej jednostki zgodnie z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej.

2) dokonaé niezbednych zapiséw technicznych na koncie 851 —ZFSS, w celu
uzyskania prawidtowego salda Ma w/w konta.

3) dokona¢ zwrotu z konta podstawowego rachunku bankowego Muzeum
kwoty 910,05 zt na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (prowizje bankowe pobrane z rachunku ZFSS w latach 2014-
2017);

4) wskazywaé¢ na dokumentach ksiegowych prawidtowag podstawe prawna
w zakresie zastosowanej procedury zamoéwien publicznych na podstawie
ktérej dokonano wydatku;

5) zatwierdza¢ dokumenty ksiegowe do zaptaty przez Gtéowna Ksiegowa
zgodnie z zapisami instrukcji wewnetrznych obowigzujgcych w Muzeum
Miedzi w Legnicy;

6) dokonywaé ptatnosci za nabyte ustugi lub towary nie wczesniej niz
w dacie wptywu dokumentu ksiegowego do Muzeum Miedzi w Legnicy;

7) ujmowac¢ dokumenty ksiegowe w raportach kasowych pod data zgodna
z dokonanym rozchodem gotéwki oraz zgodnie z datg wskazang na
potwierdzeniu odbioru gotéwki z kasy;

8) opisywac dokumenty ksiegowe zgodnie z zapisami czesci Il B. rozdziat | ust.
3 lit. B oraz rozdziat V ust. 4 lit. A Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
w Muzeum Miedzi w Legnicy;

9) ujmowaé¢ w ewidencji ksiegowej dokumenty na ktérych umieszczono
pieczatki wptywu do muzeum oraz po dokonaniu wpisu ich do rejestru
wptywu dokumentdéw zgodnie z zapisami czesci Il A. ust 2 Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw w Muzeum Miedzi w Legnicy;

10) dokonywaé¢ pomniejszenia miesiecznych zaliczek na podatek o nalezne
wynagrodzenie z tytutu terminowego wptacania podatku dochodowego za
poszczegdlne miesigce zgodnie z art. 28 Ordynacji podatkowej;
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11)
12)
13)
14)

15)

dokonac wyptaty zanizonego dodatku stazowego w miesigcu czerwcu 2023
r. w kwocie 24,26 zt;

zawiera¢ umowy o prace zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
uregulowaniami wewnetrznymi;

dokonywa¢ naliczenia ptac pracownikom na podstawie zapiséow
wynikajgcych zumow o prace;

dokonaé zmiany zapiséw uméw o prace niezgodnych z obowigzujgcymi
w jednostce uregulowaniami w zakresie wynagrodzen pracownikow;
dokonaé uregulowan finansowych lub prawnych w zakresie rozliczenia
wynagrodzenia za prace niezgodnego z trescig zawartej umowy o prace,
z zachowaniem okresu przedawnienia roszczenia pracowniczego
wynikajgcego z art.291 Kodeksu Pracy.

Pisemnag informacje o sposobie realizacji zalecen lub o dziataniach podjetych w celu
ich realizacji badz o przyczynach niepodjecia takich dziatan nalezy przedtozyé
Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
zawiadomienia za posrednictwem Wydziatu Organizacji, Kadr i Kontroli.

Z up. PREZYDENTA MIASTA LEGNICY
(-) Mirostawa Myrna-Kudryk
Sekretarz Miasta Legnicy

Otrzymuija:
1. Adresat
2. Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu
3. ala
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