
 

  

 

 

OK.1711.1.1.2024.XI                 Legnica, 10.03.2025 r. 

 
 
Pan 
Marcin Makuch  
Dyrektor Muzeum Miedzi  
w Legnicy 

 

Informuję, że w dniach od 21 listopada 2024 r. do 30 grudnia 2024 r. na podstawie 
upoważnienia Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 30 października 2024 r. 
przeprowadzono kontrolę w Muzeum Miedzi w Legnicy w zakresie prawidłowości 
wydatkowania środków finansowych zaplanowanych w budżecie jednostki  
w 2023 roku.. Szczegółowe ustalenia kontroli zostały zawarte  w protokole 
podpisanym przez Dyrektora Muzeum Miedzi w Legnicy Pana Marcina Makucha 
w dniu 3 lutego 2025 r.. Kontrolowany pismem z dnia 3.02.2025 r. wniósł zastrzeżenia 
do jego treści. W wyniku wniesionych uwag nie dokonano zmian w protokole kontroli, 
o czym  poinformowano kontrolowanego pismem z dnia 13.02.2025 r.  
 
Mając na uwadze ustalenia kontroli, opisane szczegółowo w protokole 
zobowiązuję Pana do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych:  
1) sporządzać sprawozdania finansowej jednostki zgodnie z danymi 

wynikającymi z ewidencji księgowej. 
2) dokonać niezbędnych zapisów technicznych na koncie 851 –ZFŚS, w celu 

uzyskania prawidłowego salda Ma w/w konta.  
3) dokonać zwrotu z konta podstawowego rachunku bankowego Muzeum 

kwoty 910,05 zł na rachunek bankowy Zakładowego Funduszu Świadczeń 
Socjalnych (prowizje bankowe pobrane z rachunku ZFŚS w latach 2014-
2017); 

4) wskazywać na dokumentach księgowych prawidłową podstawę prawną  
w zakresie zastosowanej procedury zamówień publicznych na podstawie 
której dokonano wydatku; 

5) zatwierdzać dokumenty księgowe do zapłaty przez Główną Księgową 
zgodnie z zapisami instrukcji wewnętrznych obowiązujących w Muzeum 
Miedzi w Legnicy; 

6) dokonywać płatności za nabyte usługi lub towary nie wcześniej niż  
w dacie wpływu dokumentu księgowego do Muzeum Miedzi w Legnicy; 

7) ujmować dokumenty księgowe w raportach kasowych pod datą zgodną  
z dokonanym rozchodem gotówki oraz zgodnie z datą wskazaną na  
potwierdzeniu odbioru gotówki z kasy; 

8) opisywać dokumenty księgowe zgodnie z zapisami części II B. rozdział I ust. 
3 lit. B oraz rozdział V ust. 4 lit. A Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów  
w Muzeum Miedzi w Legnicy; 

9) ujmować w ewidencji księgowej dokumenty na których umieszczono 
pieczątki wpływu do muzeum oraz po dokonaniu wpisu ich do rejestru 
wpływu dokumentów zgodnie z zapisami części II A. ust 2 Instrukcji obiegu i 
kontroli dokumentów w Muzeum Miedzi w Legnicy; 

10) dokonywać pomniejszenia miesięcznych zaliczek na podatek o należne 
wynagrodzenie z tytułu terminowego wpłacania podatku dochodowego za 
poszczególne miesiące zgodnie z art. 28 Ordynacji podatkowej; 

 

 



 

 

 

11) dokonać wypłaty zaniżonego dodatku stażowego w miesiącu czerwcu 2023 
r. w kwocie 24,26 zł; 

12) zawierać umowy o pracę zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz 
uregulowaniami wewnętrznymi; 

13) dokonywać naliczenia płac pracownikom na podstawie zapisów  
wynikających  z umów o pracę; 

14) dokonać zmiany zapisów umów o pracę niezgodnych z obowiązującymi  
w jednostce uregulowaniami w zakresie wynagrodzeń pracowników; 

15) dokonać uregulowań finansowych lub prawnych w zakresie rozliczenia 
wynagrodzenia za pracę niezgodnego z treścią zawartej umowy o pracę,  
z zachowaniem okresu przedawnienia roszczenia pracowniczego 
wynikającego z art.291 Kodeksu Pracy. 

 
Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu 
ich realizacji bądź o przyczynach niepodjęcia takich działań należy przedłożyć 
Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego 
zawiadomienia za pośrednictwem Wydziału Organizacji, Kadr i Kontroli. 
 

Z up. PREZYDENTA MIASTA LEGNICY 
(-) Mirosława Myrna-Kudryk 

Sekretarz Miasta Legnicy 
Otrzymują: 

1. Adresat 
2. Wydział Oświaty, Kultury i Sportu  
3. a/a 

 


