Legnica, dnia 2 listopada  2010 r.
OK.XIII. 0914 – 51/10

Pani Ewa Tymburska

Dyrektor Poradni

Psychologiczno – Pedagogicznej Nr 2 

w Legnicy






.

Informuję, że w Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej Nr 2 w Legnicy i przeprowadzona została kontrola w zakresie zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków za okres od 01.01 2009 r. do 31.12.2009 r. Kontrolę przeprowadzono według zasad określonych w Postanowieniu Nr 3667/10 Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 23 lipca 2010 r. w sprawie ustalenia zasad i trybu przeprowadzania kontroli.

Sprawdzeniem objęto wydatki budżetowe za 2009 r. w rozdziale 85404 – „Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka” oraz w rozdziale 85406 - „Poradnie psychologiczno – pedagogiczne” zaewidencjonowane w paragrafach: 4210- „Zakup materiałów i wyposażenia”, 4170 – „Umowy – zlecenia”, 4240 – „Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek”, 4260 – „Zakup usług remontowych”, 4300 – „Zakup usług pozostałych”, 4370 – „Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych świadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”, 4430 – „Różne opłaty i składki” oraz w § 4700 – „ Szkolenia”.

Łączna wartość wydatków poddanych sprawdzeniu wyniosła 62 659,23 zł, co stanowiło 5,0 % zrealizowanych wydatków jednostki za 2009 r. ( 1 262 595,18 zł).
Z ustaleń kontroli wynika, że:

1. Zalecenia pokontrolne zostały w całości zrealizowane.

2. Realizacja wydatków była zgodna z planem. 

3. Zmiany planu wydatków budżetowych na 2009 r. dokonywane były na podstawie zawiadomień organu prowadzącego i decyzji dyrektora w ramach posiadanego upoważnienia.

4. Dokumenty były sprawdzane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym i zatwierdzane do wypłaty. 

5. Wartość wydatków objętych kontrolą w sprawozdaniu Rb-28 S wykazano w wysokości wynikającej z ewidencji księgowej.
Stwierdzone nieprawidłowości dotyczyły w szczególności:

1. Do czasu kontroli nie wypłacono wynagrodzenia należnego Bożenie K. z tytułu umowy zlecenia nr 11/08/09 z dnia 09.07.2009 r. na kwotę 100,00 zł, za udział w posiedzeniu Zespołu Orzekającego w dniu 09.07.2009 r. 

2. W sześciu przypadkach kwoty zaliczek potrąconych od umów zleceń oraz wysokość wynagrodzenia netto naliczono w nieprawidłowej wysokości. Łącznie wartość wynagrodzenia netto zaniżono, a wartość zaliczek na podatek dochodowy zawyżono o 30,00 zł.

3. Zaliczkę na podatek dochodowy od umowy o dzieło w kwocie 198,00 zł przekazano do Urzędu Skarbowego z 25 dniowym opóźnieniem, a zaliczkę na podatek dochodowy od wynagrodzeń osobowych za miesiąc listopad 2009 r. w kwocie 3 026,00 zł odprowadzono z 8 dniowym opóźnieniem. 

4. W deklaracji rocznej (PIT- 4R), o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2009 r. nie wykazano wypłaconych w tym okresie wynagrodzeń z tytułu umowy – zlecenia i o dzieło oraz zaliczek na podatek dochodowy potrąconych od tych wynagrodzeń.

5. na koncie 400 – „Koszty wg rodzajów” wartość wynagrodzeń z tytułu umowy zlecenia i o dzieło wykazano w kwocie 5 000,00 zł, podczas gdy faktycznie poniesione koszty za ten okres wyniosły 4 800,00 zł.

6. Błędnie  wykazano w ewidencji księgowej wartość wydatków w § 4170- „Umowy – zlecenia” w kwocie 4 694,00 zł. Faktyczna kwota poniesionych w tym okresie wydatków z tego tytułu winna wynieść  4 757,00 zł. 

7. Potracone zaliczki na podatek dochodowy od umów - zleceń nr 04/05/08 z 04.12.08 r. nr 06/08/09 nr 08/08/09 z dnia 02.04.2009 r. oraz nr 02/08/09 z dnia 01.10009 r. na łączną kwotę  63,00 zł,  błędnie zakwalifikowano do § 4010 - „Wynagrodzenia osobowe”. 

8. Inwentaryzacja pozostałych środków trwałych przeprowadzona została  niezgodnie z zarządzeniem Nr 4/09/10 Dyrektora jednostki z 30.11.2009 r.  
9. W księgach rachunkowych tego roku obrotowego, na który przypadał termin inwentaryzacji, nie dokonano rozliczenia i wyjaśnienia różnicy między stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w księgach rachunkowych.  
· w ewidencji księgowej błędnie wykazano wartość wydatków w § 4260 –„Zakup energii w kwocie 21 818,73 zł. Prawidłowo ustalona wartość wydatków w tym paragrafie za 2009 r. winna wynieść 20 663,76 z.

· na kartach wydatków w § 4260 –„Zakup energii” dokonywano zapisów niezgodnych z treścią dowodów, np. przy księgowaniu dowodów, które dotyczyły zakupu energii, w rubryce „opis pozycji” dokonywano zapisów o treści: „przelew składek ZUS” oraz „przelew wynagrodzeń”.

· podwójnie przekazano należność za zużycie wody w kwocie 65,27 zł do Legnickiego Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji za fakturę Nr/HH/01/00939/10/01/09 z dnia 20.01.2009 r. Nieprawidłowość ta nie została również wyeliminowana w czasie inwentaryzacji na ostatni dzień roku obrotowego.

· stwierdzono brak faktury za zużycie energii elektrycznej Nr 21/3439/17/210547013/17/R na kwotę 1 136,91 zł, za którą dokonano przelewu w dniu 17.11.2009 r.

· nie sporządzono protokołu odbioru od dostawcy publikacji jubileuszowej z okazji 30 –lecia . 
· na  fakturze  za usługę gastronomiczną nie dokonano opisu uzasadniającego celowość poniesionego wydatku. Brak również było listy osób korzystających z tej usługi. 

Mając powyższe na uwadze zobowiązuję   Panią do realizacji  następujących zaleceń: 

1. Wydatki realizować zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym. 

2. Dowody zakupu opisywać pod względem celowości dokonanego wydatku ze środków publicznych. W przypadku nieodpłatnego rozdysponowania zakupionych materiałów, w opisie zawierać informację o tym fakcie. Sporządzać listy osób uczestniczących w spotkaniach finansowanych ze środków publicznych.  

3. Wypłaty wynagrodzeń z tytułu zrealizowanych umów – zleceń dokonywać w terminie.

4. Wysokość zaliczek na podatek dochodowy naliczać zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych.

5. Potracone zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzeń z tytułu umowy zlecenia i o dzieło oraz od wynagrodzeń ze stosunku pracy, stosownie do zapisu w art. 38 ust.1 ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych przekazywać na rachunek US w terminie do 20 następnego miesiąca po miesiącu, w którym dokonano wypłaty wynagrodzenia.

6. Księgi rachunkowe, zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości prowadzić rzetelnie i bezbłędnie, tj. tak, aby dokonane w nich zapisy odzwierciedlały stan rzeczywisty. 

7. Wydatki klasyfikować zgodnie z obecnie obowiązującym rozporządzeniem z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207), a w szczególności, wydatki w zakresie wynagrodzeń z tytułu umowy zlecenia i o dzieło ujmować w § 4170 - „Umowy zlecenia”.

8. Zgodnie z art. 26. ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowości, na ostatni dzień każdego roku obrotowego, przeprowadzać inwentaryzację należności drogą uzyskania od kontrahentów potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych jednostki stanu tych aktywów oraz wyjaśnienia i rozliczenia ewentualnych różnic. 

9. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji odpowiednio udokumentować i powiązać z zapisami ksiąg rachunkowych. Ujawnione w toku inwentaryzacji różnice między stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w księgach rachunkowych po wyjaśnieniu rozliczać w księgach rachunkowych tego roku obrotowego, na który przypadał termin inwentaryzacji.

W terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia, kierownikowi jednostki przysługuje prawo zgłoszenia na piśmie do Prezydenta Miasta Legnicy umotywowanych zastrzeżeń w sprawie ocen, uwag i zaleceń zawartych w tym wystąpieniu.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń, bądź o działaniach podjętych w celu ich realizacji lub o przyczynach nie podjęcia takich działań, należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.
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                      Tadeusz Krzakowski

Do wiadomości :

1. OS

2. a/a



PAGE  
3

