Legnica, dnia 9 maja 2012 r.

OK.1711.17.2012.XI
Pani

Barbara Ryczek
Dyrektor Pogotowia Opiekuńczego

ul. Wojska Polskiego 7

w Legnicy 
Informuję, że w dniach od 23.03.2012 r. do 30.03.2012 r. w Pogotowiu Opiekuńczym w Legnicy została przeprowadzona kontrola w zakresie prawidłowości ponoszenia wydatków rzeczowych w 2011 r. Szczegółowe ustalenia kontroli zostały zawarte w protokole podpisanym przez strony w dniu 18 kwietnia 2012 r. 

Kontrola została przeprowadzona w oparciu o ewidencję księgową – karty wydatków, dowody zakupu - faktury i rachunki oraz pozostałą dokumentację dotyczącą zakupu. Sprawdzeniem objęto wydatki rzeczowe za 2011 r. zaewidencjonowane w rozdziałach: 80102 „Szkoły podstawowe specjalne”, 80111- „Gimnazja specjalne”, 85201 –„ Placówki opiekuńczo-wychowawcze” w § 4210 – „Zakup materiałów i wyposażenia”, w § 4270 – „Zakup usług remontowych” oraz w § 4300 –„Zakup usług pozostałych” oraz § 4220 – „Zakup żywności”.
Ustalenia kontroli:

1. Zalecenia pokontrolne zostały w całości zrealizowane.

2. Realizacja wydatków była zgodna z planem. Zmiany planu dokonywane były na podstawie zawiadomień organu prowadzącego i decyzji dyrektora w ramach posiadanego upoważnienia.

3. W sprawozdaniach Rb-28 S wartość wydatków objętych kontrolą wykazano w wysokości wynikającej z ewidencji księgowej.

4. W § 4210- „Zakup materiałów i wyposażenia” wydatkowano 113 692,59 zł.

W ramach tej kwoty zakupiono: materiały biurowe i art. szkolne, materiały do remontów i konserwacji, prasę i materiały szkoleniowe, wyposażenie i art. gospodarstwa domowego, środki czystości, art. chemii gospodarczej, leki, odzież i obuwie, paliwo oraz pozostałe wydatki, między innymi dostęp do Inforlexa, obsługa programu Progman, opłaty roczne – Vulcan.
W wyniku analizy powyższego stwierdzono, że: 

· środki czystości, materiały szkolne, żywność i odzież były ewidencjonowane na koncie 310 – „Materiały”. Stan materiałów na koniec roku został potwierdzony inwentaryzacją,
· przyjęto na stan konta 013 drukarkę Canon na kwotę 341,00 zł, która nie spełnia wymogów określonych art. 3 ust. 1 pkt 15 ww. ustawy o rachunkowości oraz tablicę interaktywną do świetlicy na kwotę 4 700,00 zł, która powinna zostać przyjęta na stan konta 011 – „Środki trwałe”. W czasie trwania kontroli księgowa dokonała korekty zapisów księgowych i tablicę przyjęto na stan środków trwałych. 
5. W § 4270 – „Zakup usług remontowych” wydatkowano 12 500,00 zł.
W ramach tych środków dokonano wymiany rynien, pomalowano salę lekcyjną w budynku Szkoły Podstawowej, wymieniono drzwi wewnętrzne wraz z progami oraz wyremontowano pomieszczenia parteru Pogotowia.
6. W § 4300 –„Zakup usług pozostałych” wydatkowano 54 709,50 zł. W ramach tej kwoty poniesiono wydatki na usługi komunalne, usługi pocztowe, prowizje bankowe, usługi, kominiarskie, dzierżawę kserokopiarki i inne. Faktury wystawiane za wykonane usługi odpowiadały ustaleniom wynikającym z zawartych umów.
7. W § 4220 – „Zakup żywności” wydatkowano 108 628,01 zł. Ewidencja zakupu żywności odbywała się na kontach: 310 – materiały, 130-01 § 4220. W ciężar kosztów odnoszono zużycie zakupionych produktów na podstawie miesięcznych zestawień. Saldo konta analitycznego 310 – Żywność na dzień 31.12.2011 r. zostało potwierdzone inwentaryzacją. 

Ponadto stwierdzono, że niezgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych zaksięgowano nw. wydatki:
1. w ciężar § 4300 „Zakup usług pozostałych” zakwalifikowano wydatki poniesione na szkolenie wychowawcy w Pogotowiu Opiekuńczym, które należało odnieść do § 4700 – „Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”.
2. do § 4210 „Zakup materiałów i wyposażenia” odniesiono wydatki poniesione na: 
· usługę serwisową i uaktualnienie programu Progman w łącznej kwocie 3 086,51 zł

· opłatę roczną za używanie programu Finanse Vulcan w kwocie – 720,00 zł
· dostęp do Inforlexa w kwocie - 1 485,01 zł,
które należało ująć w § 4300 „Zakup usług pozostałych”.

Stwierdzono również nieprawidłowość polegającą na tym, że sprawdzenia dokumentów pod względem formalno – rachunkowym oprócz księgowej dokonywała osoba ustnie przez nią upoważniona. Wprawdzie w przyjętych przez jednostkę zasadach ustalono, że kontrolę może też sprawować osoba upoważniona przez głównego księgowego, ale art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych stanowi, że to „kierownik jednostki może powierzyć określone obowiązki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjęcie obowiązków przez te osoby powinno być potwierdzone dokumentem w formie odrębnego imiennego upoważnienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki”.
Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych
1. Do środków trwałych kwalifikować urządzenia kompletne, zdatne do użytku – zgodnie z definicją środków trwałych w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości z uwzględnieniem uproszczeń przyjętych w polityce rachunkowości.
2. Wydatki klasyfikować zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych, w szczególności do: 

· § 4300 – „Zakup usług pozostałych” kwalifikować usługi serwisowe i uaktualnienia programu Progman,, opłaty roczne za używanie programu Vulcan, dostęp do Inforlexa,
· § 4700 – „Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej” – szkolenia wychowawców.
3. Obowiązki w zakresie kontroli formalno – rachunkowej powierzyć pracownikowi jednostki zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu ich realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.

Prezydent Miasta

Tadeusz Krzakowski
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