Zalgcznik do zarzadzenia Nr 42/UM/2023
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 19 kwietnia 2023 r.
Prezydent Miasta Legnicy
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. funduszy strukturalnych -

inwestycyjnych w Referacie Funduszy Strukturalnych w Wydziale Rozwoju Miasta w Urzedzie Miasta
Legnicy

I. Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8
Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnia¢ nastgpujace kryteria:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym i nauce;

6) co najmniej 3 lata stazu pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztatcenie wyzsze o kierunku: administracja publiczna, ekonomia, prawo lub nauki spoteczne;

2) znajomos¢ przepisdw z zakresu:

- ustawy o samorzgdzie gminnym i powiatowym,

- Kodeksu postepowania administracyjnego,

- krajowych zrodet finansowania dla projektow infrastrukturalnych,

- zagadnien ipodstaw programowych zwigzanych zaplikowaniem o $rodki zewnetrzne na projekty
infrastrukturalne w poprzedniej (2014-2020) i biezacej (2021-2027) perspektywie budzetu UE,

- szkolenia, kursy, studia podyplomowe z zakresu pozyskiwania zewnetrznych srodkdéw unijnych i/lub krajowych
- znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej A2,

3) praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu i arkuszy kalkulacyjnych oraz umiejetnosce
redagowania tekstu;

4) umiejetnos$¢ pracy w zespole.

II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1) list motywacyjny - wlasnorecznie podpisany;

2) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - wlasnorecznie podpisane;

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, badz zaswiadczenie o uzyskaniu dyplomu (wazne przez
3 miesigce od daty wystawienia);

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wykazywane doswiadczenie zawodowe, wtym S$wiadectwa pracy
dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy (wazne 3 miesigce od daty wystawienia);

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego - wlasnorgcznie podpisane;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych - wlasnor¢cznie podpisane;
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7) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie, Scigane z oskarzenia publicznego
lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego) - wlasnorgcznie podpisane;

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii - wlasnorg¢cznie podpisane;

9) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw niniejszej rekrutacji
— druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka -
Ochrona danych osobowych - wtasnorgcznie podpisane;

10) kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ zuprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia wraz zdokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

III. Zakres zadan na urzedniczym stanowisku inspektora ds. funduszy strukturalnych - inwestycyjnych
w Referacie Funduszy Strukturalnych w Wydziale Rozwoju Miasta w Urzedzie Miasta Legnicy:

1) inicjowanie 1ikoordynacja dziatan zwiazanych zpozyskiwaniem przez miasto $rodkéw pomocowych
z Unii  Europejskiej oraz  zewnetrznych  Zzrodet  finansowania  (zagranicznych  ikrajowych),
a w szczegdlnosci:

a) wspotpraca z przedstawicielami organow zarzadzajacych programami krajowymi oraz europejskimi, lub innymi
zagranicznymi  mechanizmami  finansowymi oraz  dystrybuujacych  $rodki pomocowe  przydatne
w planowaniu rozwoju spoleczno- gospodarczego miasta,

b) sporzadzanie wnioskow aplikacyjnych dla projektow inwestycyjnych gminy oraz koordynacja dziatan przy
opracowywaniu wymaganych zalacznikow,

c) wspoOlpraca z instytucjami zarzadzajgcymi i posredniczacymi krajowymi, europejskimi, Iub innymi
zagranicznymi mechanizmami finansowymi w zakresie przygotowywania umow (wraz z zalgcznikami)
o dofinansowanie projektow inwestycyjnych;

2) zarzadzanie projektami inwestycyjnymi wspotfinansowanymi z funduszy krajowych, europejskich, lub innych
zagranicznych mechanizmow finansowych, a w szczegdlnosci:

a) kwalifikowanie wydatkow oraz sprawdzanie zgodnosci rozliczen z umowg dofinansowania ,

b) sprawozdawczo$¢ okresowa iroczna, przygotowanie harmonograméw wnioskowania o ptatno$¢ posrednia
1 koncowa,
¢) monitoring wskaznikow realizacji projektow w okresie trwatosci tych projektow,

d) prowadzenie promocji iinformacji dla projektow dofinansowanych z UE, programow krajowych lub innych
zagranicznych  mechanizméw  finansowych zgodnie z obowigzujacymi wtym  zakresie przepisami
1 wytycznymi;

3) pozyskiwanie irozpowszechnianie informacji na temat istniejagcych 1ipowstajacych programow Unii
Europejskiej, programoéw krajowych lub innych zagranicznych mechanizméw finansowych wspierajacych rozwoj
miasta, ww tym przekazywanie wydzialom iinnym jednostkom organizacyjnym informacji
o mozliwosciach i warunkach uczestnictwa w konkretnych projektach oraz wskazanie finansowych
1 organizacyjno - prawnych mozliwos$ci zapewnienia $rodkéw dla realizacji inwestycji wynikajacych ze strategii
rozwojowej, przyjetych priorytetow i programow;

4) inicjowanie 1 koordynowanie prac wydzialbw urzedu zaangazowanych w realizacje projektow
wspotfinansowanych z funduszy zewngtrznych, wtym pomoc 1idoradztwo w przygotowaniu formularzy
aplikacyjnych dla projektéw nieinwestycyjnych, niezastrzezonych do wylacznej wlasciwosci innych wydziatow;

5) opracowywanie:

a) projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez prezydenta miasta,

b) projektéw uchwatl rady miejskiej, materiatow informacyjnych i analiz bedacych przedmiotem obrad oraz dla
potrzeb prezydenta, w zakresie dotyczacym zadan wydziatu,

¢) opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego do przetargdw,

d) projektow umow,
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6) sporzadzanie planéw, analiz i informacji w zakresie powierzonych zadan;

7) sporzadzanie sprawozdan, w tym sprawozdan statystycznych;

8) wstepne sprawdzanie i potwierdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym;

9) zaktadanie i prowadzenie zbiorow dokumentacji (spraw) z zakresu dzialania stanowiska;
10) archiwizowanie dokumentacji i przekazywanie jej do archiwum zaktadowego.

IV. Warunki pracy na stanowisku urzedniczym inspektora ds. funduszy strukturalnych - inwestycyjnych
w Referacie Funduszy Strukturalnych w Wydziale Rozwoju Miasta w Urzedzie Miasta Legnicy:

1) stanowisko pracy znajduje si¢ na Ipigtrze wbudynku Urzedu Miasta Legnica, ktory miesci si¢ przy
pl. Stowianskim 8, budynek jest wyposazony w windg;

2) praca bedzie wymagala przemieszczania si¢ po terenie miasta poza siedziba Urzgdu;

3) o$wietlenie sztuczne i naturalne;

4) praca jednozmianowa;

5) praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych za marzec 2023 roku wynosi
ponizej 6%.

Oferty, zawierajace podpisane przez kandydata dokumenty, nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem"
Nabor na stanowisko urzednicze inspektora ds. funduszy strukturalnych - inwestycyjnych w Referacie
Funduszy Strukturalnych w Wydziale Rozwoju Miasta w Urzedzie Miasta Legnicy” do dnia 10 maja 2023 r.
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Miasta Legnicy — zakladka — Ochrona danych
osobowych ina stronie internetowej https://portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy —
oferty pracy i wyniki naboréw w Urzedzie Miasta Legnicy (BIP Urzedu Miasta Legnicy) — Informacja dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajacych si¢ o zatrudnienie
w Urzedzie Miasta Legnicy.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesiacach od dnia ogloszenia
wyniku naboru zostang zniszczone.
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