Zalgcznik do zarzadzenia Nr 12/UM/2023
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 31 stycznia 2023 .

Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. organizacji pracy szkét
ponadpodstawowych i placéwek w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta Legnicy

I. Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8
Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastgpujgce kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym i nauce.
6) co najmniej 3 lata stazu pracy.
2. Wymagania dodatkowe:
1) wyksztatcenie wyzsze o kierunku: administracja, zarzadzanie, ekonomia lub pedagogiczne,
2) znajomos$¢ przepisow z zakresu:
- prawa oswiatowego i1 rachunkowosci,
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- Kodeksu postgpowania administracyjnego,
- funkcjonowania samorzadu oraz samorzadowych jednostek organizacyjnych,

3) praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu 1iarkuszy kalkulacyjnych oraz
umieje¢tnos$¢ redagowania tekstu,

4) umiejetno$¢ pracy w zespole, gotowos$¢ do statego podnoszenia kwalifikacji, umiejetnosci analityczne,
bezstronnos¢ i obiektywizm, odpornos¢ na stres, kultura osobista,

5) dyspozycyjnos¢ i komunikatywnoseé.
II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:
1) list motywacyjny - wlasnorecznie podpisany,
2) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej - wlasnorecznie podpisane,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, bgdz zaswiadczenie o uzyskaniu dyplomu (wazne przez
3 miesigce od daty wystawienia),

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wykazywane doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa pracy
dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy (wazne 3 miesigce od daty wystawienia),

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego - wlasnorgcznie podpisane,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych - wlasnorecznie podpisane,
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7) oswiadczenie kandydata o niekaralnoSci za przestgpstwa popelnione umys$lnie, $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyS$lne przestepstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego) - wlasnorecznie podpisane,

8) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii - wlasnorgcznie podpisane,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow niniejszej rekrutacji
— druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka -
Ochrona danych osobowych - wtasnorgcznie podpisane,

10) kandydaci, ktérzy zamierzajg skorzysta¢ zuprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

III. Zakres zadan na urzedniczym stanowisku inspektora ds. organizacji pracy szkél ponadpodstawowych
i placowek w Wydziale O$wiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta Legnicy:

1) prowadzenie spraw z zakresu organizacji pracy ifunkcjonowania szkot ponadpodstawowych i placowek,
w szczegolnosci:

a) analizowanie i opiniowanie projektow organizacji pracy oraz aneksoOw do arkuszy organizacyjnych,

b) opiniowanie wnioskow dyrektorow dotyczacych plandéw nauczania, zwlaszcza w klasach realizujgcych
innowacje, eksperymenty pedagogiczne oraz projekty edukacyjne,

¢) sprawowanie kontroli spelniania obowigzku nauki,
d) dokonywanie analiz, opracowan, sprawozdan w zakresie prowadzonych spraw,
e) przygotowanie projektow oceny pracy dyrektorow szkot i placowek oraz wnioskow o nagrody.

f) organizowanie nauczania indywidualnego uczniéw;
2) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem organizacja pracy w placéwce ksztalcenia artystycznego;
3) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan statutowych szkot ponadpodstawowych i placowek oraz zalecen
pokontrolnych panstwowych jednostek upowaznionych do kontroli, wtym przepisow dotyczacych

bezpieczenstwa 1 higieny pracy ucznia
4) planowanie dziatan w zakresie realizacji projektow edukacyjnych w szkotach i placéwkach, w szczegdInosci
administrowanie koordynowanie projektami oraz ich dokumentowanie:
5) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg do szkot ponadpodstawowych.

6) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem nagrod dyrektorom szkét 1 placowek oraz nauczycielom:

7) przeprowadzanie kontroli merytorycznych w szkotach placowkach prowadzonych przez miasto inne organy
w zakresie spraw nalezacych do organu prowadzacego.

IV. Warunki pracy na stanowisku urzedniczym inspektora ds. organizacji pracy szkoél ponadpodstawowych
i placowek w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta Legnicy:

1) stanowisko pracy znajduje si¢ na Ipietrze w budynku Urzedu Miasta Legnica, ktory miesci si¢ przy
pl. Stowianskim 7. Budynek nie jest wyposazony w windg,

2) praca bedzie wymagala przemieszczania si¢ po terenie miasta poza siedzibg Urzedu,

3) oswietlenie sztuczne i naturalne,

4) praca jednozmianowa,

5) praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisoOw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych za grudzien 2022 roku wynosi
ponizej 6%.

Oferty, zawierajace podpisane przez kandydata dokumenty, nalezy sktada¢ w zamknigtych

kopertach z dopiskiem" Nabér na stanowisko urzednicze inspektora ds. organizacji pracy szkol
ponadpodstawowych i placowek w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu” do dnia 16 lutego 2023 r. w Biurze
Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.
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Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https:/portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy —
oferty pracy i wyniki naborow w Urz¢dzie Miasta Legnicy (BIP Urzedu Miasta Legnicy) — Informacja dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o zatrudnienie
w Urzedzie Miasta Legnicy.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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