Zalacznik do zarzgdzenia Nr 106/UM/2022
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 20 wrze$nia 2022 r.

Prezydent Miasta Legnicy oglasza nabér kandydatow na wolne stanowisko urzednicze podinspektora ds.

przygotowania nieruchomosci do zbycia w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami w Urzedzie Miasta
Legnicy

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Stowianski 8
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujace kryteria:

1. Wymagania niezbedne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ petna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/ niekaralno$¢ za umysSlne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

4/ nieposzlakowana opinia,
5/ wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym i nauce.
2. Wymagania dodatkowe:

1/znajomos$¢ zagadnien zwigzanych ze stanowiskiem pracy, tj. gospodarka nieruchomosciami,
2/znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

3/znajomos$¢ przepisow w zakresie zamowien publicznych,
4/znajomos¢ przepisOw ustawy o geodezji i kartografii,
S/praktyczna znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu i arkuszy kalkulacyjnych,
6/umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé.
II. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢ podpisane dokumenty:
1/ list motywacyjny,
2/ curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

3/ kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie badz zaswiadczenie o uzyskaniu dyplomu (wazne przez
3 miesigce od daty wystawienia),

4/ kopie dokumentoéw potwierdzajacych dos§wiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa pracy dokumentujace
staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zawierajgce okres
zatrudnienia (wazne przez 3 miesigce od daty wystawienia),

5/ oéwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6/ oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

7/ o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popelione umySlnie S$cigane z oskarzenia
publicznego lub za umyS$lne przestgpstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

8/ o§wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9/ o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow niniejszej
rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy —
zaktadka - Ochrona danych osobowych,
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10/ kandydaci, ktérzy zamierzajg skorzystaé zuprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sa do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

III. Zakres zadan na stanowisku urzedniczym podinspektora ds. przygotowania nieruchomosci do
zbycia w Wydziale Gospodarki NieruchomoS$ciami w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/przygotowanie umow dotyczacych opracowan dokumentacji geodezyjnej niezbednej do sprzedazy, dzierzawy
nieruchomosci,

2/przygotowanie uméw dotyczacych inwentaryzacji i wyceny nieruchomosci niezbednych do sprzedazy,
3/ prowadzenie rejestrOw umow prac zleconych zgodnie z kompetencjami wydziatu,

4/ kontrola, odbior i ocena zleconych prac pod wzgledem terminowo$ci i zgodno$ci z zawartg umowa,
S/rozliczanie faktur za prace zlecone,

6/prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanow prawnych nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,
dzierzawy, uzytkowania, uzyczenia,

7/weryfikacja operatow szacunkowych,

8/przygotowanie wnioskdéw i dokumentacji do Sagdu Rejonowego o zatozenie ksigg wieczystych i dokonywanie
w nich zmian,

9/przyjmowanie danych do sprawozdan i informacji opracowanych przez wydziat,
10/przygotowanie propozycji do planu pracy wydziatu,
11/zatatwianie skarg i wnioskow z zakresu dziatania,

12/przygotowanie odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wnioski radnych oraz wnioski zgloszone na sesji
Rady Miejskiej oraz Komisji Rady Miejskiej,

13/wspolpraca ze stanowiskiem prowadzacym zasob nieruchomosci Gminy Legnica i Skarbu Panstwa.

IV. Warunki pracy na stanowisku urzedniczym podinspektora ds. przygotowania nieruchomosci do
zbycia w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/stanowisko pracy znajduje si¢ na III pietrze w budynku Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8,
2/budynek jest wyposazony w windg,

3/praca bedzie wymagata przemieszczania si¢ po terenie miasta, w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami,
4/praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzen biurowych,
S/praca jednozmianowa,

6/o$wietlenie sztuczne i naturalne.

Wskaznik zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisOw
o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych za sierpien 2022 roku wynosi
ponizej 6%.

Oferty, zawierajace podpisane przez kandydata dokumenty, nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ""Nabér na stanowisko urzednicze podinspektora ds. przygotowania nieruchomosci do zbycia
w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami w Urzedzie Miasta Legnicy" do dnia 6 pazdziernika 2022 r.
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https:/portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy —
oferty pracy iwyniki naborow w Urzedzie Miasta Legnicy (BIP Urzedu Miasta Legnicy) — Informacja
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajgcych sie
o zatrudnienie w Urzg¢dzie Miasta Legnicy. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty kandydatéw po trzech miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone
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