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Na naszym dzisiejszym spotkaniu omowimy:
1/ jak pisa¢ oferte na nowych wzorach,
2/ zaprezentowana i omowiona zostanie instrukcja wypetnienia oferty 19 a

3/ zaprezentowana i omowiona zostanie instrukcja wypetnienia oferty na
ogtoszony konkurs przez jst

4/ jak wykonaé sprawozdanie na nowym wzorze

5/ zaprezentowana i omowiona zostanie instrukcja wypetnienia sprawozdania z
realizacji zadania publicznego
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Dobry pomyst
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Sprawdz wersje wzoru oferty:

4

Dla konkursow ogtoszonych po 1 marca 2019 r. jest to wzor
opublikowany w Dziennikéw Ustaw z 2018, poz. 450 z pozn.
Zm.
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WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1*/2* USTAWY Z DNIA
24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)
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Zapoznac sie z ogtoszeniem
O SLASK

konkursowym — to podstawowe
regionalny punkt zrodto informacji o konkursie.

doradczy
: . Oczekiwane rezultat
Cel zadania publicznego : . :
zadania publicznego
e . Planowany poziom
Sposob finansowania e e :
osiggnietych rezultatow

Mozliwos¢ przesuwania
kosztow

Sposéb monitorowania
rezultatow

Zrédto informacji o
osiggnieciu wskaznika

Wymagane zataczniki
Warunek rozliczenia
zadania publicznego
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Nalezy wiedziec, ze komisja konkursowa oceniajgca oferty, zna projekt tylko
z opisu znajdujacym sie w formularzu oferty. Ocenia tylko to, co tam
opiszecie. Aby komisja konkursowa wiedziata co chcemy zrobic, jakie
dziatania bedziemy organizowac (plan dziatan), do kogo skierowane jest
zadanie (adresaci), jakimi srodkami chcemy to zorganizowac (zasoby) - to

wszystko musi by¢ opisane w ofercie.

Panstwa projekt musi byc¢ czytelny, jasny i spojny,
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Na czym polega spojnosc oferty.

Polega to na powigzaniu opisu zadania, planu i harmonogramu dziatan oraz
kosztorysu realizacji zadania publicznego. To s3 najbardziej istotne elementy
oferty, na ktore zwracajg uwage oceniajgcy oferte. Nalezy zadbac o to by
pozycje znajdujgce sie w Kkosztorysie oraz dziatania opisane w

harmonogramie miaty swoje odzwierciedlenie w opisie zadania.

Sprawdz, czy opis dziatan, harmonogram i kosztorys sg ze sobg powigzane.
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Cele i rezultaty

W ofercie bedziemy musieli ustali¢ mierniki rezultatow i sposéob ich pomiaru,
za pomoca ktorych bedziemy ocienia¢ osiagniecie celow i rezultatow

naszych dziatan. - np. osiggniecie zatozonych godzin przerwy
wytchnieniowej.

Nie mylcie celdw z dziataniami w projekcie! ,Przeprowadzenie szkolenia”,

,Zorganizowanie doradztwa”, , objecie wsparciem...” itp. — to s3 dziatania, a
nie cele.
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Rezultaty, tak jak cele, muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Musimy zna¢ miare,

skale oraz momenty pomiaru. Musimy miec¢ zapewnione zrédta danych. Rezultaty

sg wynikiem waszych dziatan. Pokazujg, na ile zmierzacie do celu. Rezultaty
produktu okreslajg ,,dobra i ustugi”, ktore powstang w wyniku dziatan podjetych w

ramach projektu i zostang dostarczone beneficjentom.
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Rezultaty produktu okreslajg ,,dobra i ustugi”, ktore powstang w wyniku
dziatan podjetych w ramach projektu i zostang dostarczone beneficjentom.

Przyktad:

3 Liczba godzin sptywu kajakowego — 5 godz.

3 llos¢ godzin przerwy wytchnieniowej — 20 godz.
a llos¢ godzin dogoterapii — 2 godz.
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Dla wszystkich rezultatow powinnismy okreslic wskazniki oraz sposob ich
monitorowania. Wskazniki to fakty i zjawiska, ktore udowodnig, ze
planowana przez nas zmiana zachodzi. Sposéb monitorowania odpowiada

na pytanie, skad o tym wiemy.

Wskazniki dzielimy na: ilosciowe - np. liczba godzin warsztatow

przypadajgcych na jednego beneficjenta, lub jakosciowe - np. wzrost wiedzy

prawnej o wolontariacie
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Planujgc dziatania dotyczace zmiany postaw, pogladow, swiadomosci,

podniesienia samooceny itp. (zwanych rezultatami miekkimi) mamy czesto
problem z okreslaniem zarowno rezultatow, jak i wskaznikow. Najprosciej

moze wygladac to tak:

d Nazwa rezultatu: wzrost pozytywnego nastawienia uczestnikow projektu

do uchodzcow

d Planowany poziom osiggniecia (wartos¢ docelowa): 60% uczestnikow

zadeklaruje, ze zmienito nastawienie'do uchodzcow na pozytywne
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a Sposoéb monitorowania/ zrodto informacji 0 osiggnieciu

wskaznika: ankiety po zakonczeniu projektu (wskaznik subiektywny -
deklaracja uczestnikow, bez badania ich zachowan w stosunku do
uchodzcow).
Zréodtami informacji o rezultatach moga byé np. ankiety, dokumentacja
zdjeciowa, testy wiedzy przed i po rozpoczeciu projektu, dzienniczki zajec,
indywidualne karty monitorowania uczestnikow (w przypadku terapii, pracy
socjalnej itp.), listy obecnosci, listy wysytkowe publikacji (w odniesieniu do

produktow). 15
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U W A G A

W umowie na wykonanie zadania publicznego zawarta jest klauzula:

,Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji

przez Zleceniodawce zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan
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4 Istnieje duze ryzyko zwigzane z planowaniem dziatan. Zaktadane wskazniki z

roznych przyczyn moga by¢ nieosagniete. Trzeba zabezpieczy¢ sie na wypadek
takiej sytuacji. Oferent powinien przeprowadzi¢ analize ryzyka oraz sposobu ich
zapobieganiu. Stanowi to zabezpieczenie dla organizacji, ze w trakcie realizac;ji
dane zadanie publiczne moze ulec modyfikacjom, wynikajacych z wystgpienia
ryzyka.

d Moze to by¢ uzasadnienie do proponowanych przez oferenta zmian w zapisach

oferty.

a Analize ryzyka mozna umiesci¢c dodatkowo w cz. 5 dotyczacej opisu zaktadanych

rezultatow. 1



DOLNY
SLASK

O

regionalny punkt
doradczy

Kosztorys — zestawienie kosztow realizacji zadania.
1 Budzet zadania publicznego jest budzetem zadaniowym
d Koszty musza byc¢ realne — wynikac¢ z np. badania rynku
1 Obowiazkowo powinny byc¢ racjonalne

1 Muszg wynikacé z opisu zadania oraz z planu/harmonogramu dziatan
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Jesli mamy kiopoty ze zrozumieniem ogtoszenia konkursowego, mamy
pytania czy tez watpliwosci — nalezy kontaktowac sie z osoba wskazang do
kontaktow w ogtoszeniu konkursowym. Wyjasnienie problemow pozwoli

uniknac¢ popetnienia btedow czy ewentualnych pomytek.
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Dziekuje za uwage

Doradca
Andrzej Stachowiak
®717704192

&) andrzej.stachowiak@umwd.pl



