Legnica, dnia 12 stycznia 2012 r.

OK.1711.51.2011.XIV
                                                              Pani
                                                                                   Lucyna Huzarska
                                                                                   Dyrektor

                                                                                   Zespołu Szkół Muzycznych 
                                                                                   w Legnicy                       
Informuję, że w dniach od 7 do 28 listopada 2011 r. z przerwą w dniach od 14 do 16 listopada w Zespole Szkół Muzycznych w Legnicy, została przeprowadzona kontrola w zakresie gospodarowania majątkiem w 2010 r. i 2011 r. do dnia kontroli. Szczegółowe ustalenia kontroli zostały zawarte w protokole podpisanym w dniu 14 grudnia 2011 r. 
Stwierdzone nieprawidłowości dotyczyły głównie ewidencji księgowej oraz inwentaryzacji majątku, w tym:

1. Ewidencji zakupu i umorzenia środków trwałych sfinansowanych dochodami własnymi pod datą ostatniego dnia roku, mimo że przyjęcie ich do używania następowało w okresach wcześniejszych, np.:

a) telewizory (2) i odtwarzacze (2) zakupione na podstawie faktury nr 10/694/P3 z dnia 11.02.2010 r. na kwotę 3 476 zł zaksięgowano na kontach: 013 „Pozostałe środki trwałe” i 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” dopiero pod datą 31.12.2010 r. (Pk 673/10), 

b) instrumenty ORFA zakupione na podstawie faktury nr 36.223/0573 z dnia 11.03.2010 r. na kwotę 9 712,03 zł tylko częściowo (712 zł) zaksięgowano w miesiącu przyjęcia do używania na kontach 013 i 072. Ww. kwota odpowiadała wydatkom poniesionym z budżetu. Pozostałą kwotę (9 000,03 zł) sfinansowaną dochodami własnymi zaksięgowano na kontach 013 i 072 dopiero pod datą 31.12.2010 r. (Pk 673/2010),

c) tablica interaktywna i projektor Sanyo (pomoce dydaktyczne) zakupione na podstawie faktury VAT nr 7166/MAG/06/2011 z dnia 29.06.2011 r. na kwotę 6 570,56 zł tylko częściowo (383,44 zł) zaksięgowano w miesiącu przyjęcia do używania na kontach 013 i 072. Ww. kwota odpowiadała wydatkom z budżetu. Pozostałą kwotę ( 6 954 zł) sfinansowaną dochodami własnymi zaksięgowano na kontach 013 i 072 dopiero 1.08.2011 r. (Pk 360/11),

d) 3 komputery (pomoce dydaktyczne) zakupione na podstawie faktury VAT nr FF/LEG-AB/000853/11/LEG z dnia 30.06.2011 r. na kwotę 4 320 zł, tylko częściowo (145,34 zł) zaksięgowano w miesiącu przyjęcia do używania na kontach 013 i 072. Ww. kwota odpowiadała wydatkom z budżetu. Pozostałą kwotę w kwocie 4 174,66 zł zaksięgowano na kontach 013 i 072 dopiero 1.08.2011 r. (Pk 360/11). Dodatkowo, w wyniku błędu przy dokonywaniu zapisu, zawyżono wartość komputerów w ewidencji o 0,32 zł.

2. Do ewidencji zakupu i umorzenia środków trwałych sfinansowanych dochodami własnymi stosowano korespondencję kont niezgodną z ich opisem w Załączniku Nr 3 do obecnie obowiązującego rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszu celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861). Zakup należało zaksięgować na kontach: 013 Wn i 201 Ma lub 101 oraz równolegle jednorazowy odpis umorzenia na kontach 400 Wn i 072 Ma. 
3. W ewidencji konta 013 „Pozostałe środki trwałe” ujmowano zużywające się części instrumentów muzycznych, np. zakupione wg f-ry nr 169/12/2010 z dnia 16.12.2010 r. na kwotę 1 011 zł naciągi do instrumentów muzycznych w celu ich naprawy.

Ww. materiały nie mieszczą się w definicji środków trwałych określonej w art. 3 ust.15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości i nie powinny być ujęte w ewidencji tego konta.

4. W jednej pozycji księgi inwentarzowej ujmowano kilka środków trwałych w łącznej wartości, niejednokrotnie nieodpowiadającej rzeczywistym kosztom ich zakupu, np.:

a) sprzęt komputerowy zakupiony na podstawie faktury FF/LEG-AB/000853/11/LEG z dnia 30.06.2011 r. (8 pozycji) na kwotę 4 320,00 zł wpisano do księgi str. 26, poz. 80 jako 3 komputery w łącznej wartości 4 174,34 zł, bez wyszczególnienia części składowych każdego z nich. Kwota ta odpowiadała wydatkom z dochodów własnych. Pozostała wartość zakupionego sprzętu w kwocie 145,66 zł sfinansowana z budżetu została ujęta na str. 23 poz. 8, jako 1 dysk o nazwie WD Caviar Green WD5000AADS 500GB sAta II 32 MB. Według faktury, zakupiono 3 szt. dysków po 130 zł o łącznej wartości 390 zł (poz. 8 na fakturze). Ponadto na fakturze brak było opisu wskazującego, że z zakupionych części zmontowane zostały 3 komputery,

b) instrumenty muzyczne (20 sztuk) zakupione na podstawie faktury nr 36.223/6194 z dnia 19.03.2010 r. na kwotę 2 490,50 euro zostały ujęte w 11 pozycjach księgi inwentarzowej ( od poz. 34 do poz. 44). Wpisane instrumenty opiewały na kwotę 9 000,03 zł, odpowiadającą wydatkom poniesionym z dochodów własnych. Natomiast łącznie zapłacono za instrumenty 9 712,03 zł, w tym 712 zł z budżetu. Ponadto wartość instrumentów w poszczególnych pozycjach księgi nie zawsze odpowiadała wartości pojedynczego instrumentu lecz dwóm lub więcej, np. w poz. 35 wpisano 1 statyw jednorzędowy, a zakupiono 2, w poz. 36 wpisano 1 statyw dwurzędowy, a zakupiono 2, w poz. 38 wpisano pałki 1 para, a zakupiono 2 pary, w poz. 39 wpisano marakasy 1 szt., a zakupiono 6 szt., w poz. 40 wpisano blok akustyczny 1 szt., a zakupiono 2,

c) tablicę interaktywną, projektor, kabel do monitora i uchwyt ścienny zakupione na podstawie faktury 7166/MAG/06/2011 z dnia 29.06.2011 r. na kwotę 6 954 zł, ujęto w 3 pozycjach księgi inwentarzowej pozostałych środków trwałych w tym: poz. 81: tablica, 82: projektor i 85: oprzyrządowanie do tablicy, które powinno być ujęte razem z tablicą. Łączna wartość wpisanego sprzętu wyniosła 7 002,44 zł i była wyższa o 48,44 zł od wartości na fakturze. Wynikało to z błędnego przypisania wartości oprzyrządowania w wysokości środków zapłaconych z budżetu 383,44 zł, zamiast w faktycznej wartości zakupu (335,01 zł). 

5. Inwentaryzacją pozostałych środków trwałych w 2010 r. nie objęto instrumentów muzycznych, które inwentaryzowano w 2008 r. W ocenie kontroli przeprowadzanie inwentaryzacji instrumentów w oderwaniu od innych pozostałych środków trwałych ewidencjonowanych razem na koncie 013-03 uniemożliwia porównanie stanu stwierdzonego w wyniku spisu ze stanem na koncie. Możliwe było tylko porównanie z uwzględnieniem stanu instrumentów w księdze inwentarzowej. Ustalono, że w wyniku inwentaryzacji stan pozostałych środków trwałych (bez instrumentów) wyniósł 312 937,85 zł i był niższy o 427 671,22 zł od ich wartości w ewidencji konta 013-03 na dzień 31.12.2011 r. (740 609,07 zł). Po uwzględnieniu wartości instrumentów w księdze inwentarzowej w kwocie 420 318,45 zł – nadal pozostawała różnica w kwocie 7 352,77 zł, stanowiąca wartość zakupionego wyposażenia po spisie. Powiązanie wyników inwentaryzacji z zapisami ksiąg rachunkowych, o którym mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości - nie zostało udokumentowane. Nie rozliczono w księgach 2010 r. ujawnionych różnic inwentaryzacyjnych pomiędzy magazynem gospodarczym i magazynem akcesoriów muzycznych o kwotę 579,19 zł, wbrew obowiązkowi wynikającemu z ust. 2 ww. przepisu.

6. Niezgodnie z § 9 ust. 1 i 2 ustawy o sprawozdawczości budżetowej z dnia 8 lutego 2010 r., które stanowią, że sprawozdania należy sporządzać rzetelnie i prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym, że kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny być zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej - w sprawozdaniu Rb-34 z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych za okres od początku roku do końca IV kwartału 2010 r. wykazano wydatki w §4240 „Pomoce dydaktyczne” (13 898,44 zł) niezgodnie z ewidencją (18 523,19 zł).

7. Przy weryfikacji sald na dzień 31.12.2010 r., stosownie do obowiązku wynikającego z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości pominięto saldo konta 240 oraz wbrew art. 26 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy nie rozliczono w księgach wyniku weryfikacji konta 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”. Weryfikacja wykazała saldo wyższe o 87,54 zł od salda tego konta w zestawieniu obrotów i sald na dzień 31.12.2010 r. 

W celu wyeliminowania stwierdzonych uchybień, zalecam realizację następujących wniosków pokontrolnych:

1) Zakup i umorzenie pozostałych środków trwałych księgować zgodnie z opisem kont w załączniku Nr 3 do obecnie obowiązującego rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszu celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

2) Pozostałe środki trwałe umarzać w miesiącu przyjęcia do użytkowania zgodnie z zasadami rachunkowości wprowadzonymi Zarządzeniem Dyrektora z dnia 15.12.2009 r.

3) Do środków trwałych kwalifikować składniki spełniające wymogi określone w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. Nr 76, poz.694 ze zm.), tj. kompletne, zdatne do użytku o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok i przeznaczone na potrzeby jednostki. Cenę nabycia środka trwałego ustalać zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. Nr 76, poz.694 ze zm.), tj. z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z jego zakupem lub wytworzeniem.
4) Na fakturach dokumentujących zakup części do zmontowania zestawów komputerowych zamieszczać opis wskazujący ich faktyczne przeznaczenie. 
5) W sprawozdaniach budżetowych wykazywać kwoty zgodnie z danymi wynikającymi z uzgodnionej ewidencji księgowej, stosownie do §9 ust. 2 obowiązującego obecnie rozporządzenia Ministra Finansów z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103).

6) Inwentaryzację przeprowadzać zgodnie z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. Nr 76, poz.694 ze zm.).

7) Rzetelnie prowadzić księgi inwentarzowe, wpisując w każdej pozycji rzeczywistą wartość  zakupionego składnika majątku. W ewidencji analitycznej zestawów komputerowych wyszczególniać części składowe z podaniem ich numerów fabrycznych w celu identyfikacji i kontroli.                                                                        
Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu ich realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.    
                                                                                                 Prezydent Miasta Legnicy

                                                                                                      Tadeusz Krzakowski

Do wiadomości:

1. Pani Dorota Purgal Z-ca Prezydenta Miasta Legnicy

2. a/a                                                                                                    
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