Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/UM/2019
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 22 stycznia 2019 r.

Prezydent Miasta Legnicy
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko inspektora do spraw kontroli

finansowej w Wydziale Organizacji, Kadr i Kontroli w Urzedzie Miasta Legnica.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac
Slowianski 8

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/
2/
3/

4/
5/

6/
7/

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze Il stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym - kierunek:
ekonomia, prawo lub administracja,

minimum 3 lata stazu pracy,

umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera w zakresie edytorow tekstu i arkuszy kalkulacyjnych.

2. Wymagania dodatkowe:

1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/

doswiadczenie w pracy w stuzbach ekonomicznych lub rachunkowych,
do$wiadczenie w pracy w administracji samorzadowej,

znajomos¢ zasad gospodarowania Srodkami publicznymi,

znajomo$¢ zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci rachunkowosci budzetowe;,
ogblna znajomo$¢ dokonywania kontroli, w tym kontroli zamowien publicznych,
znajomos$¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

znajomos¢ zasad prowadzenia postgpowania administracyjnego,

bezstronnos¢ 1 obiektywizm,

sumiennosc,

10/ umiejetnosci analityczne,
11/ samodzielno$¢ i dobra organizacja pracy,
12/ gotowos¢ do ciggltego rozwoju 1 podnoszenia kwalifikacji.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/
2/
3/
4/

5/

6/

7/

8/

list motywacyjny,

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym $wiadectwa
pracy dokumentujace staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwa skarbowe (w przypadku
zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego
Rejestru Karnego),

oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,



9/ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow niniejszej rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka - Ochrona danych osobowych,

10/ kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani s3 do zlozenia wraz z
dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

III. Zakres zadan inspektora do spraw kontroli finansowej w Wydziale Organizacji,
Kadr i Kontroli w Urzedzie Miasta Legnica:
1/ przeprowadzanie kontroli:
- gospodarki finansowej w jednostkach organizacyjnych gminy,
- prawidlowos$ci wykorzystania dotacji z budzetu gminy przez podmioty spoza sektora
finanséw publicznych,
2/ przeprowadzanie kontroli wewnetrznej w zakresie prawidtowosci gromadzenia i
wydatkowania srodkoéw publicznych przez wydziaty urzedu,
3/ omawianie wynikoéw kontroli z kierownikami kontrolowanych jednostek,
4/ opracowywanie projektow sprawozdan i wystapien z przeprowadzonych kontroli,
5/ opracowywanie projektoéw zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
i projektow wnioskow do organdéw $cigania w sprawach podejrzen o popeinienie
przestepstw w zakresie objetym kontrolg lub dotyczacych innych czynow powodujacych
straty gospodarcze,
6/ prowadzenie postegpowan administracyjnych w sprawie zwortu nieprawidlowo
wykorzystanych dotacji z budzetu gminy.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora do spraw kontroli finansowej w Wydziale
Organizacji, Kadr i Kontroli w Urzedzie Miasta Legnica:
1/ stanowisko pracy znajduje si¢ na I pietrze w budynku Urzedu Miasta Legnica przy pl.
Stowianskim 8, ktory jest wyposazony w winde,
2/ usytuowanie stanowiska pracy — utrudniony dostep dla os6b o niepelnosprawnosci
ruchowej,
3/ praca biurowa wykonywana przy uzyciu komputera i innych urzadzen biurowych,
4/ oswietlenie sztuczne i naturalne,
5/ praca jednozmianowa,
6/ czynno$ci kontrolne wykonywane sg w siedzibach jednostek organizacyjnych Gminy
Legnica oraz w siedzibach instytucji i organizacji otrzymujacych dotacje z budzetu Gminy
Legnica.

Wskaznik zatrudnienia osoéb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
za grudzien 2018 roku wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem "Nabér na stanowisko
inspektora ds. kontroli finansowej w Wydziale Organizacji, Kadr i Kontroli w Urzedzie
Miasta Legnica” do dnia 6 lutego 2019r. w kancelarii Urzgdu Miasta Legnicy przy pl.
Stowianskim 8 w Legnicy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzedzie
Miasta Legnicy umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnicy
— zaktadka — Ochrona danych osobowych i na stronie internetowej https://portal.legnica.eu.
Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy — oferty pracy w Urzedzie Miasta Legnicy i




jednostkach podleglych — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miasta Legnicy dla kandydatéw ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Urzedzie Miasta Legnicy.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty kandydatéw po trzech miesigcach
od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



