Rozdzial NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia (SIWZ) dostgpna jest na stronie BIP Zamawiajacego
www.um.bip.legnica.eu dla zadania - ,,Biezace utrzymanie placéw zabaw”

I. Nazwa i adres Zamawiajacego :
Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica,
NIP tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mail zamowienia.publiczne@]legnica.eu
godziny pracy: 7°"15* od poniedziatku do piatku, wtorek 8°°-16%

Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami :

1. W sprawach merytorycznych zwigzanych z SIWZ Pani Agata Rodak — Wydziat Infrastruktury
Komunalnej Urzad Miasta Plac Stowianski 8, tel.(76) 72-12-334, fax. (76) 72-12-115 w godzinach
8 _15" | agrodak@legnica.cu .

3. W sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piwonska —Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych
w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, tel. 76 -72-12-322, fax. 76-72-12-115,
w godz. 8% _15%  e-mail zamowienia.publiczne@]legnica.eu.

II. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 — tekst jednolity) zwana dalej
»ustawg Pzp”. Tryb zamowienia — przetarg nieograniczony zgodnie z art. 10 ust.1 oraz art. 39- 46 Pzp.;
kategoria — ustuga.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszag Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwana dalej
»SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam
nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z p6zn. zm.).

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowarto$¢ kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

4. Zgodnie z art.67 ust.l pkt.6) ww. ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien
polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug do 50% zamoéwienia podstawowego.

III. Opis przedmiotu zaméwienia:
CPV: 50870000-4 ustugi w zakresie konserwacji wyposazenia placow zabaw,
CPV: 90600000-3 Ustugi sprzatania oraz ushugi sanitarne na obszarach miejskich,
CPV: 90620000-9 Ustugi od$niezania,
CPV: 90630000-2 Ustugi usuwania oblodzen,
CPV: 90511000-2 Ustugi wywozu odpadow.

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest:

Przedmiotem zamoéwienia sg ushugi zwigzane z utrzymaniem, kontrola, konserwacjg placow zabaw, sitowni
plenerowych i terenéw rekreacyjnych wymienionych w Zataczniku nr 1 do projektu umowy, zlokalizowanych
na terenie Gminy Legnica. Dodatkowo umowa obejmuje powierzchni¢ chodnikoéw prowadzacych do w/w
obiektow, jak rowniez powierzchni¢ terendw zieleni z nimi sgsiadujagcymi do 1 m za ogrodzeniem — zatacznik
graficzny.

Catkowita odpowiedzialno$§¢ za stan techniczny urzadzen spoczywa na Wykonawcy. Narzgdzia
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy zapewnia Wykonawca na wilasny koszt. Za skutki ewentualnych
wypadkow spowodowanych zaniedbaniami lub nieprawidtows realizacja przedmiotu umowy spoczywa na
Wykonawcy, ktory ponosi odpowiedzialnos¢ cywilno-prawng. Zgodnie z powyzszym oraz na podstawie art. 22¢
ust 1. Ustawy Prawo Zamowien Publicznych warunkiem udzialu w postgpowaniu dotyczacym sytuacji
finansowej lub ekonomicznej, Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce polise ubezpieczenia
odpowiedzialno$ci cywilnej w wysokosci min. 400.000,00 zt.

Zniszczone wskutek wandalizmu Iub wyeksploatowania technicznego urzadzenia iczeSci do wymiany
(wyposazenie placow zabaw, matej architektury) zapewnia Zamawiajacy. Wykonawca jest zobowigzany do
zgloszenia zaistnialej potrzeby, uzupetnienia lub wymiany urzadzen.
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Do zakresu biezgcego utrzymania naleze¢ bedg prace konserwacyjne (23 % VAT) oraz porzadkowe (8 % VAT)

terenéw podanych w zataczniku nr 1 do umowy.

Codzienne  zadania Wykonawcy przedmiotowej umowy bedg si¢ odbywaly zuwzglednieniem nizej

wymienionych czynnosci:

e sprawdzenie stanu technicznego urzadzen pod wzgledem stabilno$ci i mocowania do fundamentow oraz
dokonania przegladu elementéw ruchomych, kompletno$ci i poziomu zuzycia urzgdzen oraz sprawdzenie
stanu, poziomu nawierzchni jak rowniez jej oczyszczenia i wyréwnania;

e wykonywanie drobnych czynnosci i napraw nie wymagajacych zakupu czgéci zamiennych ani nie
generujacych dodatkowych kosztéw, tj. (mocowanie poluzowanych desek, belek, smarowanie urzadzen,
dokrecanie obluzowanych wkretow, $rub, nakretek, regulowanie naciggu lin, naprawa ogrodzen, jak rowniez
ich konserwacja, demontaz zniszczonych elementéw i urzadzen, mocowania tancuchéw, usuwanie drzazg
z elementéw drewnianych);

e na polecenia Zamawiajacego - zmiana lokalizacji urzadzenia;

e niezwloczne wylaczenie z eksploatacji i zabezpieczenie zdewastowanego badz wyeksploatowanego
urzadzenia zabawowego, sportowego lub elementéw malej architektury (fawki, stoty, kosze na $mieci,
elementy ogrodzenia), ktore stwarzaja zagrozenie dla zdrowia, zycia i mienia uzytkownikow;

Do pozostatych prac biezacego utrzymania obiektow naleze¢ beda prace utrzymujgce stan sanitarno —
porzadkowy:

e usuwanie odpadéw komunalnych, papierow, tworzyw sztucznych, niedopatkéw, szkta, odpadow roslinnych
i odpadéw innych, w tym zwierzecych odchodéw z terendw objetych umowa;

e oproznianie koszy na odpadki odbywac si¢ bedzie trzy razy w tygodniu, tj. poniedziatek, sroda, piatek.

e prowadzenie akcji jesiennej, tj. oczyszczanie terendw objetych niniejszag umowg z opadtych lisci wraz z ich
wywozem — co tydzien w miesigcach jesiennych;

e odsniezanie ciggdw pieszych oraz przeciwdziatanie ich §lisko$ci poprzez posypywanie piaskiem uzaleznione
jest od intensywnosci opadow w okresie zimowym, powinno nastgpi¢ bezposrednio po ustaniu opadow;

e zabiegi utrzymania czystos$ci matej architektury, w tym zgodnie z harmonogramem oraz w razie dodatkowe;j
potrzeby mycie tawek, koszy na $mieci i urzadzen rekreacyjnych;

e pielggnacja zatozonej zieleni: niskiej, Sredniej i wysokiej, w tym grabienie, odchwaszczanie i wywozenie liSci
rowniez 1 m po za granicami danego terenu. Koszenie, aeracja i piaskowanie nawierzchni trawiastych z
wywozem powstalej masy organicznej. Przekopanie mis, Scidtkowanie ich 10 cm warstwa kory, usuwanie
odrostéw korzeniowych, wilkow a takze formowanie koron drzew.

e Usuwanie zagrozen, oberwanych konaréw, wywroconych drzew — zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.

e Sadzenie i pielggnacja (podlewanie, pielenie, $cidotkowanie, formowanie, odmladzanie, itp.) krzewow —
zakres prac zgodny z zaleceniami Zamawiajacego.

Szczegotowy przedmiot umowy okreslajq: zatgczniki nr 2 i 3 do projektu umowy — Rozdzial 3 siwzg
-szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, projekt umowy — Rozdzial 3 siwz wraz z zalgcznikami 1- 4.

3. Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce¢ na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, ktérych
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1" ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 poz. 1666)

a) obsluga pojazdow o dopuszczalnej masie catkowitej do 3,5 tony — kierowcy,
b) prace fizyczne — pracownicy fizyczni.

Kierowcy, o ktérych mowa winni posiada¢ wszelkie wymagane prawem uprawnienia do kierowania i obstugi

pojazdow.

Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni wyzej wymienione osoby na okres realizacji zamodwienia.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego

zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajacej powyzsze wymagania.

Od dnia zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany na kazde Zadanie Zamawiajagcego do zlozenia,

o$wiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie na umowe o prace osob wykonujacych ww. czynnosci w zakresie

realizacji zamoOwienia, zawierajagcego informacje o liczbie 0sob przeznaczonych do realizacji zamowienia

z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (obowigzujacych w tym okresie) przez caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

4. Uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan:
1) Spos6b dokumentowania zatrudnienia ww. osé6b:
W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w Wwyznaczonym terminie
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Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spelnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce osob wykonujacych wskazane
czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

a) os$wiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych czynnos$ci
ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno w szczeg6lnosci zawierac:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oSwiadczenie, datg zlozenia o§wiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnienie na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnione;j
do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

b) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce kopi¢ umowy/umow o prace
0sob wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia okre§lone czynnosci. Kopia umowy/umoéw ma by¢
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownikow, zgodnie z
zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu musza by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

c) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce Iub
Podwykonawce skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie
umdéw o prace.

2) Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:

Z tytulu niespelienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracg osob wykonujacych wskazane w punkcie 1 i 3 czynno$ci Zamawiajacy przewiduje sankcje w
postaci obowigzku zaplaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslone] w istotnych
postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego-projekcie umowy. NiezlozZenie przez
wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie zadanych przez zamawiajacego dowodow
w celu potwierdzenia spelienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg traktowane bedzie jako niespelienie przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujagcych wskazane w punkcie 1 i 3
czynnosci.

3) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.

Uart. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy: Przez nawiazanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje sie

do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym
przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

IV. Termin realizacji zamowienia:
Zamoéwienie nalezy realizowaé: od 01-01-2019 r. do 31.12.2019 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 24 ust. 1.
pkt. 12) - 23) ustawy Pzp.

1.2. Zamawiajacy zastrzega ponadto mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp
W sytuacji:

a) gdy w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postegpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 . poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktorego upadtos¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 1 1844),

b) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14) ustawy Pzp, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okre§lonych w art. 17 ust. 1 pkt 2) —4) ustawy Pzp z:
* Zamawiajagcym,

* osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego,

* cztonkami komisji przetargowe;j,

* osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,

chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny sposob niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;



c) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z zamawiajacym,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1) — 4) ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasadzenia odszkodowania;

d) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy Pzp;

e) ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15) ustawy Pzp, chyba ze wykonawca
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

1.2. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu tj:
1.2.1. Posiadaja zdolnos$ci techniczne lub zawodowe:
1.2.1.1 Wykonawca wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonuje,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat/li lub wykonuje 2 zamoéwienia, tj. ushugi
polegajace na biezacym utrzymaniu co najmniej 10 ogoélnodostepnych placow zabaw
wraz z pielegnacja roslin ozdobnych, koszeniem trawnikow oraz prowadzeniem akcji
jesiennej i zimowej na tych terenach.
Ocena spehnienia warunku wedtug :
a) oSwiadczenia Wykonawcy- zalacznik nr 1 do niniejszej instrukceji
b) wykazu ushlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te
zostaly wykonane lub s3 wykonywane wg wzoru - zalacznik nr 3 do niniejszej instrukeji, oraz
zatgczeniem dowodow, czy ushugi te zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, tj.
- referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi te byly
wykonywane, a przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane. W odniesieniu do
Swiadczen okresowych [lub cigglych nadal wykonywanych referencje Ilub inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie winno by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skltadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy.

1.2.1.2 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym tj. Wykonawca dysponuje nizej
wymienionymi  urzgdzeniami, narz¢dziami i wyposazeniem zaktadu:

Lp. Rodzaj sprzetu Ilo$¢ wymagana przez
Zamawiajacego
1. | Samochdd o dopuszczalnej masie catkowitej do minimalnej 3,5 tony 2
2. | Kosiarka samojezdna zbierajaca 1
3. | Dokaszarki profesjonalne |
4. | Dmuchawa 2
5. | Pita spalinowa 5
6. | Glebogryzarka 1
7. | Aerator/ Wertykulator 2
8. | Opryskiwacz spalinowy 1
9. | Rebak do gatezi |
10. | Nozyce spalinowe do zywoptotu |
11. | Myjka wysokocisnieniowa 1
12. | Spawarka przenos$na 1
13. | Pompa wody 1
14. | Agregat pradotworczy min. 5 kw. 1
15. | Przyczepa, wysoko zabudowana, pelna burta min 80 cm z zabudowa 1




*Wyzej wymieniona ilos¢ sprzetu (okveslona w powyzszej tabeli) jest iloscig minimalng. Faktyczna ilosé sprzetu,
Jjakg Wykonawca bedzie musial zastosowaé bedzie wynikata z rzeczywistych potrzeb tak aby place zabaw z
terenu miasta Legnicy byly na biezgco utrzymane..
Ocena spelnienia warunku wedtug :
a) oSwiadczenia Wykonawcy- zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji
b) wykazu urzadzen, narz¢dzi i1 wyposazenia zakladu wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami- wg wzoru - zalacznik nr 8 do niniejszej instrukcji.

2. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp w zakresie warunkow okre§lonych
w pkt V 1 ppkt. 1.2 niniejszej instrukcji polegat begdzie na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w
trakcie realizacji zamoéwienia, w szczego6lnosSci przedstawiajagc - _zalaczajac do oferty pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zamowienia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca realizowat bedzie zamdwienie przy udziale Podwykonawcow, Zamawiajacy
zada zgodnie z art. 36b ust 1 ustawy Pzp, wskazania przez Wykonawce w ofercie cz¢sci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcoéw - wg wzoru zalacznika
nr 5 do niniejszej instrukcji.

4. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Legnica - Zamawiajagcy w ramach
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Biezace utrzymanie placéw zabaw” ; numer
zamOwienia IM.RZP.271.6.1.45.66.2018

m Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
WwWw. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

m odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 — tekst jednolity ze zmianami);

m Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

m obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

m w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

m posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- mna podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

m nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- mna podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej Ilub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Wykonawcy, ktorzy nie wykazq spelnienia warunkow udzialu w postegpowaniu, podlegaé bedg wykluczeniu z
udziatu w postegpowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

VI. Dokumenty i zalaczniki jakie Wykonawca jest zobowiazany zalaczy¢ do oferty:
A. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, stanowigcych potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnienia warunki udzialu w postepowaniu:

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnienia warunki udzialu
w postepowaniu - Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia ponizszych oSwiadczen i dokumentéw:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

Formularz oferty wg zalaczonego wzoru — Rozdzial Nr 1 siwz,

o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu- wg zatacznika nr 1 o niniejszej instrukeji
o$wiadczenia Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania — wg zalacznika nr 2
do niniejszej instrukcji

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, tj. 2 zamdOwienia, tj. uslugi polegajace na biezacym utrzymaniu co
najmniej 10 ogdlnodostepnych placéw zabaw wraz z pielegnacja roslin ozdobnych, koszeniem
trawnikow oraz prowadzeniem akcji jesiennej i zimowej na tych terenach,

wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktoérych ushugi te zostaty
wykonane lub sa wykonywane wg wzoru - zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji, oraz zalaczeniem
dowodéw, czy ustugi te zostaty wykonane Iub sa wykonywane nalezycie, t;.

- referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego uslugi te byly
wykonywane, a przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane. W odniesieniu do
Swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
ich nalezyte wykonywanie winno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ ww. dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy,

Wykaz o0s6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezb¢dnych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami —
wg wzoru zalacznika nr 4.

Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie cze¢$ci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom-
wg zalacznika nr 5.

Wykaz urzadzen, narzgdzi i wyposazenia zakladu wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami- wg wzoru - zalacznik nr 8 do niniejszej instrukcji.

Wypehiony i podpisany wzor umowy — Rozdzial 3 wraz z zalacznikami,

10) oswiadczenie - zgoda Wykonawcy na warunki zmian w umowie - wg wzoru zalacznika nr 7

do niniejszej instrukcji,

11) w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamoéwienia pelnomocnictwo,

w ktorym Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia ustanowig 1 wskaza
Zamawiajagcemu petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowanie w postgpowaniu i zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo
bedzie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania o§wiadczen w imieniu
Wykonawcow zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi,

W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcy kazdy Wykonawca musi ztozy¢
dokumenty sporzadzone przez jego wlasciwy organ, a uprawniajagcy dana osobg lub osoby do
reprezentowania Wykonawcy i podpisywania o$wiadczen w imieniu Wykonawcow;

12) w sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp w zakresie warunkéw okreslonych w pkt. V

ppkt 1.2 niniejszej instrukcji polegat begdzie na zdolno$ciach technicznych Iub zawodowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw, pisemne zobowiazanie
tych podmiotow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania
zamoOwienia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia,

13) Dowdd wptaty wadium w wymaganej wielkosci i ustawowej formie,
14) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

w art.13 lub art. 14 RODO — wg zalacznika nr 9 do niniejszej instrukc;ji,

15) wykaz terenow-lokalizacji placow- wg zalacznika nr 10 do niniejszej instruke;ji,




16) zatwierdzony ,,Harmonogram rzeczowo-czasowy prac” wg zalacznika nr 11 do niniejszej instrukcji
17) wypeiony i podpisany ,,Formularz cenowy” - wg zalacznika nr 12 do niniejszej instrukcji,

2. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajgcego na swojej stronie internetowej informacji, o ktérych

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy - informacja z otwarcia ofert, Wykonawcy zobowigzani sg przekazaé
Zamawiajagcemu o$wiadczenie o braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej — wg wzoru
zalacznika nr 6 do niniejszej instrukcji.
W przypadku przynaleinosci do grupy kapitalowej Wykonawca zobowigzany jest do zloZenia stosownego
oswiadczenia wraz 7 wykazem podmiotéw naleigcych do tej grupy kapitalowej. Wykonawca wraz 7 ww.
oswiadczeniem moze przedstawic¢ dowody, e powigzania 7 innym Wykonawcq nie prowadzq do zaklocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

B. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (spotka cywilna/ konsorcja).

1. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia zobowigzani sa do ustanowienia
pelmomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielnie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, a pelnomocnictwo/upowaznienie
do pelienia funkcji pelmomocnika wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia (cztonkow konsorcjum/przedsigbiorcow/wspdlnikow) winno by¢ dotagczone do oferty.
Uwaga: pelnomocnictwo powinno mie¢ okreslony zakres i okres obowigzywania.

2. Oferta skladana przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie utworzona z dokumentéow

wymienionych w pkt. VI niniejszej instrukcji.

. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wyltacznie z pelnomocnikiem.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, ktorzy ubiegaja si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przedtozenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspolnie.

5. Oferta powinna by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie,

6. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponosza solidarnie odpowiedzialnos¢ prawng za realizacj¢ zamowienia.
Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe¢ konsorcjum reguluja
przepisy Kodeksu cywilnego.

7. Formularz oferty- Rozdzial nr 1 winni_ podpisa¢ wszyscy Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie
o udzielenie zamdwienia,

Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez osobg wskazang do

reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawie ztozonego petnomocnictwa upowazniajgcego lidera do

podpisania w imieniu partnerow wszystkich dokumentow sktadajgcych sie na oferte pod warunkiem , ze :

1. w nagtowku Formularza oferty zostang wymienione nazwy i dane wszystkich cztonkow konsorcjum
oraz zapis, ze tworzq konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider konsorcjum ... (wpisac nazwe);

2. w miejscu ,, Podpisano” zostanie zlozone oswiadczenie : ,, W imieniu i na rzecz cztonkow Konsorcjum
zlozonego  z ... ( wymieni¢ czltonkow konsorcjum) dziata petnomocnik ............. (Lider
konsorcjum) ...................” Podpis/y pelnomocnika (Lidera konsorcjum),

(98]

C. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza ma swoja siedzibg lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt. VI A.
ppkt. 2. ppkt. 4) sklada:

1) informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny
dokument wydany przez wilasciwy organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13), 14) i 21) oraz art. 24 ust. 5 pkt 5) 1 6) uPzp;

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza ma swoja siedzibg lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt. VI A.
ppkt. 4. ppkt. 4) sktada:

1) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:



a) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, albo ze
zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegodlnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. VI C. ppkt. 1. ppkt. 1) oraz pkt VI C. ppkt 2. ppkt 1) litera b), powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych
mowa w pkt. VI C. ppkt 2. ppkt 1) litera a), powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uplywem tego terminu.

4. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa pkt. VI C. pkt 1 i pkt 2
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Ocena _spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia/nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w oSwiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych
w pkt. VI niniejszej instrukcji. Z treSci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé,
Ze Wykonawca warunki okreslone w niniejszym postepowaniu spelnil.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Zamawiajacy bedzie porozumiewat si¢ z Wykonawca pisemnie, faksem lub elektronicznie.
Adres do korespondencji: Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica, tel. 7672-12-100;
fax. 76 72-12-115, e-mail: zamowienia.publiczne@legnica.eu. Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan
droga elektroniczng w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.

2. Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng uwazac si¢ begdzie za ztozone w terminie, jezeli ich tre§¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

3. Oferte, umowe¢ oraz o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VI niniejszej instrukcji (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp) Wykonawca
sktada w formie papierowe;.

4. Zamawiajacy zada aby Wykonawca niezwlocznie - zwrotnie potwierdzal kazdorazowo fakt otrzymania droga
elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiajacego o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Zamawiajacy udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wplynat do Zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy zamieSci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

UWAGA: Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci siwz wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczyt bedzie
udzielonych wczesniej wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrywania.

6. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci siwz.

7. W przypadku rozbiezno$ci w wersji elektronicznej a pisemnej obowigzujaca i wigzacg strony jest forma
pisemna.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania Wykonawcow.

VIII. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego
zmiana stanie si¢ czegscig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Wszystkie zmiany SIWZ zostang
opublikowane na stronie zamawiajgcego, na ktorej umiescit SIWZ.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do potrzeb przedtuzy okreslony w pkt. XII termin
skfadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu umozliwienia Wykonawcom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian. Informacj¢ o zmianie terminu
Zamawiajacy zamieSci na stronie na stronie internetowej. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania

Zamawiajacego i Wykonawcy odnos$nie wcezesniej ustalonego terminu beda podlegaty nowemu terminowi.
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3. Zgodnie z art. 38 ust. 4a ustawy Pzp, jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wymagala bedzie zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nie prowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamoéwieniu bedzie niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i zamiesci informacj¢ na stronie internetowej ogloszenie
zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

5. Wszystkie modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak rdéwniez pytania
Wykonawcow oraz wyjasnienia i odpowiedzi stajg si¢ integralng czescig siwz 1 beda wigzace przy skladaniu
ofert. Wszystkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnosnie wcze$niej ustalonych terminow beda
podlegaly nowemu terminowi.

IX. Wymagania dotyczace wadium:

1. Wadium w wysokosci: 3.500,- PLN — sfownie: trzy tysigce piecset zlotych

2. Wykonawca jest zobowiazany wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powola¢ si¢ na oznaczenie oferty podane przez
Zamawiajacego oraz oznaczenie Wykonawcy - przelew umozliwiajacy identyfikacje Wykonawcy
wnoszacego wadium.

4. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. 1 O/Legnica
nr 20124014731111000025212109. Wnhniesienie wadium w pieniadzu winno nastagpi¢ w terminie
gwarantujacym wptyw pienigdzy na konto Zamawiajacego najpézniej w dniu i w godzinie sktadania
oferty. Zaleca si¢ aby kserokopig przelewu dotaczy¢ do sktadanej oferty,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszeczednosciowo- kredytowe;,
z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgeczeniem pienigznym,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) gwarancjach bankowych,

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2) ustawy z dnia

09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016r., poz. 359).

5. Z tresci gwarancji/porgczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajagcego W terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/Poreczyciela do wyplaty
Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

6. Oryginaty dokumentéw wniesienia wadium w innej formie niz w pienigdzu nalezy zataczy¢ do skladanej
oferty.

7. Ustawa Pzp okresla okoliczno$ci i zasady zwrotu wadium, jego przepadku.

X. Zwiazanie oferta

1. Okres zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas
niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Zgoda Wykonawcy
mozliwa jest tylko z jednoczesnym przedluzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwiazania oferta.

3. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

XI. Wymogi dotyczace oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte odpowiadajaca tresci specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoOwienia.

2. Wypehiony formularz ofertowy — Rozdziat Nr 1 SIWZ zawierajacy w szczego6lnosci: wskazanie oferowanego
przedmiotu zamowienia, taczng ceng ofertowa brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamowienia,
warunkow platnosci, oSwiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o akceptacji wszystkich postanowien
SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.

3. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, wymagane w pkt. VI w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawcg.



4. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem
oraz bedzie podpisana przez osobe¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalaczyé

pelnomocnictwo. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany begdg parafowane przez osobe

podpisujaca oferte.

5. Zamawiajgcy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu wylacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6. Wszystkie o$wiadczenia lub dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte w sposob trwaty
(teczka, segregator itp.) i posiadac spis tresci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy zlozy¢é wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski
potwierdzone przez Wykonawce.

8. Dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatacznikéw do niniejszej instrukcji majg by¢
sporzadzone wedtug tych wzordéw co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Oferty ztozone w terminie sktadania ofert zatrzyma Zamawiajacy.

11. Informacje dotyczace oferty ztozonej po terminie sktadania ofert:
a) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie,
b) Zamawiajacy zwroci oferte po uptynigeiu terminu do wniesienia odwotania.

12. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zamiescit oferte w zamknigtej kopercie, ktora bedzie w nastgpujacy

sposob zaadresowana:

Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica
Plac Slowianski 8, 59-220 Legnica
»Biezace utrzymanie placow zabaw”
Nie otwieraé przed 31.12.2018r. godz. 12.00
Koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna bylo powiadomi¢ Wykonawce o zlozeniu
oferty po terminie oraz zwro6ci¢ ja po uptywie terminu do wniesienia odwotania, w stanie nieotwieranym-
nienaruszonym.

13. Zaleca si¢ aby Wykonawca przygotowal dokumenty stanowigce zalgczniki do oferty w  trzech
oddzielnych teczkach, tj.:

1) teczka nr 1 — zawarto$¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajacego
w pkt. VI z wylaczeniem dokumentow, ktore zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca
skladajacy ofert¢ wskazatl (opisal) jako “informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa”
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢ udostepnione.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp

2) teczka nr 2 — zawarto$¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w pkt. VI,

ktore nie mogg by¢ udostgpnione.

3) teczka 3 — oryginat oraz kopia potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wadium wniesionego w innej

formie niz w pienigdzu. Oryginal Zamawiajacy bedzie mogt zwrocic Wykonawey nie naruszajac
oferty.

XII. Miejsce i termin skladania ofert oraz otwarcie ofert.
1. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowianski nr 8, pokdj nr 208 nie pozniej niz
do 31.12.2018r. godz. 12.00

UWAGA!
Wykonawca otrzyma potwierdzenie zlozenia oferty.
Informacje o ofertach ztozonych po terminie patrz pkt. XI ppkt. 11.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed wyzej
wskazanym terminem skfadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczgtowane i oznaczone
zgodnie z postanowieniami pkt XI., a koperta bgdzie dodatkowo oznaczona okre§leniami "ZMIANA" lub
"WYCOFANIE".

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 31.12.2018r. o godz. 12.15 w pokoju numer 9 - Urzad Miasta Legnicy,
Plac Stowianski 7.
1. Otwarcie jest jawne.
2. Przed otwarciem Zmawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia,
a nastgpnie w kolejnosci otworzy:
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1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiajgcy sprawdzi prawidlowos¢ wycofania oferty, oferty
wycofane pozostaja u Zamawiajacego; koperty ofert, ktoérych dotyczy wycofanie nie beda otwierane,
2) pozostale oferty w kolejnos$ci ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian zostang dofagczone do oferty.
Zamawiajacy oglosi Wykonawcom :
1) imig¢ i nazwisko, nazw¢ Wykonawcy, ktérego oferta zostata otwarta,
2) adres Wykonawcy,
3) ceng ofertowa,
4) termin wykonania zamoOwienia,
5) warunki ptatnos$ci.
3. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie www.um.bip.legnica.eu informacje
dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

XIII. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1.

Cena podana przez wykonawce w ,,Formularzu oferty” — Rozdzial 1 siwz, jest wyrazong w pienigdzu
wartosciag ustugi realizowanej w okresie od 01-01-2019r. do 31.12.2019r. stanowigca przedmiot
zamowienia, podang w zapisie liczbowym i stownym z dokladnosciag do grosza (do dwodch miejsc po
przecinku). Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie jako blgd w
obliczeniach i skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

. Wynagrodzenie Wykonawcy musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania,
w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy jak rowniez w niej nie ujete, abez ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia,
a takze oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty.

. Cena jednostkowa ryczattowa, o ktorej mowa w ust. 1 § 5 projektu umowy — Rozdziat 3 siwz oraz
w pkt. XIII ppkt 2 jest aktualna na okres obowigzywania umowy i nie bgdzie podlegala aktualizacji.

. Zaptata za wykonanie przedmiotu umowy begdzie dokonana fakturami cze$ciowymi t.j. za kazde
zrealizowane zlecenie na podstawie sporzadzonych dokumentow.

. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty uwzgledni¢ takze zalatwienie wszelkich formalnosci
dotyczacych realizacji zamowienia i kosztow z tym zwigzanych.

. Niedoszacowanie, pominig¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢ podstawa do
zadania zmiany ceny jednostkowej ryczattowej okreslonej w ofercie przez Wykonawce.

. Zaleca sie, aby Wykonawca dokonat wizji lokalnej w terenie oraz do zdobycia wszelkich informacji, ktore
mogq by¢ konieczne do prawidlowej wyceny wartosci ustug gdyz wyklucza sie mozliwosé roszczen
Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny jednostkowej ryczattowej lub pominigciem
elementow niezbednych do wykonania umowy.

. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty uwzgledni¢ takze zalatwienie wszelkich formalnosci

dotyczacych realizacji zamowienia i kosztow z tym zwigzanych.

XIV. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposob oceny ofert.
1. Zmawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowal si¢ nastepujacymi kryteriami,

przypisujac im odpowiednio wagi procentowe, jak ponizej:

Cena oferty: 60%

Punktacja 0 - 60 pkt waga
Cena najnizszej cenowo oferty - 100 pkt x waga 60%
Pozostate:(cena najnizszej cenowo oferty /cena oferty) x 100 x waga
Termin platnosci: 40 % ( min. 21 dni — max. 30 dni) waga 40%
Punktacja do 40 pkt

Najdluzszy termin platnosci — 100 pkt x waga
Pozostate: (termin ptatnosci z oferty/najdtuzszy termin ptatnosci) x 100 pkt x waga

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ, i ktora uzyska facznie we wszystkich kryteriach najwickszg
liczbe punktow. Jezeli oferty uzyskaja rowng (sumaryczng) liczbe punktow, zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy
Pzp Zamawiajacy wybierze ofert¢ z nizsza ceng wyliczong zgodnie z pkt. XIII ,Instrukcji dla
Wykonawcow”.
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XV. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

9) wadium nie zostato wniesione Iub zostato wniesione w sposéb nieprawidiowy,

10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Zamawiajacy informuje wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty zostaly odrzucone o powodach
odrzucenia ofert.

XVI. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce po wyborze jego

oferty jako najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego :

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien w celu zawarcia umowy
przygotowaé i przekaza¢ na piSmie Zamawiajagcemu w wyznaczonym przez niego terminie, ponizsze
informacje:

a) wykaz osob reprezentujacych stron¢ umowy —Wykonawce¢ oraz dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty,

b) wykaz bankow i numeréw rachunkéw bankowych, na jakie maja by¢ przekazywane $wiadczenia

pieni¢zne nalezne stronom umowy,

c) wykaz o0sob uprawnionych ze strony Wykonawecy do utrzymywania biezacych kontaktow
z Zamawiajacym.

d) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie przekazuja Zamawiajgcemu umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki
zostala zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

2. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajacego — Rozdzial Nr 3.

. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogl wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Ze pojawig si¢ przestanki, o ktorych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie i zgodnie z zapisami art. 94
ustawy Pzp.

W

XVII. Warunki zmian umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie zostaly opisane
w zataczniku nr 7 do niniejszej instrukcji.

XVIII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysoko$ci 2% ceny calkowitej podanej w ofercie, w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielanych przed podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

2. Zasady wniesienia muszg by¢ zgodne z art. 147-151 ustawy Pzp.
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3. Zamawiajacy informuje, ze przyjmowane begda tylko gwarancje nieprzenosne, bezwarunkowe, nieodwotalne,
platne na kazde zadanie Zamawiajacego i obejmujace caty okreslony w umowie okres rekojmi okreslony w
umowie.
4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w poreczeniach bankowych,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez podmioty,
o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczos$ci musi by¢ ono wazne do 30 dni po dacie koncowego odbioru prac.

5. Zamawiajgcy dokona zwrotu zabezpieczenia na zasadach i zgodnie z art. 151. ust. 1-3 ustawy Pzp.

XIX. Informacje dotyczace udzielenia zaméwienia przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okre§lonym w ustawie Pzp
oraz w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz zostala uznana za najkorzystniejsza.

XX. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XXI. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

XXIL. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dzialem VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

XXIII Uwagi koncowe.
Sprawy nie objete INSTRUKCIJA reguluje Ustawa Prawo Zamodwien Publicznych z przepisami wykonawczymi
oraz Kodeks Cywilny.

Integralng cz¢$¢ Instrukcji dla Wykonawcow stanowia nizej wymienione Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 Oswiadczenia Wykonawcy.
Zalacznik nr 2 Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania
Zalacznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu doswiadczenia zawodowego.
Zalacznik nr 4 Wykaz o0sob, ktorymi dysponuje lub na ktorych bedzie polegat Wykonawca
- personel
Zalacznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.
Zalacznik nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub o braku przynaleznosci
do grupy kapitatowe;.
Zatgcznik nr 7 Warunki zmian umowy
Zatacznik nr 8 Potencjat techniczny
Zalacznik nr 9 Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art.13 lub art. 14 RODO.
Zatacznik nr 10 Wykaz terenow- lokalizacja
Zatgcznik nr 11 Harmonogram rzeczowo-czasowy
Zatacznik nr 12 Formularz cenowy
ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Marek Bialowas
(Sekretarz Miasta)
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