Rozdzial NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia (SIWZ) dostepna jest na stronie BIP Zamawiajgcego
www.um.bip.legnica.eu dla zadania:

»Biezace utrzymanie i eksploatacja szaletéw miejskich zlokalizowanych na terenie miasta Legnica”.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego :
Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica
Gmina Legnica — Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica,
NIP tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mail zamowienia.publiczne@Ilegnica.eu
godziny pracy: 715 od poniedziatku do pigtku, wtorek 8%-16%

Osoby prowadzgce sprawe i uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami :

1. W sprawach merytorycznych zwigzanych z SIWZ Pani Barbara Dziamska - Wydziat Infrastruktury
Komunalnej Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, pokéj nr 132, tel.76 72-12 335, fax. 76 72-12-115
w godzinach 8% —15% oraz

2. W sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piwonska —Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych
w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, tel. 76 -72-12-322, fax. 76-72-12-115,
w godz. 8% ~15%, e-mail zamowienia.publiczne@Iegnica.eu.

I1. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo
zamOwien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 — tekst jednolity z pozn. zm.)
zwana dalej ,,ustawa Pzp”. Tryb zamoOwienia — przetarg nieograniczony zgodnie z art. 10 ust. 1,
oraz art. 39- 46 Pzp.; kategoria — ustugi.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwana dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam
nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 t.j. - z p6zn. zm.).

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartos¢ kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

4. Informacje dodatkowe:

4.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6) ustawy Pzp do wysokosci 25 % calkowitej wartosci zaméwienia,

4.2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

4.3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

4.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub cze$ciowych,

4.5. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia,

4.6. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,

4.7. Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

4.8. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w umowie
zostaty opisane w zalgczniku nr 6 do ,,Instrukcji dla Wykonawcow” — Rozdziat 2 siwz i zataczniku
nr 1 do projektu umowy — Rozdziat 3 siwz,

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:
45215500-0 — toalety publiczne
90000000-7 — ustugi odbioru sciekdow, usuwania odpaddw, czyszczenia/sprzatania i ushugi ekologiczne
90600000-3 — ustugi sprzatania oraz ustugi sanitarne na obszarach miejskich lub wiejskich oraz ustugi
powigzane
45453000-7 — Roboty remontowe i budowlane
45300000-0 — Roboty instalacyjne w budynkach

1. Zamodwienie obejmuje:
Swiadczenie ustug polegajacych na biezacym utrzymaniu i eksploatacji szaletow miejskich (tradycyjnych
i automatycznych) zlokalizowanych na terenie miasta Legnica z zachowaniem higieny i czystosci
oraz wymogami sanitarnymi jak nizej:
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1. Ustala si¢ nastepujacy zakres ustug $wiadczonych przez Wykonawce:

1) biezaca konserwacja i naprawa urzadzen sanitarnych, elektrycznych i wentylacyjnych zamontowanych
w szaletach,

2) zakup oraz wymiana zuzytych lub uszkodzonych w wyniku eksploatacji lub wandalizmu i nie
nadajgcych si¢ do naprawy czgéci zamiennych oraz urzadzen zwiagzanych z funkcjonowaniem szaletow,

3) utrzymanie w stalej czystoSci pomieszczen szaletow 1 ich bezposredniego otoczenia (zakresy
utrzymania otoczenia wybranych szaletow w czystosci i porzadku opisane na ztacznikach mapowych)

4) zakup oraz uzupetnianie w szaletach srodkow czystosci i higieny, migdzy innymi takich jak:

- papier toaletowy,

- reczniki papierowe,

- mydto w plynie,

- srodki do czyszczenia armatury sanitarnej i we,
- srodki zapachowe,

- §rodki dezynfekujace,

- srodki do mycia powtlok $ciennych, kafelek.

5) konserwacja i malowanie stolarki okiennej i drzwi, malowanie $cian zewnetrznych i1 wewngtrznych
oraz sufitow, naprawy tynkéw, posadzek , czyszczenie, konserwacja, naprawa rynien i rur spustowych
oraz pokrycia dachow /szalety tradycyjne/, mycie powierzchni wewnetrznych, zewnetrznych oraz
daszkow szaletow automatycznych,

6) biezace usuwanie graffiti,

7) usuwanie awarii powstalych w szaletach.

8) ponoszenie wszelkich optat zwigzanych z dostawa medidw oraz wywozem nieczystosci,

9) przeprowadzenie kontroli (co najmniej 3 razy w okresie trwania umowy) stanu technicznego obiektow
szaletow miejskich zgodnie z art. 62 ustawy Prawo budowlane.

2. Wykaz lokalizacji szaletow publicznych:
1) ul. Piastowska / M.C. Sktodowskiej,
2) ul. Czarnieckiego,
3) ul. Wroctawska/Plac Klasztorny,
4) ul. Szkolna,
5) Al Orla Bialego/Hetmanska,
6) ul. Oswiecimska,
7) ul. Gornicza,
8) Al Orla Biatego — Kozi Staw /szalet automatyczny/,
9) Pl. Zamkowy / Brama Glogowska / szalet automatyczny/,
10) ul. Piastowska /szalet automatyczny/,
11) ul. Mtynarska / szalet automatyczny/,
12) ul. Muzealna — Ztotoryjska / szalet automatyczny/.

3.Godziny otwarcia szaletdw ustala si¢ nastgpujaco:
a) tradycyjnych:
1) szalet przy ul. Piastowskiej /M.C.Sktodowskiej czynny od poniedziatku do pigtku od 9.00 do 14.00,
2) szalet przy ul. Czarnieckiego od poniedziatku do pigtku od 11.00 do 16.00 ,
3) szalet przy ul. Wroctawska/Plac Klasztorny od poniedziatku do piatku od 10.00 do 18.00,
4) szalet przy ul. Szkolnej czynny od poniedziatku do piatku od 10.00 do 13.00,
5) szalet przy Alei Orla Bialego/Hetmanskiej (otwarty sezonowo od 15 kwietnia do 30 wrze$nia)
czynny w soboty i niedziele w godz. od 10.00-18.00 oraz dodatkowo:
- 1 maja ($roda), 3 maja (piatek), 20 czerwca (czwartek) i 15 sierpnia (czwartek) w 2019 roku,
- 1 maja (piatek) w 2020 roku,
- 3 maja (poniedziatek) i 3 czerwca (czwartek) w 2021 roku,
6) szalet przy ul. Oswigcimskiej (otwarty sezonowo od 15 kwietnia do 30 wrze$nia) w soboty i niedziele
od 14.00-18.00 oraz dodatkowo:
- 1 maja ($roda), 3 maja (piatek), 20 czerwca (czwartek) i 15 sierpnia (czwartek) w 2019 roku,
- 1 maja (piatek) w 2020 roku,
- 3 maja (poniedzialek), 3 czerwca (czwartek) w 2021 roku,

7) szalet przy ul. Gorniczej czynny od poniedziatku do piagtku w godz. 8.00 do 16.00, w soboty od 8.00
do 14.00 (w okresie letnim tj. od maja do konca wrze$nia od godz.7.00 do 16.00 w soboty od 7.00
do 16.00).

b) automatycznych: czynne we wszystkie dni tygodnia catodobowo.
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Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie- nalely
pryjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslajg parametry techniczne, eksploatacyjne,
uiytkowe, co oznacza, e Zamawiajgcy dopusicza zloienie oferty w tej czesci przedmiotu zamowienia o
parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uiytkowych nie gorszgych ni; zaproponowane
przez Zamawiajgcego.

Obowigzek udowodnienia réwnowaznosci lezy po stronie Wykonawcy zgodnie z art. 30 ust 5 ww. ustawy Pzp -
poprzez zalgczenie do oferty np. kart produktow, katalogow, opisow producenta, itp.- czyli opisow,
ktore w sposob nie budzgcy watpliwosci Zamawiajgcego bedq potwierdzaly rownowainos¢ materialow
lub rozwiqzan.

4. Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych nastepujace czynnoSci w zakresie realizacji zamowienia, ktorych
wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1* ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 poz. 108 — tekst jednolity)

- osoby sprzatajace - utrzymujace w stalej czystosci pomieszczen szaletéw i ich bezposrednie otoczenie,
Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni na podstawie umowy o prace wyzej wymienione osoby na okres
realizacji zamowienia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu,
zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajacej powyzsze wymagania.

Od dnia zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie Zamawiajacego do zlozenia,

oswiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie na umowe o prace osob wykonujacych ww. czynnosci w zakresie

realizacji zamoéwienia, zawierajacego informacje o liczbie osdb przeznaczonych do realizacji zamowienia

z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie przepisOw o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (obowiazujacych w tym okresie) przez caty okres realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan:
1) Sposob dokumentowania zatrudnienia ww. osob:

W trakcie realizacji zamoOwienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego w wyznaczonym terminie

Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce osob wykonujgcych wskazane

czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

- oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych czynnosci
ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno w szczegdlnos$ci zawierac:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, dat¢ ztozenia oswiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnienie na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych 0sob, rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

2) Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan w zakresie zatrudnienia:

za brak zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujagcych wskazane przez Zamawiajgcego

powyzej w pkt 2 czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnos$ci polega na

wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

(Dz.U. z 2018 poz. 108 — tekst jednolity) w wysokosci 200 zt za kazdy stwierdzony przypadek.
Lart. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. -Kodeks pracy: Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje si¢
do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym
przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

IV. Termin realizacji zamoéwienia:
ZamoOwienie nalezy zrealizowa¢: od dnia 01.01.2019r. do dnia 31.12.2021r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zmowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1. pkt. 12)-23)
ustawy Pzp.

1.2. Zamawiajacy zastrzega ponadto mozliwos$¢ wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp
w sytuacji:

a) gdy w stosunku do Wykonawcy otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017r. poz. 1508 t.j.) lub ktérego upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem
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wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba Ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017r. poz. 2344 tj.),

b) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14) ustawy Pzp, uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2 ) — 4) ustawy
Pzp z:

* Zamawiajacym,
* osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,
* cztonkami komisji przetargowej,

* osobami, ktore ztozyly o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,
chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stromie zamawiajgcego w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

c) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z zamawiajacym,
0 ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1) — 4) ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasadzenia odszkodowania;

d) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spolce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktorym mowa w art. 24 pkt 13) ustawy Pzp;

e) ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15) ustawy Pzp, chyba ze wykonawca
dokonat ptatno$ci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

1.3. Spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu tj:
Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe:

1) Wykonawca wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonuje, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie wykonal/li lub wykonuje co najmniej 1 zamoéwienie obejmujace: ustugi
biezgcego utrzymania i eksploatacji min. 10 szaletow miejskich.

Ocena warunku wedlug:
- o$wiadczenia Wykonawcy — wg zatacznika nr 1 do niniejszej instrukcji oraz
- zalacznika nr 3 do niniejszej instrukcji - wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, polegajacych
na realizacji co najmniej 1 zamowienia obejmujacego: ustugi biezqcego utrzymania i eksploatacji
min. 10 szaletow miejskich,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te
zostaty wykonane lub sg wykonywane wg wzoru - zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji, oraz
zataczeniem dowoddw, czy ustugi te zostaly wykonane lub sag wykonywane nalezycie, tj.
- referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi te byly
wykonywane, a  przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane.
W odniesieniu do Swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje lub inne
dokumenty potwierdzajqce ich nalezyte wykonywanie winno by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy.
Ocena spelnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spefnia/nie spetnia”.

Ocena spelnienia warunkéw wedlug przedlozonych przez Wykonawce o$wiadczen i dokumentéw
okreslonych w pkt. VI. A niniejszej instrukcji.

Wykonawcy, ktorzy nie wykazq spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu podlegaé bedqg wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

1.4. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 22a ustawy Pzp w zakresie warunkow okreslonych
4



w pkt V 1 ppkt. 1.3 niniejszej instrukcji polegat bedzie na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie
realizacji zamoéwienia, w szczego6lnosci przedstawiajac - zalaczajac do oferty pisemne zobowigzanie tych
podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamoéwienia na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

1.5. W przypadku, gdy Wykonawca realizowal bedzie zamoéwienie przy udziale Podwykonawcow, Zamawiajacy
zada zgodnie z art. 36b ust 1 ustawy Pzp, wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia,
ktoérej wykonanie powierzy podwykonawcom - wg wzoru zalacznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

1.6. Klauzula informacyjna dot. RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Legnica - Zamawiajacy w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,,Biezace utrzymanie i eksploatacje szaletow
miejskich  zlokalizowanych  na  terenie @ Miasta  Legnica”; numer  zamdéwienia
IM.RZP.271.6.1.26.54.2018

m Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z Ww. postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

m odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 — tekst jednolity ze zmianami);

m Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

m obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

m w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

m posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

m nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w Zzakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

VI. Dokumenty i zalaczniki jakie Wykonawca jest zobowigzany zalaczy¢ do oferty:
A
1. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, stanowigcych potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnienia warunki udzialu w postepowaniu:
1) Formularz oferty wg zataczonego wzoru — Rozdzial Nr 1 siwz,
2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
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wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

Aktualny odpis winien okreslaé miejsce rejestracji, form¢ prawna, pelny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe¢ organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy, sposOb reprezentacji Wykonawcy
oraz dane 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen w imieniu Wykonawcy.

W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnikéw zatacza on dokument pelnomocnictwa
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania o$wiadczen w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. W przypadku niezgodno$ci wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi ztozy¢ dokument sporzadzony przez jego wlasciwy organ, a uprawniajacy
dang osobg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

3) oswiadczenia Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — wg zalgcznika nr 2
do niniejszej instrukcji;

4) oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu z art. 22 ust.l ustawy Pzp

wg zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji;

5) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych roéwniez wykonywanych ustug
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, - z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow oraz z zalagczeniem dokumentéow potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane lub
s3 wykonywane nalezycie- wg zalacznika nr 3 do niniejszej instrukcji.

6) oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom-
wg zalacznika nr 4 do niniejszej instrukcji;

7) oswiadczenie - zgoda Wykonawcy na warunki zmian w umowie - wg wzoru zalacznika nr 5 do niniejszej

instrukcji;

8) wypehiony i podpisany wzér umowy — Rozdzial Nr 3 siwz wypelnienie i akceptacja umowy nie
stanowi zobowigzan prawnych ze strony Zamawiajacego;

9) w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia pelnomocnictwo,
w ktorym Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia ustanowia i wskazg
Zamawiajagcemu petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowanie W postgpowaniu i zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia publicznego.
Pelnomocnictwo bedzie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcow zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi.

W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcy kazdy Wykonawca musi zlozy¢
dokumenty sporzadzone przez jego wlasciwy organ, a uprawniajacy dang osobe Iub osoby
do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania os§wiadczen w imieniu Wykonawcow;

10) w sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 22a w zakresie warunkéw okreSlonych w pkt. V
ppkt 1.3 niniejszej instrukcji polegat bedzie na wiedzy i do$wiadczeniu podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow, pisemne zobowiazanie tych podmiotow do
oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamowienia na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

11) dowdd wptaty wadium w wymaganej wielkosci i ustawowej formie.

12) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art.13

lub art. 14 RODO wg zalacznika nr 7 do niniejszej instrukcji

2. W terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajgcego na swojej stronie internetowej informacji, 0 ktérych
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy -informacja z otwarcia ofert, Wykonawcy zobowigzani sg przekazac
Zamawiajacemu oswiadczenie 0 przynaleznosci lub o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej -
wg zalacznika nr 6 do niniejszej instrukcji.

W przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej Wykonawca zobowigzany jest do zloZenia stosownego
oswiadczenia wraz 7 wykazem podmiotow nalezqcych do tej grupy kapitatowej. Wykonawca wraz 7 w.w.
oswiadczeniem moZe przedstawic¢ dowody, e powigzania 7 innym Wykonawcq nie prowadzq do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Dokumenty lub o$wiadczenia sktadane sg w oryginale Iub kopii po§wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktore kazdego z nich dotycza.

B. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (spétka cywilna/ konsorcja).
1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg do ustanowienia
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pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielnie zamdwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, a pelnomocnictwo/upowaznienie
do pelnienia funkcji pelnomocnika wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wspdlnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie
zamowienia (cztonkow konsorcjum/przedsigbiorcow/wspdlnikow) winno by¢ dotaczone do oferty.

Uwaga: petnomocnictwo powinno mie¢ okreslony zakres i okres obowigzywania.

2. Oferta skladana przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie utworzona z dokumentoéw
wymienionych w pkt. VI niniejszej instrukcji.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pelnomocnikiem.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, ktdrzy ubiegajg si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przedlozenia, przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspoOlnie.

5. Oferta powinna by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie,

6. Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacj¢ zamowienia.
Problematyke zobowiazan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe konsorcjum reguluja
przepisy Kodeksu cywilnego.

7. Formularz oferty- Rozdzial nr 1 winni_podpisaé wszyscy Wykonawey ubiegajacy sie wspdlnie
o udzielenie zamowienia,

Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez osobe wskazang do

reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawie ztozonego petnomocnictwa upowazniajgcego lidera do

podpisania w imieniu partnerow wszystkich dokumentow sktadajgcych sie na oferte pod warunkiem , ze :

1. w nagtowku Formularza oferty zostang wymienione nazwy i dane wszystkich cztonkow konsorcjum
oraz zapis, ze tworzq konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider konsorcjum ... (wpisa¢ nazwe);

2. w miejscu ,, Podpisano” zostanie ztozone oswiadczenie : ,, W imieniu i na rzecz cztonkow Konsorcjum
zlozonego  z ... ( wymieni¢ czionkow konsorcjum) dziata petnomocnik ............. (Lider
konsorcjum) ..................."0 Podpis/y pelnomocnika (Lidera konsorcjum),

C. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza ma swoja siedzibg lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt. VI A.
pkt. 1. ppkt. 3) sktada:

1) informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny
dokument wydany przez wlasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13), 14) i21) oraz art. 24 ust. 5 pkt 5) i 6) uPzp;

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza ma swoja siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt. VI A.
ppkt. 1. ppkt. 2) sktada:

2) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo
ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego
organu;

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. VI C. ppkt. 1. ppkt. 1) oraz pkt VI C. ppkt 2. ppkt 1) litera b), powinny
by¢ wystawione nie wczeSniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. VI C. ppkt 2. ppkt 1) litera a), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem tego terminu.

4. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa pkt.. VI C. pkt 1 i pkt 2
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
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albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio.
Ocena _spelnienia warunkow wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia/nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w oSwiadczeniach i dokumentach wyszczego6lnionych
w pkt. VI niniejszej instrukcji. Z treSci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé,
7ze Wykonawca warunki okre§lone w niniejszym postepowaniu spelnil.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Zamawiajacy bedzie porozumiewal si¢ z Wykonawca pisemnie, faksem lub elektronicznie. Adres do
korespondencji: Urzad Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, 59-220 Legnica, tel. 76 72-12-100;
fax. 76 72-12-115, e-mail: zamowienia.publiczne@Iegnica.eu.

2. Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng uwazaé si¢ bedzie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do adresata przed uptywem
terminu i zostanie niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

3. Ofertg, umowe oraz o$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VI niniejszej instrukcji (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp) Wykonawca
sktada w formie papierowe;j.

4. Zamawiajacy zada aby Wykonawca niezwlocznie - zwrotnie potwierdzat kazdorazowo fakt otrzymania droga
elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiajacego o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji.

5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wplyngt do Zamawiajacego nie poédzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono SIWZ.

UWAGA: Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uplywie ww. terminu lub dotyczyt bedzie

udzielonych wczesniej wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrywania.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci siwz.

7. W przypadku rozbieznosci w wersji elektronicznej a pisemnej obowigzujaca i wiazaca strony jest forma
pisemna.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwoltywania zebrania Wykonawcow.

VIII. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego
zmiana stanie si¢ czg$cig specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia. Wszystkie zmiany SIWZ zostang
opublikowane na stronie zamawiajacego, na ktorej umiescit SIWZ.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do potrzeb przedtuzy okreslony w pkt. XII termin
sktadania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu umozliwienia Wykonawcom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian. Informacje 0 zmianie terminu
Zamawiajacy zamies$ci na stronie na stronie internetowej. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania
Zamawiajacego i Wykonawcy odnosnie wezesniej ustalonego terminu beda podlegaly nowemu terminowi.

3. Zgodnie z art. 38 ust. 4a ustawy Pzp, jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
wymagala bedzie zmiany tresci ogloszenia o zamoOwieniu, Zamawiajgcy zamiesci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nie prowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamoéOwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i zamieséci informacj¢ oraz ,,ogloszenie o zmianie ogtoszenia”
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

5. Wszystkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termin6éw, jak rowniez pytania
Wykonawcow oraz wyjasnienia i odpowiedzi stajg si¢ integralng cz¢scia siwz i beda wigzace przy sktadaniu
ofert. Wszystkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych terminow beda
podlegaly nowemu terminowi.
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IX. Wymagania dotyczace wadium:

1. Wadium w wysokos$ci 5.000,00 PLN sfownie pigé tysiecy ztotych .

2. Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ wadium przed uplywem terminu sktadania ofert.

3. Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powola¢ si¢ na oznaczenie oferty podane przez Zamawiajacego.
4. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidlowy zostanie odrzucona.

5. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach :

1) pieniadzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. I O/Legnica
nr 20124014731111000025212109. Whniesienie wadium w pienigdzu winno nastgpi¢ w terminie
gwarantujacym wpltyw pienigdzy na konto Zamawiajacego najpdzniej w dniu i w godzinie sktadania
oferty. Zaleca si¢ aby kserokopie przelewu dotaczy¢ do sktadanej oferty,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo- kredytowej,
ztym ze poregczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) gwarancjach bankowych,

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2) ustawy

z dnia 09.11.2000r. 0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016r., poz. 359).
6. Z treSci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez

Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta/Poreczyciela do wyplaty

Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

7. Oryginaty dokumentéw wniesienia wadium w innej formie niz w pienigdzu nalezy zataczy¢ do sktadanej
oferty.
8. Ustawa Pzp okresla okolicznosci i zasady zwrotu wadium lub jego zatrzymania

X. Zwiazanie oferta

1. Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert zgodnie z art. 85 ust. 5 ustawy Pzp.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas
niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Zgoda Wykonawcy
mozliwa jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
Z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.

3. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

XI. Wymogi dotyczace oferty:
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte¢ odpowiadajaca tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

2. Wypehiony formularz ofertowy — Rozdziat Nr 1 SIWZ zawierajacy w szczegolnosci: wskazanie oferowanego
przedmiotu zamowienia, taczna ceng ofertowa brutto, zobowigzanie dotyczace terminu realizacji zamowienia,
warunkow platnosci, o§wiadczenie o okresie zwigzania oferta oraz o akceptacji wszystkich postanowien
SIWZ i wzoru umowy bez zastrzezen.

3. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, wymagane w pkt. VI w formie oryginalu
lub kserokopii potwierdzonych ,,za zgodnos$¢ z oryginalem” przez Wykonawce.

4. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym atramentem
oraz bedzie podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty przez upetlnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zalaczyé

pelnomocnictwo. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany bedg parafowane przez osobe

podpisujacg oferte.

5. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6. Wszystkie oswiadczenia lub dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte w sposdb trwaly
(teczka, segregator itp.) i posiadac spis tresci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy ztozy¢ wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski
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potwierdzone przez Wykonawce.
8. Dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikow do niniejszej instrukcji maja by¢
sporzadzone wedhug tych wzordéw co do treSci oraz opisu kolumn i wierszy.
9. Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
10. Oferty ztozone w terminie sktadania ofert zatrzyma Zamawiajacy.
11. Informacje dotyczace oferty ztozonej po terminie sktadania ofert:
a) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie,
b) Zamawiajacy zwrdci oferte niezwlocznie.
12. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zamiescil ofertg w zamknigtej kopercie, ktora bedzie w nastepujacy
sposob zaadresowana:
Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica

Plac Slowianski 8, 59-220 Legnica
»Biezace utrzymanie i eksploatacja szaletéw miejskich zlokalizowanych na terenie miasta Legnica”.
Nie otwiera¢ przed 16.11.2018r. godz. 12%°.

Koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna bylo powiadomi¢ Wykonawce o ztozeniu
oferty po terminie oraz zwrdci¢ ja po uptywie terminu do wniesienia odwotania, w stanie nieotwieranym-
nienaruszonym.

13. Zaleca si¢ aby Wykonawca przygotowal dokumenty stanowiace zataczniki do oferty w trzech
oddzielnych teczkach, tj.:

1) teczka nr 1 - zawartos¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego
w pkt. VI z wylgczeniem dokumentow, ktore zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca
sktadajacy oferte wskazat (opisal) jako “informacje objete tajemnica przedsi¢biorstwa”
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore nie moga by¢ udostgpnione.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp

2) teczka nr 2 — zawarto$¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w pkt. VI,

ktére nie moga by¢ udostepnione.

3) teczka 3 — oryginat oraz kopia potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wadium wniesionego w innej

formie niz w pieniadzu. Oryginal Zamawiajacy bedzie mogl zwrdci¢c Wykonawcy nie naruszajac
oferty.

XII. Miejsce i termin skladania ofert oraz otwarcie ofert.
1. Ofertg¢ nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowianski nr 8, pokoéj nr 208 nie pdzniej niz

do 16.11.2018r. do godz. 12%.

UWAGA!
Wykonawca otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.
Informacje o ofertach ztozonych po terminie patrz pkt. XI ppkt. 11.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed wyzej
wskazanym terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone
zgodnie z postanowieniami pkt XI., a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami "ZMIANA"
lub "WYCOFANIE".

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.11.2018r. 0 godz. 12%* w pokoju numer 9 - Urzad Miasta Legnicy,

Plac Stowianski 7.

3. Otwarcie jest jawne.
4. Przed otwarciem Zmawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

a nastgpnie w kolejnosci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiajacy sprawdzi prawidlowo$¢ wycofania oferty, oferty
wycofane pozostaja u Zamawiajacego; koperty ofert, ktorych dotyczy wycofanie nie beda otwierane,

2) pozostale oferty w kolejnosci ich wplywu, przy czym koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktoéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury
dokonania zmian zostang dotgczone do oferty.

Zamawiajacy oglosi Wykonawcom :

imi¢ 1 nazwisko, nazwe Wykonawcy, ktorego oferta zostata otwarta,
adres Wykonawcy,

ceng ofertowa,

termin wykonania zaméwienia,

SN .
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5.

warunki platnosci.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamie$ci na stronie www.um.bip.legnica.eu informacje
dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
C) ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

XIIIL. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1.

Cena ryczaltowa podana przez Wykonawce w ,,Formularzu oferty” — Rozdzial Nr 1 siwz, jest
wyrazong w pieniadzu w ztotych polskich taczng wartoscia ustugi i innych $wiadczen Wykonawcy,
stanowiacych przedmiot zamowienia, podang w zapisie liczbowym i stownym z doktadno$cia do
grosza (do dwoch miejsc po przecinku). Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po
przecinku, traktowane bedzie jako blgd w obliczeniach i skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Ceng oferty oblicza si¢ na podstawie:

a) wyceny sporzadzonej w oparciu o opis przedmiotu zamdéwienia — pkt Il niniejszej ,.Instrukcji

dla_ Wykonawcodw” oraz § 1 projektu umowy - obliczonej w PLN,

b) wyceny innych $wiadczen wykonawcy bez VAT - obliczonej w PLN,

c) do tak obliczonej tacznej wartosci nalicza si¢ obowigzujacy podatek VAT otrzymujac ceng
przedmiotu zaméwienia do ,,Formularza oferty” — Rozdzial Nr 1.

Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym ryzyko Wykonawcy z
tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy jak rowniez w
niej nie ujete, a bez ktorych nie mozna wykonaé zamoéwienia, a takze oddzialywania innych
czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wplyw na koszty.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznos$ci, ktore moga wptynaé na ceng zamowienia.
W zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy zaleca dokonanie wizji lokalnej w terenie i sprawdzenie w
terenie warunkéw wykonania zaméwienia oraz do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢
konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zamowienia, gdyz wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen
Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem ceny lub pomini¢gciem elementow
niezbednych do wykonania umowy.

Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢

podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego.
Cena okreS$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i hie bedzie
podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji okreslonych w projekcie umowy- Rozdziat 3 siwz

oraz w zataczniku nr 6 ,,Warunki zmian umowy”.

Dokumenty tworzace umowe nalezy traktowa¢ jako wzajemnie sie uzupetniajace. Dokumenty te do
celow interpretacji beda miaty pierwszenstwo zgodnie z nastepujaca kolejnoscia:

a) wypehiony ,,Formularz oferty” Wykonawcy,

b) wymagania Zamawiajacego;

c) mapki — lokalizacja i obszar szaletow;

d) zatgczniki do ofert Wykonawcy;

e) wszelkie inne dokumenty dotgczone do umowy.

XIV. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposéb oceny ofert.
1. Zmawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowal sie nastepujacymi kryteriami,

przypisujac im odpowiednio wagi procentowe, jak ponizej:

Cena oferty: 60%
Punktacja do 60 pkt waga
cena najnizszej cenowo oferty

cena oferty x 100 x waga 60%
Czas reakcji na przystgpienie do usuniecia awarii — ilo$¢ godzin: 40% waga
Punktacja do 40 pkt
najkrotszy czas reakcji na przystapienie do usuniecia awarii — ilo§¢ godzin 40%

czas reakcji na przystapienie do usuniecia awarii — ilo§¢ godzin oferty x 100 x waga

RAZEM 100%

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ, i ktéra uzyska tacznie we wszystkich kryteriach najwigksza
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liczbe punktdéw. Jezeli oferty uzyskajg rowng (sumaryczng) liczbe punktow, zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy
Pzp Zamawiajacy wybierze ofert¢ z nizsza ceng wyliczong zgodnie z pkt. XIII ,Instrukcji dla
Wykonawcow”.

XV. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
4) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia,
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,
8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy,
10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
3. Zamawiajacy informuje wszystkich Wykonawcéw, ktorych oferty zostaly odrzucone o powodach
odrzucenia ofert.

XVI. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 2% ceny calkowitej podanej w ofercie, w jednej lub w Kkilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytoweyj,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielanych przed podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

2. Zasady wniesienia musza by¢ zgodne z art. 147-151 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy informuje, ze przyjmowane beda tylko gwarancje nieprzeno$ne, bezwarunkowe,

nicodwolalne, platne na kazde Zadanie Zamawiajacego i obejmujace caly okreslony w umowie okres
rekojmi okreslony w umowie.

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w porgczeniach bankowych,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez podmioty,
0 ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci musi by¢ ono wazne do 30 dni po dacie koficowego odbioru robot.

5. Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia na zasadach i zgodnie z art. 151. ust. 1-3 ustawy Pzp.

XVII. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce po wyborze jego
oferty jako najkorzystniejsze w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien w celu zawarcia umowy
przygotowac i przekaza¢ Zamawiajgcemu, ponizsze informacje:

a) wykaz osob reprezentujacych strone umowy —Wykonawce oraz dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zataczonych do oferty,

b) wykaz bankéw i numeréw rachunkow bankowych, na jakie maja by¢ przekazywane $wiadczenia

pieni¢zne nalezne stronom umowy,

c) wykaz o0s6b uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktow
z Zamawiajacym.

d) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamoOwienie przekazuja Zamawiajacemu umowe regulujaca
wspolprace tych Wykonawcow, podpisana przez wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki
zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
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2. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego — Rozdzial Nr 3.

[98)

. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia

umowy,

Zamawiajacy bedzie moght wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert,

bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze pojawig si¢ przestanki, o ktorych mowa
w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie i zgodnie z zapisami art. 94

ustawy Pzp.

XVI1I. Informacje dotyczace udzielenia zamowienia przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie Pzp
oraz w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

XIX. Pouczenie o §rodkach ochrony prawne;j.
Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

XX. Uwagi koncowe.

Sprawy nie objete INSTRUKCIJA reguluje Ustawa Prawo Zamowien Publicznych z przepisami wykonawczymi

oraz Kodeks Cywilny.

Integralng czegs¢ Instrukeji dla Wykonawcow stanowia nizej wymienione Zataczniki:

Zalacznik nr 1
Zalacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zalacznik nr 4

Zatacznik nr 5
Zakacznik nr 6
Zaktacznik nr 7

Oswiadczenia Wykonawcy.

Oswiadczenia Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu doswiadczenia zawodowego.

Oswiadczenie Wykonawcy — wskazanie czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Warunki zmian umowy.

Oswiadczenie Wykonawcey o przynaleznosci lub o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych przewidzianych
w art.13 lub art. 14 RODO.

Legnica, listopad 2018r.

ZATWIERDZAM

Z up. Prezydenta Miasta
Marek Biatowgs
(Sekretarz Miasta)
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