Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 59/UM/2018
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia 14 maja 2018 r.

Prezydent Miasta Legnicy

oglasza nabér kandydatow na wolne stanowisko inspektora do spraw przyznawania §wiadczen
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta

Legnicy.

Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnica, 59 - 220 Legnica, Plac Slowianski 8

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujace kryteria:
1. Wymagania niezbedne:

1/
2/
3/

4/
5/

6/
7/

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nickaralnos¢ za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umySine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze II stopnia w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie wyzszym — w
dziedzinach nauk prawnych lub ekonomicznych,

co najmniej 3-letni staz pracy,

umiejetnos¢  sprawnej obslugi  komputera zakresie edytorow tekstu 1 arkuszy
kalkulacyjnych.

2. Wymagania dodatkowe:

1/
2/
3/
4/
5/
6/

znajomo$¢ prawa o$§wiatowego oraz przepisow Karty Nauczyciela,
znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
sumiennosc¢,

umiejetnosci analityczne,

samodzielno$¢ 1 dobra organizacja pracy,

umiejetnos$¢ pracy w zespole.

I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:

1/
2/
3/
4/
5/
6/

7/

8/

9/

list motywacyjny,

pehy zyciorys zawodowy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym §wiadectwa pracy,
kserokopi¢ dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub za umyS$lne przestgpstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaSwiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),
kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzystac¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzagdowych — zobowigzani sa do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnoscé.

IIl. Zakres zadan na stanowisku inspektora do spraw przyznawania S$wiadczen pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli w Wydziale O$wiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/

realizacja zadan zwigzanych z obstuga merytoryczng i finansowa dotyczaca przyznawania
swiadczen pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,



2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/

prowadzenie obstugi finansowej realizowanych projektéw unijnych,

prowadzenie obstugi finansowej realizowanych projektéw rzadowych,

prowadzenie obshugi finansowej dotyczgcych spolecznosci romskie;j,

przygotowywanie umow na realizacje zadan zwigzanych z realizacjg projektow,

sporzadzanie dyspozycji do przelewu $rodkéw finansowych,

praca w programach KSAT, SIO, SIGMA,

wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg zamowien publicznych,

realizacja zadan zwigzanych z planowaniem, weryfikacjg oraz rozliczaniem $rodkéw ze zrodet
zewnetrznych,

10/ przygotowywanie dokumentacji w zakresie gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku

ruchomego jednostek podleghych,

11/ zastegpuje stanowisko ds. planowania i realizacji budzetu instytucji kultury, kultury fizycznej i

wypoczynku dzieci i mlodziezy.

IV. Warunki pracy na stanowisku inspektora do spraw przyznawania Swiadczen pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli w Wydziale O$wiaty, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta Legnicy.

1/

2/

3/
4/

stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze w budynku Urzedu przy pl. Stowianskim 7, budynek
nie posiada windy,

praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzen
biurowych,

praca jednozmianowa,

o$wietlenie naturalne i sztuczne.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych za kwiecien 2018
roku wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem "Nabér na stanowisko inspektora do
spraw przyznawania Swiadczen pomocy zdrowotnej dla nauczycieli” do dnia 30 maja 2018 r. w
kancelarii Urzgdu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



