Legnica, dnia 15 czerwca 2009 r.
OK.XIV.0914-22/09

                                                                 Dyrektor

    Zespołu Szkół Ogólnokształcących Nr3

                                                                 w Legnicy

Informuję, że na podstawie art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, według zasad określonych w Postanowieniu Nr 1014/08 Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 11 stycznia 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu kontroli wewnętrznej, przeprowadzona została kontrola w zakresie przestrzegania procedur kontroli przy zaciąganiu zobowiązań finansowych i dokonywaniu wydatków w 2008 r.
Kontroli poddano następujące zagadnienia:

· realizacja zaleceń z ostatniej kontroli finansowej,

· obowiązujące w jednostce procedury kontroli finansowej,

· ewidencja księgowa wydatków oraz sporządzanie sprawozdań budżetowych,

·  plan finansowy i jego realizacja,

· analiza wybranych wydatków  pod względem celowości, gospodarności i legalności,

· przestrzeganie ustalonych procedur kontroli.

 Z ustaleń kontroli wynika, że wydatki ponoszone były w wielkościach określonych planem finansowym, a dowody księgowe potwierdzające dokonanie wydatku poddawane były wewnętrznej kontroli finansowej, zgodnie z przyjętymi procedurami kontroli. Zawierały potwierdzenie  sprawdzenia  pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym przez upoważnione do tego osoby oraz zatwierdzenie do zapłaty. 

     W wyniku czynności kontrolnych stwierdzono niżej opisane uchybienia: 

1) Wyboru wykonawcy robót polegających na malowaniu pomieszczeń szkolnych dokonano w 4 dni po wystąpieniu do Wykonawców o sporządzenie ofert. Termin taki mógł być niewystarczający na jej sporządzenie. Dodać należy, że w wystąpieniu o sporządzenie ofert nie określono terminu ich złożenia. Z przedłożonej dokumentacji wynikało, że ofertę złożył jeden wykonawca. Zaoferowana cena w wysokości 4 479,84 zł oraz termin wykonania zadania uznane zostały za korzystne.

2) W umowie 1/2008 z dnia 16.01.2008 r.  na wymianę stolarki okiennej nie określono wartości robót. Zapłaty wynagrodzenia wykonawcy za wykonanie robót w kwocie 39 538,98 zł wg kosztorysu ofertowego dokonano przed odbiorem robót. 

3) Na wymianę oświetlenia przy remoncie szatni ( umowa 13/2008/R z dnia 26.05.2008 r. na kwotę 5 533,63 zł) nie sporządzono kosztorysu lub innego dokumentu określającego zakres i wartość robót.
4) W umowach nie zabezpieczono kar umownych w przypadku nienależytego lub nieterminowego wykonania robót: umowa 1/2008 z dnia 16.01.2008 r. na wymianę stolarki okiennej, umowa 07/2008 z dnia 21.04.2008 r. na montaż wykładziny PCV, umowa 3/2008/R z dnia 11.02.2008 r. na remont  sali, holu, szatni, klas oraz umowa 15/2008 z dnia 04.08.2008 r. na malowanie pomieszczeń szkolnych.

5) W opisie faktury  VAT nr 05/2008 z dnia 08.02.2008 r. za wymianę stolarki okiennej nie zamieszczono informacji o trybie zamówienia publicznego zastosowanym przy zakupie bądź adnotacji (czy też pieczęci), że zakup ten w myśl  przepisu art.4 pkt 8 nie podlegał ustawie  z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. Natomiast f-ry 15/2008 i 16/2008 z dnia 15.03.2008 r. na roboty wykonane na podstawie umów zawartych bez stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, zawierały błędny opis, wskazujący na zastosowanie art. 67 ustawy Pzp.  

6) W umowie 1/2008 z dnia 16.01.2008 r. na wymianę stolarki okiennej oraz w aneksie do umowy nr 20/2008 z dnia 08.12.2008 r. na remont kanalizacji deszczowej, osobą reprezentującą jednostkę oprócz dyrektora była główna księgowa, która nie posiadała upoważnienia do zawierania umów cywilno – prawnych z podmiotami fizycznymi lub prawnymi. 

7) Nieprawidłowo zaklasyfikowano niektóre wydatki, w tym: do §4210 (wykonanie tynku wewnętrznego), do §4270 (okna), do §4300 (osadzenie okien z demontażem, osadzenie parapetów zewnętrznych, montaż parapetów PCV oraz remont sali, holu, szatni, klas).

8) Program komputerowy VULCAN OPTIVUM wprowadzono do użytkowania dwoma obowiązującymi zarządzeniami, tj.: Zarządzeniem Dyrektora  nr 2/K/08 z dnia 01.07.2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości, obowiązującym od 01.01.2008 r. oraz Zarządzeniem Dyrektora nr 4/K/08 z dnia 01.07.2008 r. z mocą obowiązywania od dnia wprowadzenia. 

 W ramach kontroli realizacji zaleceń pokontrolnych stwierdzono, iż  zalecenia pokontrolne zostały wykonane w pełnym zakresie.

Wartość skontrolowanych wydatków wyniosła 441 283,75 zł, co w stosunku do ogółu wydatków budżetowych jednostki za 2008 r. w kwocie 4 332 112,59 zł, stanowiło 10,19%. 

     Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do zrealizowania  następujących zaleceń pokontrolnych:

1)  Zmiany przepisów wewnętrznych wprowadzać jednym zarządzeniem dyrektora lub zarządzeniem zmieniającym.  

2) W zawieranych umowach cywilno-prawnych jako osobę reprezentującą jednostkę wymieniać dyrektora, który jako jedyny posiada upoważnienie do zawierania umów cywilno-prawnych z podmiotami fizycznymi lub prawnymi.  

3) W umowach zawieranych z kontrahentami zabezpieczyć interes szkoły w przypadku nienależytego lub nieterminowego wykonania  robót. 

4) W pismach kierowanych do Wykonawców o przedstawienie ofert na zadanie o wartości nieprzekraczającej 14 000 euro, ustalać termin przedłożenia tych ofert. Ustalony termin powinien być wystarczający na ich sporządzenie.
5) Na dowodach księgowych  zamieszczać informacje o trybie zamówienia publicznego zastosowanym przy zakupie bądź  adnotację (czy też pieczęć), że zakup ten w myśl  przepisu art.4 pkt 8 nie podlega ustawie  z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

6) Wydatki na wykonanie tynku, zakup okien, osadzenie okien z demontażem, osadzenie i montaż parapetów oraz remont pomieszczeń szkolnych  klasyfikować zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych .

W terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia, kierownikowi jednostki przysługuje prawo zgłoszenia na piśmie do Prezydenta Miasta Legnicy umotywowanych zastrzeżeń w sprawie  ocen, uwag i zaleceń zawartych w tym wystąpieniu.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu ich realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia  takich działań należy przedłożyć  Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.

                                                                                                              
    Prezydent Miasta

                                                                                          Tadeusz Krzakowski
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