Legnica, dnia 12 lipca 2013 r.

OK.1711.19.2013.XIV
                                                                         Pani
                                                                         Grażyna Ślęzak

                                                                         Dyrektor Ośrodka Doradztwa Metodycznego

                                                                         i Doskonalenia Nauczycieli
                                                                         w Legnicy
Informuję, że w dniach od 12 do 18 czerwca 2013 r. w Ośrodku Doradztwa Metodycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Legnicy, została przeprowadzona kontrola w zakresie gospodarki pieniężnej i rozrachunków za  2012 r. 
Ustalenia kontroli zostały zawarte w protokole podpisanym w dniu 26 czerwca 2013 r. 

Kontrola wykazała, że ewidencja środków pieniężnych na rachunkach bankowych była zgodna z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz przyjętą polityką rachunkowości. Zgodność stanu środków pieniężnych na rachunkach bankowych z ewidencją księgową na dzień 31.12.2012 r. została potwierdzona wyciągami bankowymi.

W zakresie obrotu gotówkowego stwierdzono, że ewidencja przychodów i rozchodów w raportach kasowych prowadzona była z zachowaniem ciągłości sald raportów. Salda raportów kasowych na koniec okresów miesięcznych były zgodne z saldami konta 101 „Kasa”. Stan środków pieniężnych w kasie na dzień 31.12.2012 r. ustalony w wyniku inwentaryzacji był zgodny z ewidencją księgową.

Nieprawidłowości dotyczyły:

1) nieoznaczania dowodów kasowych numerem raportu i liczbą porządkową, pod jaką dowód jest ujęty w raporcie;

2) niesporządzenia dowodu przyjęcia gotówki do kasy w dniu jej pobrania z banku (24.09.2012 r.). Dowód KP sporządzono dopiero 27.09.2012 r.;

3) nieujęcia w raporcie kasowym wszystkich dowodów źródłowych. W raporcie kasowym nr 6/05/00B/12 nie została ujęta faktura korekta nr 5087/8041/2012 z dnia 24.05.2012 r. na kwotę minus 23,42 zł. O ww. kwotę pomniejszono rozchód na podstawie faktury nr 47030/804/2012 z dnia 23.05.2012 r. na kwotę 54,42 zł (skorygowanej). Zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 września 1994 r. dowody źródłowe muszą być w raporcie ujęte pojedynczo.
Zobowiązania regulowane były w obowiązujących terminach i w kwotach wynikających z dokumentów źródłowych. Na dzień 31.12.2012 r. wystąpiły zobowiązania tylko niewymagalne, których termin zapłaty przypadał na rok następny. Na dzień bilansowy nie wystąpiły należności. 

Nieprawidłowo przeprowadzono inwentaryzację druków ścisłego zarachowania. Inwentaryzacji podlegały druki KP, KW, czeki oraz arkusze spisów z natury. W ramach inwentaryzacji na 31.12.2012 r. spisano tylko czeki, a ponadto ich stan stwierdzony w wyniku spisu nie został porównany z ewidencją.

Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych:

1. Dowody kasowe oznaczać numerem raportu i liczbą porządkową, pod jaką dowód jest ujęty w raporcie.

2. Wszystkie wpływy i rozchody gotówki w kasie ujmować w dniu ich dokonania w prowadzonym na bieżąco raporcie kasowym.

3. Przeprowadzić inwentaryzację druków ścisłego zarachowania. Stwierdzone w wyniku spisu stany druków porównać z ich ewidencją, a w przypadku wstąpienia różnic – wyjaśnić je  i rozliczyć.
Pisemną informację o sposobie realizacji zalecenia lub o działaniach podjętych w celu jego realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.
                                                                                                                                                                                                  Prezydent Miasta Legnicy

                                                                                                      Tadeusz Krzakowski

Otrzymują:

1. adresat

2. Pani Dorota Purgal z-ca Prezydenta  Miasta Legnicy

3. a/a 
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