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ZAPYTANIE OFERTOWE 
(zamówienie publiczne poniżej 30 tys. euro nie objęte przepisami 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych) 
 

1. Zamawiający: 
Prezydent Miasta Legnicy działający w imieniu Gminy Legnica 

2. Adres Zamawiającego: 
Urząd Miasta Legnica 
Plac Słowiański 8 
59-220 Legnica 
tel. 76 72-12-100 
fax 76 72-12-115 
e-mail: rm@legnica.eu 
www.legnica.eu 

3. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: 
Anna Wałach – inspektor w Wydziale Rozwoju Miasta, tel. 76 72-12-385 

4. Przedmiot zamówienia: 
Skład i publikacja ogłoszenia prasowego (w prasie o zasięgu co najmniej regionalnym – Dolny 
Śląsk) ze zdjęciami, promującego projekt pn. „Budowa zintegrowanego systemu zarządzania 
ruchem i transportem publicznym w mieście Legnica” współfinansowany ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. 

5. Opis przedmiotu zamówienia: 
Ogłoszenie powinno spełniać następujące parametry: 
• trzykrotna emisja w prasie o zasięgu co najmniej regionalnym – Dolny Śląsk: 

o dwie emisje w dniach od poniedziałku do piątku - w odstępie co najmniej 7-dniowym, 
o jedna emisja w wydaniu weekendowym: sobota - niedziela, 

• objętość ogłoszenia: 1 strona, 
• opracowanie i skład ogłoszenia, 
• pełny kolor. 
Informacje o projekcie oraz zdjęcia inwestycji dostarczy Zamawiający, natomiast opracowanie 
i skład przygotuje Wykonawca w konsultacji z Zamawiającym. 
Wykonawca przedstawi, w formie elektronicznej, Zamawiającemu przygotowany materiał 
do akceptacji, przed jego opublikowaniem – najpóźniej w terminie do 10.11.2015r. 
 
Ogłoszenie powinno zawierać: 
a) zestawienie znaków graficznych ułożonych w następującej kolejności, patrząc od lewej 

strony: 
o logo Narodowej Strategii Spójności w formie znaku programu operacyjnego, 
o logo miasta Legnica, 
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o logo Unii Europejskiej ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

b) hasło promocyjne dla POIiŚ: Dla rozwoju infrastruktury i środowiska, 
c) tytuł projektu: Budowa zintegrowanego systemu zarządzania ruchem i transportem 

publicznym w mieście Legnica, 
d) informację o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w postaci: Projekt współfinansowany przez Unię Europejską 
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko, 

e) nazwę Beneficjenta: Gmina Legnica, 
f) informację o całkowitej wartości projektu, 
g) informację o wartości dotacji ze środków Unii Europejskiej. 
 
Przy realizacji zamówienia wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad ustalonych przez 
Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko określonych w 
następujących dokumentach pn.: 
• „Zasady promocji projektów dla beneficjentów Programu Operacyjnego Infrastruktura 

i Środowisko 2007-2013” z dnia 26 kwietnia 2012r.; 
• „Zasady stosowania znaku, budowania ciągu znaków oraz projektowania tablic 

i naklejek w promocji projektów Programu Infrastruktura i Środowisko - szczegółowy opis 
emblematu Unii Europejskiej oraz liternictwo”; 
dostępnych na stronie internetowej http://www.cupt.gov.pl/?id=381 

• jak również logotypów ustalonych przez Instytucję Zarządzającą, dostępnych 
na stronie: http://www.cupt.gov.pl/?id=382 

 
Po każdej publikacji, Wykonawca jest zobowiązany do przesłania Zamawiającemu drogą 
elektroniczną w formacie PDF strony gazety z zamieszczonym artykułem prasowym. 

 
6. Termin wykonania zamówienia: nie później niż do 25.11.2015r. 
7. Złożona oferta powinna zawierać: 

• szczegółową kalkulację ceny (netto, VAT, brutto) obejmującą zbiorczo, koszt trzech emisji, 
• termin realizacji zamówienia. 

8. Opis sposobu obliczenia ceny: 
Cena ryczałtowa podana przez Wykonawcę jest wyrażoną w pieniądzu w złotych polskich 
wartością usługi i innych świadczeń Wykonawcy, stanowiących przedmiot zamówienia. 
Cenę oferty oblicza się na podstawie: 
a) wyceny sporządzonej w oparciu o opis przedmiotu zamówienia obliczonej w PLN, 
b) wyceny innych świadczeń wykonawcy bez VAT – obliczonej w PLN, 
c) do obliczonej w powyższy sposób łącznej wartości nalicza się obowiązujący podatek VAT 
otrzymując cenę przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne 
do prawidłowej wyceny wartości usługi, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy 
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związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych 
do wykonania umowy.  

9. Opis kryteriów: 
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował kryterium:  
Cena - 100% (preferowana będzie oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę): 
X – cena oferty minimalnej 
Y – cena danej oferty 

Z = 
Y
X

 x 100% x 100 pkt = liczba punktów uzyskanych przez daną ofertę w ramach kryterium 

„cena” 
Wybrana zostanie oferta, która uzyska maksymalną liczbę punktów. 

10. Opis warunków udziału w postępowaniu: 
Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją warunków projektu umowy, który jest 
załącznikiem do niniejszego zapytania ofertowego (zał. nr 1). 

11. Informacje dodatkowe: 
• Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
• W przypadku, gdy w określonym terminie nie wpłynie żadna oferta lub wpłynie/wpłyną 

mniej niż 2 ważne oferty, zamawiający dokonuje wyboru dowolnego wykonawcy, który 
spełnia wszystkie kryteria i warunki określone w zapytaniu ofertowym będącym podstawą 
wyłonienia wykonawcy. 

• Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwłocznie powiadomi o tym fakcie 
wykonawców, zamieszczając informację na stronie internetowej www.legnica.eu, 
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz prześle do nich informację faksem lub pocztą 
elektroniczną. 

• Zamawiający informuje, że obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się 
 z oferentami za pomocą faksu lub poczty elektronicznej. 

12. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 
Ofertę należy złożyć do dnia 22.10.2015r. do godziny 15.00, w pok. 121 
Wydział Rozwoju Miasta - Urząd Miasta Legnicy 
Plac Słowiański 8 
59-220 Legnica 
lub pocztą elektroniczną na adres: awalach@legnica.eu i rm@legnica.eu 

 
 
 

Z up. Prezydenta Miasta 
Jadwiga Zienkiewicz 

(Zastępca Prezydenta) 
 
 
 
 
 

Legnica, dnia 16.10.2015r. 


