Rozdziat 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy : Prezydent Miasta Legnicy dziaday w imieniu Gminy Legnica.

2. Adres Zamawiapcego :
Gmina Legnica — siedziba WdzMiasta Legnica
Plac Stowiaski 8, 59-220 Legnica,
tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.um.bip.legnica.ey e-mailzamowienia.publiczne@legnica.eu

3. Osoby prowadgce spraw i uprawnione do kontaktowanisess Wykonawcami :
1) w sprawach merytorycznych =zmanych ze SIWZ Pani Katarzyna Jadhska -  Wydzial
Gospodarowania Odpadam$iodowiska Uredu Miasta Legnica, Plac Stowiski 8, pokoj nr 301, tel.
(76) 72-12-345, fax. (76) 72-12-115 w god?.-81.5
2) w sprawach formalno-prawnych Paribletta Piwonska — Kierownik Referatu ZaméwiePublicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urgdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,
fax (76) 72-12-325 w godz 815", e-mail:zamowienia.publiczne @legnica.eu

4. Tytut i nr zaméwienia:

Tytut: Wyboér wykonawcy zadania pn. 1,Przeprowadzenie Kampanii edukacyjnej zgodnie zrieda
Realizacjia PONE na terenie Legnicy — likwidacjakigg emisji w rejonie ulicy Gtogowskiej
i w obiektach gytecznéci publicznej Gminy Legnica” w ramach programu ,lidacja niskiej emisji
wspieraca wzrost efektywroi energetycznej i rozwoj rozproszonych odnawidinyddet energii.
Czes¢ 1) Program pilotaowy KAWKA oraz 2. Utworzenie baz danych pozwaleych na
inwentaryzagj zrédet emisji zgodnie z zadaniem: Realizacja PONHenanie Legnicy — likwidacja
niskiej emisji w rejonie ulicy Gtogowskiej i w okiach uytecznéci publicznej Gminy Legnica” w
ramach programu ,Likwidacja niskiej emisji wspiegap wzrost efektywioi energetycznej i rozwoj
rozproszonych odnawialnyéhddet energii . Czsé 1) Program pilotaowy KAWKA.

Numer sprawylM.RZP.271.12.24.2015

5. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

5.1 Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest na podstawie ustawy Prawo
zamoéwié publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2033vz. 907, 984, 1047 i 1473, z 2014r.
poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz z 2Qddx. 349) zwana dalej ustawzp.

5.2.Podstawa prawna udzielenia zamowienia publiczne@oyb zamowienia — przetarg nieograniczony
zgodnie z art.10 ust.1 oraz art.39-46 Pzp.; katagoustugi.

6. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia ¢psa jest w BIP-e adres: www.um.bip.legnica.eu
lub na wniosek Wykonawcy w Referacie ZamawkRublicznych w Wydziale Inwestycji Miejskich idu
Miasta Legnicy, Plac Stowiaki 7, pokoj nr 22, tel. 76 72-12-322.

7. Kodinazwa przedmiotu zaméwienia wg WspolnegStownika Zamowiea (CPV):
90.73.11.00-1 zaradzanie jakécia powietrza

8. Opis przedmiotu zamowienia
Dla czsci I:

I.  Przedmiot zamowienia:

Przeprowadzenie Kampanii edukacyjnej zgodnie zriada Realizacja PONE na terenie Legnicy — likwjdac
niskiej emisji w rejonie ulicy Gtogowskiej i w olkach wyteczndci publicznej Gminy Legnica” w ramach
programu ,Likwidacja niskiej emisji wspietgia wzrost efektywniei energetycznej i rozwdj rozproszonych
odnawialnychzrédet energii. Cgs¢ 1) Program pilotzowy KAWKA.



Il. ZamoOwienie obejmuje:

Kampania powinna kiyukierunkowana na wskazanie kosziyzdrowotnych i spotecznych z eliminacji niskiej
emisji musi by skierowana do wszystkich miesakaw Legnicy. Jdi jej skutkiem ma by podniesienie
swiadomaci spoteczéstwa w zakresie ograniczenia niskiej emisji, najwejszymi grupami odbiorcow powinni

by¢:

1.

osoby edukuace, w tym: nauczyciele, osoby prowade szkolenia, kursy, dziennikarze lokalnych
mediéw, zargdcy nieruchomgxi, urzdnicy majcy bezpdéredni styczndé¢ z mieszkacami - dziatania
kierowane do tej grupy mgjna celu dostarczenie informacji, kompetencji ikpyaznych umisjtnosci
edukupcym, ktdy powinni wykorzystéa do realizacji aktywnych dziata zwigzanych z ochran
powietrza poprzez rzetelne przekazywanie odpowsrdmformacji spoteczestwu, w tym dzieciom i
miodziezy w placéwkach éwiatowych,

dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym oraz n#ed szkolna - grupa istotna ze wegdlu na
przet@enie zachowa proekologicznych ze szkoty na ptaszczyzodziny oraz wczesne wypracowanie
postaw proekologicznych. Kampania edukacyjna tejpgrma na celu budowani@viadomaci o
szkodliwym dziataniu zanieczyszazezawartych w powietrzu jakim oddychamy, na zdroixaoczenie
oraz wskazywanie pozytywnych i negatywnych zachowagostaw, ktdre mgj wptyw na ochron
powietrza,

mieszkacy Legnicy, w tym zamieszkagy obszary olgjte programem naprawczym w zakresie poprawy
jakosci powietrza. Celem kampanii jestwiadomienie tej grupy odbiorcowe za stan jak@i powietrza
w swoim otoczeniu odpowiedzialny jestzkly cztowiek oraz wskazywanie na odpowiedzidnaa
reagowanie na dziatania innych oséb.

Kampania edukacyjna ma za zadanie dostarczenieriafgi w zakresie:

1.
2.

oW

skyd czerpd informacje o jakéci powietrza w miejscu zamieszkania,

w jaki sposéb zanieczyszczenia powietrza wptywajmiejscu zamieszkania na jdkazycia i zdrowie,
zywnos¢, raslinnosé i otoczenie oraz jakie to zanieczyszczenia i kipdystag,

sposobow efektywnego wykorzystania paliw,

odpowiedzialnéci w zakresie wplywu na powietrze, ktorym oddyclaady mieszkaniec,

czym grozi spalanie odpadéw w piecach i kottammalwych.

lll. Planowane dziatania i elementy Kampanii:

Dziatania Opis dziatania Odbiorcy
Materiaty drukowane: ulotki, | - dolgczenie ulotek informacyjnychMieszkaicy Legnicy
plakaty, broszury, pakiety 0 sposobach ograniczenia niskiej emisji,
informacyjne, naklejki w tym zakresie ogrzewania budynkéw gdo
informujace. Gadety. pozwole budowlanych,

- przekazywanie ulotek informacyjnygh
do mieszkacéw zamieszkuicych obszary
objete programem naprawczym w zakregie
poprawy jakdéci powietrza, np. podczds
ptacenia za czynsz, czy zalatwiania innych
spraw zwigzanych z lokalem,
- pakiety informacyjne przekazywane osobpm
edukupcym,
- umieszczenie plakatow i  broszur
informacyjnych w miejscach publicznych,




Szkolenia, konferencje,
infolinia, dni otwarte, wizyty
studyjne, zebrania, spotkania

- dni otwarte w elektrocieptowni dla dzieg
aby mogly dowiedzie sig, jak wytwarzane
, jest ciepto w zdrowej atmosferze i jak naleg

tiOsoby edukujce,
Dzieci w wieku
przedszkolnym i

wystawy, wydarzenia.

je oszcedz&, szkolnym oraz

- odwiedzenie kottowni lokalnych, mtodziez szkolna
aby pokazé& nauczycielom sposoby spalania

paliw, z czym s one wazg, jak wplywap na

powietrze,
- wystawy péwiecone spalaniu odpadéw w
okresie  grzewczym, np. W  postdci

ogolnodostpnych plakatow ustawionych Ww
miejscach odwiedzanych przez wielu ludzi| w
galeriach handlowych, w rynkach miast,
- szkolenia dla os6b edukgjych,
- informacja  edukacyjna
w przedszkolach i szkofach,

- uruchomienie infolinii,

- organizacja konferencji tematycznych,
- spotkania, pakzone 1z przekazaniem
powigzanych informacji w postaci ulotek,
folderow lub gadetéw, kda wywiera
wigkszy wplyw na postrzeganie problemu
i utrwalenie informaciji,

dla dziegci

- prezentacja zd¢, filmow, makiet na
organizowanych spotkaniach, wystawagh,
przedstawiajcych realny wptyw

zanieczyszcae powietrza na jak& zycia
i zdrowia cziowieka,

- ekoakcje paiczone z konkursami dla
najmtodszych dzieci,
- happeningi.

Srodki masowego przekazu

- reklama i artykuty w asi
- audycje w telewizji lokalnej

wszyscy odbiorcy

Strony internetowe

- umieszczenie informacji nargero
internetowej wnioskodawcy i partneréw
projektu

wszyscy odbiorcy

IV. Dane techniczne:

Przygotowanie trei i grafiki oraz zlecenie wykonania 2000 szt. alotskierowanych do
dzieci oraz 4000 szt. ulotek skierowanych do odéimstych, format A4 skiadane do 1/3,
papier kreda btysk, gramatura — 135 g, uszlacheinie zabezpieczenie druku, kolorae-

Opracowanie graficzne i wydruk broszur — 8 strQ 5@t., offset, 200 g, bialy, szyte, 4+4,

Opracowanie graficzne i wydruk 2000 szt. naklejgkiriary 6x10 cm), kolor, eie na ostro.
Dostarczenie gagtow promocyjnych ze znakowaniem w 1 kolorze:

Przygotowanie teei i grafiki oraz zlecenie wykonania 50 szt. plakatB2 — papier kreda,

Przygotowanie trei i grafiki oraz zlecenie wykonania 3 szt. Roll @xclusiv format
120x203 cm, kaseta szeroka, kolor aluminium anodewdorba transportowa, grafika
drukowania przy rozdzielczoi HQ, materiat blockout biato/biaty z mlovoscia wymiany

1.
druk dwustronny kolorowy.
2.
format B5.
3.
4,
- jojo drewniane — 200 szt.
- dtugopis drewniany — 2000 szt.
- opaska odblaskowa — 500 szt.
- balony — 2000 szt.
- kredki w opakowaniu z recyklingu — 200 szt.
5.
petny kolor, gramatura 150 g
6.
grafiki.
7.

Prezentacja ze§ dotyczcych niskiej emisji, spotéw filmowych poruszeych ten temat,
makiet podczas wydaraerganizowanych w ramach projektu.



8. Koordynacja Dni Otwartych Cieptowni (wspéipraca Zeptownig) oraz wizyty w

kotlowniach lokalnych przez okres trwania projektu.

9. Przeprowadzenie ok. dwugodzinowego szkolenia dié @slukujcych z zakresu likwidacji
niskiej emisiji:

- przygotowanie materiatdw szkoleniowych: 100 s&i4, oktadka kolor, wetrze czarno-
biate, ok. 50 str., zawiergje scenariusze zdjna temat niskiej emisiji.

10. Infolinia jako numer telefonu do Ugdu Miasta Legnicy.

11. Zorganizowanie i przeprowadzenie jednej konferengjaakdczenie kampanii:

- wynagcie sali wraz z obstuga i wyposmiem,

- czas trwania ok. 5 godzin,

- przygotowanie i wydruk zaprosz@a wydarzenie (100 szt.)

- format zaprosze A4 do A5, wydrukowane na papierze gritid?00 g/ m2,
- wysytka zaproszedo udziatu,

- opracowanie graficzne i wydruk 3 szt. plakatikkaaferencg w formacie Al,
- ustuga gastronomiczna: przerwa kawowa (dla oR.d<®db),

- przygotowanie wykfadu i jego wygtoszenie (ok 1gkéadowcow),

- druk programu konferenciji (100 szt.),

- przygotowanie i wydruk identyfikatorow,

- nocleg dla wyktadowcéw,

- obstuga konferencji.

12. Zorganizowanie 2 spotkaz mieszkacami, wynagcie sali i przygotowanie materiatow
informacyjnych.

13. Zorganizowanie wystawy pwieconej spalaniu odpadoéw w okresie grzewczym i
zlokalizowanie jej w miejscu ogélnodepnym dla zwiedzagych.

14. Zorganizowanie ekoakcji dla dzieci:

- nagrody w konkursie (o waci min. 2000 z}),
- poinformowanie o konkursie placéwek edukacyjnych.

15. Zorganizowanie 2 happeningow.

16. Wykonanie filmu o dlugéci 3 min., monta filmu w formie teledysku, jak@ Full HD.
Jednorazowa emisja filmu w telewizji lokalne;j.

17. Produkcja filmu edukacyjnego o diugd 120 sekund. Ustuga obejmuje produkfijmu, w
jakosci umazliwiajacej jego emisj w lokalnej telewizji wraz z opracowaniem scenazaus
Film ma by emitowany w cigu 10 dni w lokalnej telewizji.

18. Produkcja spotu radiowego o diégo30 sekund i jego emisja w radio lokalnym 3x dnie

przez 10 dni. Emisja maesodbywa w dni robocze w godzinach miedzy 6.00-18.00. Ustug
ma obejmowé:

- nagranie spotu w jakoi studyjnej,

- podktad muzyczny, ewentualne efektynikkowe,

- miks,

- mastering,

- hapisanie scenariusza.
19. Merytoryczne opracowanie trzech artykutéw do prasiazdy o diugadci 3000 znakdéw ze

spacjami oraz trzy publikacje w wydaniutiiowym gazety lokalnej (p6t strony).

Na ulotkach, plakatach i innych materiatach izggedch z nadrukiem winno znaéesie logo Programu KAWKA.

Szczegotowy zakres wykonania ustugi z realizacjzamoéwienia zawarty jest w Projekcie umowy i
zalaczniku numer 1 Projektu umowy.

8. Opis przedmiotu zamowienia

Dla czesci 1l :

,Utworzenie bazy danych realizowanej zgodnie z nggla ,Realizacja PONE na terenie Legnicy — likwi@ac

niskiej emisji w rejonie ulicy Glogowskiej i w ollitach wytecznaci publicznej Gminy Legnica” w ramach

programu ,Likwidacja niskiej emisji wspietgia wzrost efektywniei energetycznej i rozwoj rozproszonych
odnawialnychzrodet energii. Cg¢ 1) Program pilotzowy KAWKA”, zgodnie ze szczegOtowym opisem
przedmiotu zamowienia, ktory stanowi gzgnik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje swym zakresem:



1) Inwentaryzagj i charakterystyk (wraz z charakterystgk budynkow) zrodet niskiej emisji
zanieczyszczez:
a) terenéw zabudowy jednorodzinnej,
b) indywidualnychzrodet ciepta w budynkach wielorodzinnych,
¢) indywidualnychzrddet ciepta w budynkach komunalnych,
d) indywidualnychzrédet ciepta w innych budynkach (obiekty ustugohandlowe, obiekty xyteczndci
publicznej).
2) Wykonanie inwentaryzacjrddet niskiej emisji na obszarze miasta Legnicgr&tiedzie zawieratla dla
kazdego punktu — budynku @) wymienione dane:
4. lokalizacja — adres zgodny z warstpunktéw adresowych Systemu Informacji Przestrzebinezdu
Miasta Legnicy;
5. typ budynku;
6. rodzaje ogrzewania w budynku;
7. ilos¢, rodzaj i moc piecoéw/kottow na paliwo state zlakalvanych w budynku (punkt adresowy);
8. rodzaj i ilg¢ spalanego paliwa statego vagu roku w budynku/lokalu;
9. wielkas¢ ogrzewanej powierzchni budynku/lokalu;
10.wielkos¢ emisji pytu zawieszonego PM 10, benzo(a)pirendy mawieszonego PM 2,5; $CCO,
CO, NOy, wynikajaca z liczby piecow/kottéw na paliwo state zlokalizamych w budynku.
1) Baza danych powinna umiwi¢ wykonanie analizy techniczno-ekonomicznej przgdsic¢, ktore
powinny zosta wykonane w ramach redukcji niskiej emisji poprzez:
wskazanie catych obszarow i dokltadnej lokalizaofidet emisji (ciepta) niezlinych do modernizacji
lub wymiany,
wytypowanie budynkow, ktére kwalifikgijsie do przeprowadzenia termomodernizaciji,
-przewidywane i poniesione naxkge przedgwzigcie koszty,
-zrédta finansowania przedsvzigc,
-planowane zmniejszenie emisji,
-0siggniete wartgci emisiji.

Szczegobtowy zakres wykonania ustugi z realizagjzamowienia zawarty jest w Projekcie umowy i
zalaczniku numer 1 Projektu umowy.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania: ofert wariantowych.
10.Zamowienie naley zrealizowa:

Czes¢ | : max do 30.06.2016r. kryterium punktowane— punktowana kedzie ilosé¢ dni skrécenia terminéw
realizaciji.

Czes¢ 1l : max do 30.06.2016r._kryterium punktowane— punktowana kedzie ilosé dni skrocenia terminéw
realizaciji.

11. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawj@aizej wymienione dokumenty:
Rozdziat 1 : Formularz oferty
Rozdziat 2 : Instrukej dla Wykonawcow wraz z zgdznikami nr 1 — 6.
Rozdziat 3 : Projekt umowy.

Dokumenty Rozdziatow 1 i 3 oraz zakniki do Rozdziatu 2 powinny zostavypetnione przez Wykonawc
bez wyptku i scisle wedlug warunkéw i postanowiezawartych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia. W przypadku, gdy jakakolwiek¢&z powyzszych dokumentdéw nie dotyczy Wykonawcy,
wpisuje on_"nie dotyczy"

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia épat jest w BIP-e adres: www.um.bip.legnica.eu
lub na wniosek Wykonawcy w Referacie Zamé&wieublicznych w Wydziale Inwestycji Miejskich au
Miasta Legnicy, Plac Stowtaki 7, pokoj nr 22, tel. 76 72-12-322.

12. Sposob obliczenia ceny oferty:

12.1.Cena ryczattowa podana przez wykonawa dag czs¢ w ,Formularzu oferty” — Rozdziat Nr 1 siwz jest
wyrazong w piengdzu w ztotych polskich gtzrg wartaicia wykonania ustugi i innychéwiadcze
Wykonawcy oraz usuetie wszelkich wad w okresach gwarancji¢kajmi, stanowacych przedmiot
zamoOwienia, podana w zapisie liczbowym i stownyndaktadndcia do grosza (do dwoch miejsc po
przecinku).Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po ipkaedraktowane gzie jako byd w
obliczeniach i skutkowabedzie odrzuceniem oferty



12.2

12.3.

12.4,

12.5.

12.6.

. Cenr oferty za damczs¢ oblicza s¢ na podstawie:
12.2.1.wyceny spogglzonej w oparciu o:
a) opis przedmiotu zamodwienia — pkt 8 niniejszej tiokcji dla Wykonawcow”,
b) 8 1 projektu umowy wraz z zgidznikiem nr 1 do Projektu umowy - Rozdziatu 3 siwz
- obliczonej w PLN,
12.2.2. wyceny innychviadczér wykonawcy bez VAT - obliczonej w PLN,
12.2.3. do tak obliczonejcknej wartdci nalicza s obowhzujacy podatek VAT otrzymuc cerp
przedmiotu zamoéwienia — danegéei do ,Formularza oferty” — Rozdziat Nr 1.
Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkiezkp zwhzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia

oraz warunkami stawianymi przez Zamawtggo, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania

wszelkich kosztéw zwizanych z realizagjprzedmiotu umowy jak rowniew niej nie ugte, a bez ktérych
nie mazna wykong zamoéwienia, a tale oddziatywania innych czynnikow majch lub mogcych mie
wplyw na koszty.

Wykonawca musi przewidziewszystkie okolicznéri, ktére mog wplyna¢ na cem zamowienia.
W zwigzku z powyszym, Zamawiajcy zaleca dokonanie wizji lokalnej w terenie i spaenie w terenie
warunkéw wykonania zaméwienia oraz do zdobyciaelkszh informacii, ktore mogy by¢ konieczne
do prawidtowej wyceny przedmiotu zamdwienia, gdyyklucza s¢ mazliwos¢ roszczé Wykonawcy
zwigzanych z hddnym skalkulowaniem ceny lub pomjpiem elementoéw niezidnych do wykonania
umowy.

Niedoszacowanie, pormgnie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umawymaze by podstavy
do zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego.

Cena okgtona przez Wykonawe zostanie ustalona na okres aneéci umowy i nie ledzie podlegata
zmianom.

13. O udzielenie zamoéwienia ubiegasie moga Wykonawcy, ktérzy spetniajp ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu:

13.1. Posiadania wiedzy i émiadczenia tj. jako Wykonawca wykonat, a w przypadiwiadcze
okresowych lub aigtych rowniez wykonuje, w okresie ostatnicB lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialakkw jest krotszy — w tym okresie
wykonaniu jednego zaméwieniapolegajceqo na przeprowadzeniu kampanii edukacyijiod)
utworzeniu baz danych pozwaleych na inwentaryzagj niskie] emisji wspieraca wzrost
efektywndci energetycznej i rozwoj rozproszonych odnawianydet energii Cgs¢ 1) Program
pilotazowy KAWKA” _,

wraz z podaniem ich waroi, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzétarych ustugi

te zostaly wykonane luly svykonywane, oraz za¢zeniem dowodow, czy ustugi te zostaty wykonane

lub s3 wykonywane nalgycie wg wzoru - zadcznik nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z zeteniem:

- dowodéw tj._péwiadczé podmiotdw na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane, potdiaepce
czy ustugi te zostaly wykonane lula svykonywane naleycie np. pgwiadczenia, referencje,
zawarte umowy wraz zswiadczeniem 0 ich realizacji itpW odniesieniu do ustug nadal
wykonywanych ww. péwiadczenia powinny ki wydane nie wczmiej niz 3 miesice przed
uptywem terminu skladania ofert.zé# z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanaee
wykonawca nie jest w stanie uzygkaw. pagwiadczé - aswiadczenie Wykonawcy

Ocena spetnienia warunku wedtug:

a) oswiadczeniaWykonawcy-zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji oraz

b) wykazu wykonanych,a w przypadkuswiadczé okresowych lub aegtych réwniez wykonywanych

ustug, w okresie ostatnichlat przed uptywem terminu sktadania ofert,a jezeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie,z podaniem ich wartdci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane lub 3 wykonywane oraz
zakczeniem dowodow, czy zostalty wykonane lgbngykonywane nalgycie wg wzoru - zajcznik nr
3 do niniejszej instrukcji wraz z zgizeniem

- dowodéw tj._péwiadczér podmiotdw na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane, potdiaepce
czy ustugi te zostaly wykonane lula svykonywane naleycie np. pgwiadczenia, referencje,
Zzawarte umowy wraz zswiadczeniem o ich realizacji itpW odniesieniu do ustug nadal
wykonywanych ww. péwiadczenia powinny ki wydane nie wczmiej niz 3 miesice przed
uptywem terminu skladania ofert.zé# z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanae
wykonawca nie jest w stanie uzygkaw. pagwiadczé - aswiadczenie Wykonawcy

Wykonawcy, ktorzy nie wyKa spetnienia warunkéw udzialu w pagiowaniu, podlegéa bedg
wykluczeniu z udziatu w pogbowaniu. Oferg Wykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucog.



14. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26 @&.ustawy Pzp w zakresie warunkow ckvaych
w pkt. 13 niniejszej instrukcji polegatthizie na wiedzy i diwiadczeniu innych podmiotow, niezatée od
charakteru prawnegadzacych go z nim stosunkowlVykonawca w takiej sytuacji zobowjzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, i bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacjzamoOwienia
w szczegolnéci przedstawiajc - zataczajac do oferty pisemne zobowkanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezlainych zasobéwa potrzeby wykonania zaméwieniana okres korzystania z nich
przy wykonaniu zaméwienia

15. W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykiczenia na podstawie art. 24 ust 1 i ust 2a ustawy
Pzp Wykonawca musi przedtay¢ — zahczyé do oferty :

15.1. oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia z ppsiwania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust 1 i ust 2a ustawy Pzp- wg wzpatacznika nr 2 do niniejszej instrukcji.

15.2.aktualny odpis z wia&ciwego rejestry jezeli odiebne przepisy wymagawpisu do rejestru, wystawiony
nie wczéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skiadania ofeatw stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.

Aktualny odpis winien okéla¢ miejsce rejestracji, forsmprawny, pelny adres siedziby Wykonawcy,

nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonavapgsob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane osob upowaonych do sktadaniaswiadczeé w imieniu Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Rzpakresie warunkow oksgonych w pkt. 13 niniejszej
instrukcji polegat ledzie na wiedzy i dviadczeniu innych podmiotow, a podmioty tedg braty udziat
w realizacji cezsci zamoOwienia, podmioty te — kdy z podmiotow- musi przedstaiv- zagczy do oferty
powyisze @wiadczenie i dokumenty oksone w pkt. 15 niniejszej instrukcji.

15. W przypadku, gdy Wykonawca realizowaidzie zamdwienie przy udziale Podwykonawcow, Zampeia
zada zgodnie z art. 36b ust Gistawy Pzp, wskazania przez Wykonaww ofercie czsci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcenwvg wzoru zahcznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

17. Oferta powinna zawier& nastepujace dokumenty i zahczniki :

17.1. Formularz oferty wg zmizonego drukurRozdziatu Nr 1

17.2. Aktualny odpis z wkaiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestruwystawiony
nie wczdniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofer{ a stosunku do osob fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.

Aktualny odpis winien okrda¢ miejsce rejestracji, forgnprawry, peiny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonavapgsob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane oséb upowgonych do skladaniaswiadczeé w imieniu Wykonawcy.

W przypadku reprezentowania Wykonawcyeprgetnomocnikow za¢éza on dokument pethomocnictwa
podpisany przez osoby upomdone do reprezentowania i podpisywaniawiadczér w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. Wypadku niezgodri@i wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi ztgé dokument sporgdzony przez jego whaiwy organ, a uprawniggy
darg osolg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zgszn

17.3. Gwiadczenie,ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w pps&twaniu z art. 22 ust.l ustawy Pzp
wq zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji.

17.4. Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia posgpowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzm zahcznika nr 2 do niniejszej instrukciji.

17.5. Wykaz wykonanycha w przypadkuwiadczeé okresowych lub aigtych rowniez wykonywanych ustug
w okresie ostatnich3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartdci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow oraz zzalaczeniem dokumentow potwierdzagcych, ze ustugi te zostaty wykonane lub
sa wykonywane nhaleycie- wg zatacznika nr 3 do niniejszej instrukcji

17.6. Gwiadczenie Wykonawcy — wskazaniee©@ zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykomawm -
wqg wzoru zahcznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

17.7. QGwiadczenie Wykonawcy na przgje warunkéw zmian w umowiewg zalcznika nr 5 do niniejszej

instrukcji.

17.8. Wypelnion kazda umowe wg Rozdziatlu Nr 3— wypetnienie i akceptacja umowy nie stanowi

zobowgzan prawnych ze strony Zamawaaggo.

17.9. W przypadku Wykonawcow ubiegaych sé wspolnie o udzielenie zamdwienigetnomocnictwg

w ktorym Wykonawcy ubiegagy sk wspoélnie o udzielenie zamOwienia ustanpwi wskazg

Zamawiajcemu petnomocnika do reprezentowania ich w ¢gpmstaniu o udzielenie zamdéwienia albo

reprezentowanie w pagtowaniu i zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia pHplego.
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Petnomocnictwo &dzie podpisane przez osoby upamane do reprezentowania i podpisywania
oswiadczéd w imieniu Wykonawcéw zgodnie z dokumentami regsginymi. W przypadku
niezgodnéci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcyzétg Wykonawca musi ziy¢ dokumenty
sporadzone przez jego wdaiwy organ, a uprawniagy dary osole lub osoby do reprezentowania
Wykonawcy i podpisywaniaswiadcze w imieniu Wykonawcow.
17.10. Jeeli Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Repzakresie warunkéw okflnych
w pkt. 13 niniejszej instrukcji polegattizie na wiedzy i dwiadczeniuinnych podmiotow, a podmioty te
beda braty udziat w realizacji e&ci zamowienia, podmioty te — kdy z podmiotdw musi przedstawi—
zalczy¢ do ofertyoswiadczenie i dokumenty okilene w pkt. 15 niniejszej instrukdi:
17.10.10swiadczenieo braku podstaw do wykluczenia z ppstwania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust 1 i ust 2a ustawy Pzp-wazgru zalacznika nr 2 do niniejszej
instrukciji.
17.10.2aktualny odpis z witakciwego rejestry, jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru,
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofeatw stosunku
do osab fizycznych éwiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawyzp.
17.11. QGwiadczenie Wykonawcy o przynaleosci badz braku przynalenosci do grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331- z p#niejszymi zmianami) wg zahcznika nr 6 do niniejszej  instrukcji w przypadku
przynalenosci Wykonawcy do grupy kapitatowej lista podmiatdénalezacych wraz z Wykonawic
do grupy kapitatowej.

18. Powysze dokumenty lub swviadczenia winny by sporadzone w formie pisemnej i mgjstanowé
zalczniki do oferty. Wszystkie dokumenty mygdzy¢ podpisane, a kserokopie dokumentéw potwierdzone
za zgodné¢ z oryginalem przez Wykonawdub uprawniog osolg/osoby, o ktérych mowa w pkt. 17
ppkt. 17.2. niniejszej instrukcji w sposéb uitiwiajacy identyfikacg podpisu np. imienna piegika.

19. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegmjch sé o udzielenie zamoOwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 14 niniejszejtiukcji, ktére ledag braty udziat w realizacji Zci
zamoOwienia,_kopie dokumentéw dotycych kadego z tych podmiotédw winny Bypdswiadczone
«Za zgodné¢ z oryginatem” przez te podmiaty

20. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamayeigjvezwie Wykonawcow, ktorzy w olkdlenym terminie :
20.1. nie zilayli peinomocnictw, éwiadczé lub dokumentéw potwierdzggych spetnianie warunkow

udzialu w posfpowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy wymagkreslonych przez
Zamawiajicego w siwz lub nie ziyli petnomocnictw; dz

20.2. ziayli dokumenty zawieragce bkdy lub ktérzy ztayli wadliwe petnomocnictwa
- do ich zlgenia w wyznaczonym przez Zamawgapgo terminie, chybae mimo ich zigenia oferta

wykonawcy podlegatagdzie odrzuceniu albo konieczne bytoby unigwenie postpowania.

20.3. O ile zaistnieje konieczfto Zamawiajcy zgodnie z art. 26 ust 4 ustawy Pzp wezwiezdak
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zgloia wyjdnien dotyczcych aGwiadczeé
lub dokumentéw potwierdzgjych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu i spetnianie przez
oferowane dostawy wymagj@kreslonych przez Zamawiagego w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawjapgo gwiadczenia i dokumenty powinny potwierélzpetnianie przez
wykonawe warunkoéw udzialu w pagtowaniu oraz spetnianie przez oferowane robotyoldiane
wymaga okreslonych przez Zamawiggego, nie péniej niz w dniu, w ktérym uptyn termin skiadania
ofert.

Nie zicenie cwiadczes, petnomocnictw lub dokumentéw potwierdzeych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu lub ich nie uzupelnienie Ilub zienie dokumentu zawiergfego bgdy
W wyznaczonym przez Zamawjaggo terminie spowoduje zgodnie z art. 24 ustk4) ustawy Pzp
wykluczenie Wykonawcy. OfertVykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucon.

20.4. Zgodnie z art. 24b ust. 1 ustawy Pzp w padyp jakichkolwiek wtpliwosci dotyczicych wykazu
podmiotow nalegcych do ww. grupy kapitalowej (pkt 17 ppkt 17.11niniejszej instrukcji),
Zamawiajcy wezwie Wykonawg do udzielenia w oké&onym terminie wyjanien dotycacych
powigzan, 0 ktorych mowa w art. 24 ust 2 pkt 5), istasjch medzy przedsibiorcami, w celu
ustalenia, czy zachoglprzestanki wykluczenia wykonawcy.

- ZamawiaLy, oceniagc wyjasnienia wemie pod uwag obiektywne czynniki, w szczegolém
wplyw powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy ,Pniegcych medzy



przedsgbiorcami, na ich zachowania w pgsbwaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej
konkurenciji.

Nie zigenie ww. wyjgnierr w wyznaczonym przez Zamawjeggo terminie lub nie zienie listy,
o ktorej mowa w pkt 17 ppkt 17.11. niniejszej ingtcji, zgodnie z art. 24b ust 3 ustawy Pzp
skutkowato lgdzie wykluczeniem Wykonawcy z pgsiwania.

21. W przypadku Wykonawcow ubiegagcych sk wspolnie (konsorcja/spoétki cywilne) o udzielenie

zamowienia:

21.1. Wykonawcy magvspolnie ubiegasie o udzielenie zaméwienia,

21.2. Wykonawcy wspOlnie ubiegay sk o0 udzielenie zamodwienia zobawani § do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielnie zamoéwienia albo reprezentowania
W  postpowaniu i zawarcia ~umowy W  sprawie zamobwienia  puavlego,
a petnomocnictwo/upowaienie  do petnienia funkcji  petnomocnika wystameo zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie @goignych przedstawicieli kadego
z wykonawcow (cztonkéw konsorcjum/przegisorcéw) winno by dolaczone do oferty.

21.3. Oferta powinna bypodpisana w taki sposéb, by prawnie zokxayavata wszystkich Wykonawcow

wystepujacych wspdlnie,

21.4. Formularz oferty- Rozdziat nrwiinni podpisa¢ wszyscy Wykonawcyubiegajcy sk wspolnie
0 udzielenie zamoéwienia,
Zamawiagcy informuje,ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez cosetkazan do
reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawiezariego pethomocnictwa upoweajgcego
lidera do podpisania w imieniu partnerow wszystkitdkumentéw sktadgych s¢ na ofert pod
warunkiem ze :
1. w nagtowku Formularza oferty zostewvymienione nazwy i dane wszystkich czionkowokojosn
oraz zapisze tworz; konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider kongame ... (wpisd nazwe);
2. w miejscu , Podpisano” zostanie ztme dwiadczenie : ,W imieniu i na rzecz czionkéw
Konsorcjum zigonego z ........... ( wymiérizionkow konsorcjum) dziata petnomocnik .............
(Lider konsorcjum) ................... " Podpisly petnomoc(iildera konsorcjum),
21.5.Wykonawcy wspdlnie ubiegagcy Sk o udzielnie zamoOwienia ponosgsolidarna odpowiedzialndg¢
za__wykonanie umowy,
21.6. Wykonawcy mugzspetnid tagcznie wszystkie warunki udziatu w pegbwaniu i wymagania zawarte w
pkt. 13 - 21 niniejszej instrukcji.
Jezeli oferta Wykonawcéw, ktorzy ubieggjsie wspolnie o udzielenie zamoOwienia, zostanie wybrana
Zamawiagcy z&qgda przedidenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamowieniblipanego, umowy
regulujgcej wspétprae tych Wykonawcdw, podpisanej przez wszystkichrpgadw.

22. Dokumentowanie spetniania warunkow przez Wykaawce majacego siedzik lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

22.1. Jeeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, aatrdokumentow
wymaganych w pkt. 17 ppkt. 17.2 i 17.4 skiada dokotnlub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedziblub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszoncadjsci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegagia gamowienie,

¢) nie zalega i uiszczaniem podatkow, optat, sktaake ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne atho
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczéumieroztaenie na raty zaleglych platiw
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu.

22.2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 22 ppkt 22)li b) powinny by wystawione nie wczmiej niz

6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokumentktérych mowa w pkt 22
ppkt 22.1. c) powinien ky wystawiony nie wczaiej niz 3 mieshce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

22.3. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w kmryVykonawca ma siedzblub miejsce
zamieszkania, nie wydajeestdokumentéw, o ktérych mowa w pkt.22 ppkt 22.1.stgauje s¢ je
dokumentem zawierggym cwiadczenie ztdone przed notariuszem, wtawym organem glowym,
administracyjnym albo organem samgmlu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca giedzilez lub miejsce zamieszkania.
Terminy okrglone w pkt 22 ppkt 22.2. stosuje sidpowiednio.



23. Przy wyborze oferty Zamawiajcy bedzie sk kierowat ponizszym kryteriami:

Cena oferty: 95%

Punktacja O - 95 pkt waga

Cena najriszej cenowo oferty - 100 pkt x waga 95%

Pozostale:(cena najsiej cenowo oferty /cena oferty) x 100 pkt. x waga

Termin realizacji- skrécenie terminu realizacjst@sunku do 30.06.2016r. -$lodni: 5 %

Punktacja: 0-5 pkt waga:

- za brak skrocenia — 0 pkt 5%

- pozostate:(skrécenie terminu z ofertysitalni /najkorzystniejsze- najdtaze skrocenie termirju
- ilos¢ dni) x 100 pkt. x waga

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, riatcuzyska gcznie w obu kryteriach najwksz liczbe
punktow. Jezeli oferty uzyskaj rowng (sumaryczg) liczbe punktow, zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy Pzp
Zamawiagcy wybierze ofegt z ngszmp cermy wyliczoy zgodnie z pkt 12 niniejszej ,Instrukcji dla
Wykonawcow”.

24. Sposbb porozumiewania siZamawiajacego z Wykonawcami :

24.1 Wszystkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informadamawiajcy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub dreglektronicza._

Zamawiajcy zada aby Wykonawca niezwlocznie - zwrotnie potwierdzat &zdorazowo fakt
otrzymania droga elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiagego
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomi@ oraz informacji.

24.2 Wszystkie éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjeekazane za pomgodaksu lub
drog elektroniczp uwazac sie bedzie za ztaone w terminie, jeeli ich tres¢ dotrze do adresata przed
uptywem terminu i zostanie niezwlocznie potwierdzqisemnie.

24.3.W przypadku rozbieznosci w wersji elektronicznej a pisemnej obowizujaca i wiazaca strony
jest forma pisemna

25. Wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia a wniosek Wykonawcy:

25.1. Wykonawca mie zwréct sic do Zamawiajcego o wyjanienie specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Zamawiagy udzieli wyj&nien niezwiocznie, jednakie pdniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wphlindo Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego w pkt.t8tminu sktadania ofert.

25.2.Jezeli wniosek o wyjanienie tréci siwz wplynie po uptywie ww. terminu lub dotydzbedzie
udzielonych wczéniej wyjasnien Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi wniosek
bez rozpatrywania.

25.3. Zamawiajcy przekae tre¢ zapytaa wraz z wyj&nieniami Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikag istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniahiédia zapytania, a feli specyfikacja
jest udosgpniona na stronie internetowej, zaftiena tej stronie.

25.4. Przedienie terminu skladania ofert nie wpltywa na biegnieu sktadania wniosku o0 wyjaienie
tresci siwz.

26. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwigia :

26.1. W uzasadnionych przypadkach Zamaeyamaze w kadym czasie przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmiehitres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.Ada wprowadzona
przez Zamawiacego zmiana stanieestzscig specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz
zostanie przekazana niezwtocznie Wykonawcom, ktgpypekazano siwz, azeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zadtiena tej stronie.

26.2. Zamawiagy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do gbtprzedtay okreslony w pkt. 31
termin skfadania oferd czas niezidny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu gimgenia
Wykonawcom uwzgldnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wye lub zmian
zawiadamiajc o tym niezwtocznie Wykonawcéw, ktérym przekazaiwz, a jeeli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zaktiena tej stronie W tym przypadku wszelkie prawa
i zobowizania Zamawiajcego i Wykonawcy odrsmie wczéniej ustalonego terminuga podlegaty
nowemu terminowi.

26.3. Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzpljemiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wymagata bdzie zmiany tréci ogloszenia o zamoOwieniu, Zamavdigy zamidci ogloszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie ZamowiBublicznych.
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26.4. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nipwadzcej do
zmiany tréci ogtoszenia o zamowieniwethizie niezbdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiapy przedhty termin sktadania ofert i poinformuje o tym veylawcow, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamodwieoraz zamigci informacg na stronie
internetowej, jeeli specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia jgdostpniana na tej stronie oraz
zamigci ogtoszenie o0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Banen Publicznych.

26.5. Wszystkie modyfikacje, uzupetnienia i ustaeoraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwhnie
pytania Wykonawcow oraz wyjaienia i odpowiedzi staj sk integralmy czs$cia siwz i beda wiazace
przy skladaniu ofert. Wszystkie prawa i zobgeminia Wykonawcy odrinie wczéniej ustalonych
terminéw lgda podlegaty nowemu terminowi.

27. Okres zwjzania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zwjzania ofed rozpoczyna siwraz z uptywem
terminu skfadania ofert. Wykonawca samodzielnienabwniosek Zamawiggego mae przedtay¢ termin
zwigzania ofed, na czas niezllny do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia pubbgm
z tym ze Zamawiagcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmi@u zwhzania oferd
zwrdcik sie do wykonawcOw o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak niz 60 dni.

28. Wymogi dotycace oferty :
28.1. Oferta bdzie napisana wegyku polskim, na maszynie do pisania, komputerzZe tiescieralnym
atramentem orazg¢hzie podpisana przez ogohub osoby upowanione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionpzedstawiciela wykonawckgalezy zalaczyé
petnomocnictwa Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zrgieda parafowane przez osgb
podpisujca ofert.
28.2. Oferta winna zawiefavszystkie dokumenty lubdwiadczenia, wymagane w pkt 13-22 w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonych ,za zgodioz oryginatem” przez Wykonawc
28.3. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztwona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budatphiwosci co do jej
prawdziwdgci.
28.4. Wszystkie awiadczenia lub dokumenty twayze ofert powinny by spkte w sposdb trwaly (teczka,
segregator itp.) i posiadapis tréci.
28.5. Dokumenty spogdzone w ¢zyku obcym, nalgy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem nazyk polski
potwierdzone przez Wykonawc
28.6. Dokumenty, dla ktorych Zamawdey okrelit wzory w formie zahcznikdéw do niniejszej instrukcji maj
by¢ sporadzone wedtug tych wzoréw co dodeceoraz opisu kolumn i wierszy.
28.7. Oferta powinna obejmoédwealas¢ zamowienia.
28.8. Kady Wykonawca meze ztazy¢ jedrg oferte.
28.9. T#&é oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
28.10. Wykonawca poniesie wszelkiszty zwiazane z przygotowaniem i zZieniem oferty.
28.11. Oferty ztmone w terminie skladania ofert zatrzymuje Zamayaigj
28.12. Ofert ztozong po terminie sktadania ofert Zamawgey zwrdci niezwtocznie.
28.13. Zaleca si aby Wykonawca przygotowatl dokumenty stargmei zajczniki do oferty w trzech
oddzielnych teczkact.:
l)teczka nr 1-— zawarté¢ stanowé beda dokumenty wymagane przez Zamawiggo w pkt. 17
z wylaczeniem dokumentéw, ktdre zgodnie z zapisami aust83 ustawy Pzp Wykonawca skiagtsj
ofere  wskazat (opisal) jaka‘informacje objete tajemnica przedsibiorstwa” w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,rktdie mog by¢ udostpnione. Wykonawca nie
maoze zastrzec informacji, ktérych mowa w art. 864isistawy Pzp.
2) teczka nr 2 zawarté¢ stanowt beda dokumenty wymagane przez Zamawiggo w pkt. 17, ktére
mog by¢ udostpnione.

29. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca zaméeit oferte w kopercie, ktora:

29.1. bdzie zaadresowana na Zamawi&go, na adres podany w punkcie 2,

29.2. bdzie posiadaoznaczenia: Wyboér wykonawcy zadania pyPtzeprowadzenie Kampanii edukacyjnej
zgodnie z zadaniem: Realizacja PONE na terenie icggnlikwidacja niskiej emisji w rejonie ulicy
Glogowskiej i w obiektachzytecznéci publicznej Gminy Legnica” w ramach programu ,widacja
niskiej emisji wspierajca wzrost efektywrdoi energetycznej i rozwdj rozproszonych odnawidinyc
zrodet energii. Cgs¢ 1) Program pilotdowy KAWKA oraz 2. Utworzenie baz danych
pozwalagcych na inwentaryzagjzrodet emisji zgodnie z zadaniem: Realizacja PONEteranie
Legnicy — likwidacja niskiej emisji w rejonie ulicggtogowskiej i w obiektach zyteczngci
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publicznej Gminy Legnica” w ramach programu ,Likwicia niskiej emisji wspiergga wzrost
efektywngci energetycznej i rozwdj rozproszonych odnawidindédet energii . Czsé 1) Program
pilotazowy KAWKA. Nie otwier# przed 17.08.2015r. godz.10.30.
29.3. bdzie posiadanazw i adres Wykonawcy, aby moa bylo zwréat oferte niezwtocznie po uptywie
terminu skladania ofert, w przypadku stwierdzgejap&nienia.

30. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowiaski nr 8, pokdj nr 208 nie pé&niej niz
do 17.08.2015r.godz. 10.00.”
Wykonawca otrzyma potwierdzenie zémia oferty.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamaw@@go po terminie podanym powej zostan niezwtocznie nie
otwierane-nienaruszone zwrécone Wykonawcom.

31. Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycoféa ziozona przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzenivammub wycofaniu przed terminem
sktadania ofert ok&onym w pkt. 31.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanistanie przygotowane, opietawane i oznaczone
zgodnie z postanowieniami pkt 30, a kopertmlZie dodatkowo oznaczona olleniami "ZMIANA"
lub "WYCOFANIE".

32. Otwarcie ofert nasgpi w dniu 17.08.2015r0 godz. 10.30 w pokoju numer_9 Urzad Miasta Legnicy,
Plac Stowiaiski 7.
32.1. Przed otwarciem Zmaw®@j poda kwag, jakg zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,

a nasgpnie w kolejnéci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiey sprawdzi prawidtow& wycofania oferty, oferty
wycofane pozostgj u Zamawiajcego. Koperty ofert, ktérych dotyczy wycofanie nbeds
otwierane.

2) pozostate oferty w kolejsoi ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,ZMIANAZostaa
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wpradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonania zmian zosjatolaczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :

« imie¢ i nazwisko, nazg;, Wykonawcy, ktérego oferta zostata otwarta,
- adres Wykonawcy,

- cere ofertowy,

« termin wykonania zaméwienia,

« warunki pfatneci.

32.2. informacje o wysokoi kwoty, jakh Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie
zamodwienia oraz informacje wymienione w punkciepp&t 33.1 zostanodnotowane w protokole
postpowania przetargowego.

32.3. Wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przyviraniu ofert, informacje o wysokoi kwoty, jakg
Zamawiajicy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamdwienia oraz informacje wyinigs
w punkcie 33 ppkt 33.1 przekazuje sa ich wniosek niezwiocznie.

32.4. Wykonawca nmie wyshpi¢ z pisemnym wnioskiem o udephienie protokotu wraz z zaznikami
zgodnie z art. 96 ustawy Pzp.

33. Wykonawcy przedstawa oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnyle warunkéw zamowienia
oraz ustawy Prawo zamoOwié publicznych.
W trakcie szczegotowej oceny wszystkich warunkogiyah w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia oraz w ustawie Prawo zamawieublicznych Zamawiagy maze:
33.1 wykluczyé Wykonawe na podstawie art. 24 ustawy. OtelVykonawcy wykluczonego uznajegsi

za odrzucog na podstawie art. 24 ust 4. ustawy,

33.2 odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy Pzp
33.3. uniewani¢ postpowanie zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

34. W toku dokonywania oceny ztponych ofert Zamawiajacy :
34.1. zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamawyajezwie Wykonawcow, ktorzy w okilenym
terminie nie ztayli oswiadczé lub dokumentéw potwierdzgjych spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu i spetnianie przez oferowane roboty budoelavymaga okreslonych przez
Zamawiajcego w siwz, ktorzy nie zhyli pelnomocnictw lub ktérzy ziyli dokumenty zawierage
btedy lub ziayli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupekieniagdb ztozenia wyjd@nien
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W wyznaczonym przez siebie terminie, chylgamimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegata
bedzie odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewignie posipowania;

34.2. mae zadat udzielenia przez Wykonawcow wyjaen dotyczcych tréci zlozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 26 ust 4, 87 ust. 1 ustawy Pzp;

34.3. poprawia w tekie oferty oczywiste omyiki zgodnie z art 87 uBt.ustawy Pzp, niezwlocznie
zawiadamiajc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona;

34.4. jeeli cena oferty wyda sirazaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budedzie
watpliwosci Zamawiajcego co do midiwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami ok&onymi przez Zamawiagego lub wynikajcymi z odebnych przepisow,
Zamawiagcy zwréci s¢ 0 udzielenie wyjgnien, w tym ziazenie dowodow, dotyezych elementow
oferty magcych wptyw na wysok& ceny zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy Pzp.

35. Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odfada zasadom okilenym w ustawie
Pzp oraz w specyfikacji istotnych warunkdédw zamoiudenraz zostatla uznana za najkorzystnigjsz
z zastrzeeniem art 91 ust. 51 ust. 6 ustawy Pzp

36. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofedmawiajcy :
36.1. Zawiadomi faksem lub drgglektroniczi i potwierdzi listem poleconym Wykonawcow, ktorzgzyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty na danze$¢, podajc nazwve (firme) albo imk i nazwisko,
siedzilz albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, kmrefert wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy ( firmy) albo imiona i nazwislsiedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, a take punktagj przyznag ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i laczmg punktacg.

2) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzuconalaur uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pggiwania o udzielenie zamdwienia, pagaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okréglonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktérego/wie umowa w sprawie zamowienia
publicznego- danej ezci moze by zawarta,

5) dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawdstorego oferta zostata wybrana,
Zamawiajcy okreli termin i miejsce zawarcia umowy oraz wyznaczynt@ na przekazanie
Zamawiajcemu informacji oraz dokumentow nieglmych do zawarcia umowy zgodnie z zapisami
pkt. 38 niniejszej instrukcji..

36.2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 37.1. pAkt Zamawiaicy zamieszcza roOwniena stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dgmstym w swojej siedzibie.

37. Informacje o formalngciach, jakie powinny zostadopetnione przez Wykonaw@o wyborze oferty w celu

Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego :

37.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkmystniejsza, powinien w celu zawarcia
umowy przygotowat i przekazaé Zamawiajacemu w wyznaczonym przez niego terminie,
ponizsze informacje:

37.1.1. wykaz os6b reprezenjtych strog umowy —Wykonawe,

37.1.2. wykaz bankéw i numerow rachunkoéw bankowyoh, jakie maj by¢ przekazywane
Swiadczenia pierizne naléne stronom umowy,

37.1.3. wykaz oséb uprawnionych ze strony Wykonawoyutrzymywania bigcych kontaktow
Z Zamawiggcym.

37.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkpystniejsza, powinien przez zawarciem
umowy :

37.2.1. jeli Wykonawcy ubiegali siwspdlnie o udzielenie zamowienia przekaZamawiajcemu
umowe regulupca wspotprae tych Wykonawcow, podpisanprzez wszystkich partneréw,
przy czym termin na jaki zostala zawarta niezendoy krétszy ni termin realizaciji
zamowienia.

38. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie i agedz zapisami art. 94
ustawy Pzp.

39. Jereli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lickig od zawarcia umowy, Zamawigy maze
wybrat ofere najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poego badania
i oceny, chybaze zajdy przestanki uniewaienia postpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.
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40. Wykonawcom przystugsgj Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dzialem VI ustawyawo zamowié
publicznych.

41, Zamawiajcy dopuszcza mtiwos¢é zmian postanowie umowy zgodnie z zapisami zaegnika nr 5
do niniejszej instrukcji dla Wykonawcow- ,,Warurgknian w umowie”.

42. Sprawy nie ohjte INSTRUKCHA reguluje Ustawa Prawo ZamowiePublicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Legnica, sierpie 2015r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Ryszard Biatek
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