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Dyrektor

Szkoły Podstawowej Nr 1
w Legnicy

Informuję, że na podstawie art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych przeprowadzona została kontrola w Szkole Podstawowej Nr 1 dotycząca przestrzegania procedur kontroli w zakresie zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków za 2008 r.
Kontroli poddano następujące zagadnienia:

· realizacja zaleceń z ostatniej kontroli finansowej,

· obowiązujące w jednostce procedury kontroli finansowej,

· ewidencja księgowa wydatków oraz sporządzanie sprawozdań budżetowych,

· analiza wydatków pod względem celowości, gospodarności i legalności,

· przestrzeganie ustalonych procedur kontroli.

Sprawdzeniu poddano wybrane wydatki za 2008 rok w wysokości 217 336,19 zł, ujęte 
w ewidencji szczegółowej w rozdziałach: 80101 „Szkoły podstawowe”, 80148 „Stołówki szkolne” i 85401 „Świetlice szkolne” w §§ 4210, 4260 i 4270, co w stosunku do ogółu wydatków jednostki za ten okres w kwocie 2 455 064,81 zł, stanowiło 8,85 %.
Na podstawie analizy powyższego stwierdzono, że:

1. Realizacja wydatków była zgodna z planem. Zmiany planu dokonywane były na podstawie zawiadomień organu prowadzącego oraz decyzji Dyrektora jednostki w ramach posiadanego upoważnienia. W sprawozdaniach Rb-28S wykazano dane wynikające z ewidencji księgowej.
2. Wydatki dokonywane były zgodnie z procedurami kontroli wewnętrznej wprowadzonymi Zarządzeniem Dyrektora Nr 2 z dnia 1 stycznia 2007 r.
3. Zamówienia na zakup oleju opałowego udzielono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Zakupu mebli szkolnych oraz sprzętu komputerowego dokonano na podstawie zamówienia udzielonego wykonawcy oferującemu najkorzystniejszą ofertę pod względem ceny i jakości. Powyższe udokumentowano na piśmie w formie notatek. Do udzielonych zamówień nie stosowano przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych ze względu na wartość zamówień poniżej 14 000 euro.
5. Zakupione środki czystości, materiały biurowe, artykuły gospodarcze oraz materiały do bieżących napraw przekazywane były bezpośrednio do zużycia. Pracownicy pobierający środki czystości kwitowali ich odbiór na zestawieniach sporządzonych przez kierownika gospodarczego, które załączane były do dowodów zakupu, natomiast obiór pozostałych materiałów kwitowany był przez pracowników w rejestrze materiałów.
6. Zakupione składniki majątkowe o wartości do 3 500,00 zł objęto ewidencją ilościowo – wartościową na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe” zgodnie z przyjętymi zasadami.
7. Wydatki na zakup energii elektrycznej i wody rozliczano w rozdziałach 80101 „Szkoły podstawowe” i 80148 „Stołówki szkolne” według przyjętego wskaźnika podziału kosztów. Stwierdzono także, że w ciężar § 4260 „Zakup energii” księgowano tylko zapłatę za energię elektryczną i gaz, natomiast opłaty takie jak: opłaty sieciowe stałe i zmienne, opłaty przejściowe księgowano w ciężar § 4300 „Zakup usług pozostałych”. W związku 
z powyższym w § 4260 „Zakup energii” ujęto wydatki w nieprawidłowej wysokości tj. 
z tytułu zakupu energii w kwocie 18 599,85 zł, zamiast w kwocie 35 755,81 zł oraz z tytułu zakupu gazu w kwocie 300,81 zł, zamiast w kwocie 539,95 zł.
8. Zamówienia na montaż opraw – doświetlenie tablic w kwocie 8 786,55 zł udzielono po rozpoznaniu rynku, wykonawcy oferującemu najkorzystniejszą cenę. Na okoliczność przeprowadzonego rozpoznania sporządzono notatkę. Usługi wykonywane były na podstawie pisemnych zleceń. Nie zawarto umów z wykonawcą zawierających postanowienia zabezpieczające interes jednostki np. w zakresie gwarancji na wykonane roboty, kar umownych za niedotrzymanie terminu i realizacji zakresu przedmiotu umowy.

9. Drobne naprawy dokonywane były na podstawie pisemnego zlecenia wykonania usługi.
10. W zawieranych umowach osobą reprezentującą jednostkę oprócz dyrektora była główna księgowa, która nie posiada upoważnienia do zawierania umów cywilno – prawnych 
z podmiotami fizycznymi lub prawnymi. Główna księgowa powinna jedynie złożyć swój podpis na dowód przeprowadzonej kontroli wstępnej obejmującej sprawdzenie i analizę projektów umów związanych z zaciąganiem zobowiązań i wydatkowaniem środków publicznych, w zakresie zgodności z planem finansowo- rzeczowym.
11. Nieprawidłowo klasyfikowano wydatki z tytułu zakupu znaczków pocztowych, zakupu tuszu do drukarki, dyskietek i płyt CDR, zakupu stolika komputerowego.
12. Wszystkie przedłożone do kontroli dowody księgowe w postaci faktur zakupu, rachunków posiadały podpisy upoważnionych osób, zostały sprawdzone i zatwierdzone do zapłaty oraz ujęte w ewidencji księgowej.
13. W ramach kontroli realizacji zaleceń pokontrolnych stwierdzono, iż zalecenia zostały wykonane.
Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych: 
1) Udzielać zamówień na podstawie umów zabezpieczających interes jednostki, w tym m.in. 
w zakresie gwarancji na wykonane roboty, kar umownych za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy.
2) W zawieranych umowach cywilno – prawnych jako osobę reprezentującą jednostkę wymieniać dyrektora, który jako jedyny posiada upoważnienie do zawierania umów cywilno – prawnych z podmiotami fizycznymi lub prawnymi.
3) Wydatki klasyfikować zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków przychodów 
i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 
ze zm.).
W terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia, kierownikowi jednostki przysługuje prawo zgłoszenia na piśmie do Prezydenta Miasta Legnicy umotywowanych zastrzeżeń w sprawie ocen, uwag i zaleceń zawartych w tym wystąpieniu.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu ich realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.
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