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Anna Hawrylczak-Malańczak



Dyrektor



Zespołu Szkół Ogólnokształcących Nr 4



w Legnicy


Informuję, że na podstawie art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, według zasad określonych w Postanowieniu Nr 3153/IV/2006 Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie ustalenia Regulaminu kontroli finansowej w Urzędzie Miasta Legnicy oraz jednostkach podległych Gminie Legnica, przeprowadzona została kontrola prawidłowości dokonywania wydatków bieżących w 2006r.

Kontroli poddano następujące zagadnienia:

· przyjęte zasady rachunkowości,

· funkcjonowanie kontroli wewnętrznej,

· planowanie środków finansowych na wydatki w 2006 roku oraz ich realizacja,

· analiza wydatków pod względem celowości, legalności i gospodarności,

· ewidencja księgowa wydatków oraz sporządzanie sprawozdań,

· zgodność należności i zobowiązań wykazanych w bilansie z saldami kont syntetycznych,

· realizacja zaleceń z ostatniej kontroli finansowej.

  Poddane kontroli wydatki za 2006 rok w wysokości 126.006,52zł, stanowią 8,81% ogółu poniesionych przez jednostkę wydatków budżetowych.  
 W wyniku kontroli ustalono, że:

1. W ramach kontroli realizacji zaleceń pokontrolnych stwierdzono, iż zalecenia zostały wykonane z zastrzeżeniem, dotyczącym poprawnej klasyfikacji wydatków, co wykazano poniżej.

2. W jednostce obowiązują zasady rachunkowości  opracowane na podstawie ustawy z 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 ze zm.), z uwzględnieniem zasad zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z 28 lipca 2006r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2001, Nr 153, poz. 1752). 

W trakcie kontroli obowiązujących zasad rachunkowości w jednostce stwierdzono, iż zasady gospodarki kasowej, magazynowej oraz instrukcji inwentaryzacyjnej zostały wprowadzone bez  pisemnej decyzji dyrektora oraz nie określają daty ich obowiązywania.

3. Procedury kontroli wewnętrznej opracowano na podstawie ustawy z 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 247, poz. 2104 ze zm.) i wprowadzono zarządzeniem Nr 9/2005/2006 z 27.12.2005r. Dyrektora ZSzO Nr 4 w Legnicy w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu dowodów finansowo - księgowych.
  
Konstrukcja funkcjonującego w Zespole Szkół Ogólnokształcących NR 4, systemu kontroli wewnętrznej wymaga dopracowania w zakresie wyznaczenia osób sprawujących kontrolę dowodów pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Brak  jest też wprowadzenia ustaleń dotyczących sposobu postępowania przy rozdysponowywaniu materiałów biurowych, ogólnobudowlanych oraz środków czystości.

4. Realizacja wydatków była zgodna z planem. Zmiany planu dokonywane były na podstawie zawiadomień organu prowadzącego oraz decyzji Dyrektora jednostki w ramach posiadanego upoważnienia. W sprawozdaniach Rb-28S wykazano dane wynikające z ewidencji księgowej.

5. Prawidłowość i terminowość dokonywania wydatków sprawdzono na podstawie porównania dowodów źródłowych z okresu od stycznia do grudnia 2006 roku z zapisami ewidencji szczegółowej w paragrafach: 4210, 4260, 4270, 4300 rozdziałów 80110; 80120; 85410.
6. W okresie objętym kontrolą stwierdzono błędy w klasyfikacji wydatków, tj.: 

· usługi odprowadzenia ścieków ujmowano w § 4260, a winno być ujęte w § 4300,

· Fa 109544/07/06 – dostęp do sieci Internet ujęto w § 4300, a winno być w § 4350,

· Fa 1089/06 – konserwacja kserokopiarki ujęto w § 4300, a winno być § 4270.

7. Wszystkie przedłożone dla kontroli dowody księgowe w postaci faktur zakupu zostały objęte ewidencją księgową. Poza nielicznymi przypadkami dowody księgowe posiadały datę wpływu faktury, opis celowości dokonanego wydatku, potwierdzenie sprawdzenia pod względem merytorycznym i formalno – rachunkowym, zatwierdzenie do zapłaty, nadany numer oraz dekret tj.: określony symbol konta, nazwę rozdziału i paragraf wydatków.   

W nielicznych przypadkach stwierdzono brak:

· podpisów osoby pobierającej materiał,

· podpisu sprawdzenia pod względem merytorycznym,

· pełnego dekretu, 

· niekiedy także dekret wskazywał zapis jednostronny,

· stwierdzono również brak na wszystkich przedstawionych dokumentach umieszczania daty dokonania sprawdzenia,

· a także nieprawidłowe dokonywanie korekty wcześniej dokonanych dekretów poprzez poprawianie liczb, zamazywanie korektorem.

W trakcie kontroli stwierdzono, iż na niektórych dokumentach źródłowych brak było właściwego opisu przeznaczenia danego materiału, widniał tylko zapis „zakupiono na potrzeby szkoły”. Brak jest ewidencji dotyczącej rozdysponowania materiałów biurowych oraz zakupu prenumerat, na dowodach księgowych jedynie widnieje opis, gdzie zostały przekazane bez potwierdzenia odbioru. W takim przypadku niemożliwe było określenie celowości dokonanego wydatku.
Zapłata za dokonywane zakupy była terminowa, a na dowodach księgowych określony był sposób i data zapłaty. 

8. Sposób prowadzenia kont pomocniczych, w tym kont rozrachunkowych jest zgodny z przyjętymi zasadami ewidencji analitycznej (księgi pomocnicze) i jej powiązania z kontami syntetycznymi. Wszelkie rozrachunki z kontrahentami odzwierciedlane są na kontach zespołu 2 – Rozrachunki i roszczenia. 

9. Wszystkie zobowiązania i należności zostały wykazane w bilansie w prawidłowej wysokości i są zgodne z saldami kont syntetycznych, wynikającymi z ewidencji księgowej. 

  Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych:

1) Wszelkie zmiany uregulowań polityki rachunkowości wprowadzać w formie pisemnej aktem zmieniającym z określeniem daty obowiązywania.

2) Opracować na piśmie i wdrożyć procedury wstępnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych pod względem merytorycznym i formalno – rachunkowym z uwzględnieniem kontroli rozliczenia zakupionych materiałów biurowych, ogólnobudowlanych i środków czystości.

3) Dokonywać pełnego opisu dokumentów źródłowych z określeniem celowości i przeznaczenia dokonanego wydatku. 

4) Ewidencję księgową wydatków prowadzić zgodnie z klasyfikacją zawartą w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.).

Prezydent Miasta
Tadeusz Krzakowski
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