Legnica, dnia 30 grudnia 2008 r.
OK.XIV.0914-50/08

                                                                   Dyrektor

      Świetlicy Terapeutycznej Nr 2 

                                                                   w Legnicy

Informuję, że na podstawie art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, według zasad określonych w Postanowieniu Nr 1014/08 Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 11 stycznia 2008r. w sprawie ustalenia regulaminu kontroli wewnętrznej, przeprowadzona została kontrola w zakresie przestrzegania procedur kontroli przy zaciąganiu zobowiązań finansowych i dokonywaniu wydatków za 2007r.
Kontroli poddano następujące zagadnienia:

· realizacja zaleceń z ostatniej kontroli finansowej,

· obowiązujące w jednostce procedury kontroli finansowej,

· ewidencja księgowa wydatków oraz sporządzanie sprawozdań budżetowych,

·  plan finansowy i jego realizacja,

· analiza wybranych wydatków  pod względem celowości, gospodarności i legalności,

· analiza należności i zobowiązań wykazanych w bilansie na 31.12.2007 r.,

· przestrzeganie ustalonych procedur kontroli.

Sprawdzeniu poddano wybrane wydatki za 2007 rok w wysokości 36 015,37 zł, co 
w stosunku do ogółu wydatków budżetowych jednostki za ten okres w kwocie 
353 153,19 zł, stanowiło 10,20 %.

Ustalenia kontroli:

1. W ramach kontroli realizacji zaleceń pokontrolnych stwierdzono, iż  zostały  one   wykonane.

2. Wprowadzone Zarządzeniem wewnętrznym Dyrektora Nr 2/2003 z dnia 31.03.2003 r.    zasady rachunkowości nie spełniały niektórych wymogów określonych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, ponieważ  nie określały :

a) roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdawczych,

     b)   metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego, 

      c)   sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych.

     Nie spełniały wymogów ustawy o rachunkowości również zasady wprowadzone Zarządzeniem nr 16/2007 r. z dnia 24.12.2007 r. w sprawie polityki rachunkowości, ponieważ  brak było  opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera-opisu informatycznego, zawierającego wykaz programów, procedur lub funkcji, w zależności od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmów i parametrów a ponadto określenia wersji oprogramowania i daty rozpoczęcia jego eksploatacji (art.10 ust.1 pkt.3c).

      W zarządzeniu nie podano, czy zarządzenie poprzednio obowiązujące straciło moc. Ponadto przyjęte zasady nie uwzględniały zmian wprowadzonych na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz.U. Nr 142 poz.1020 ze zm.) oraz  zmian wprowadzonych rozporządzeniem  Ministra Finansów z 15 kwietnia 2008 r., zmieniającym ww. rozporządzenie Ministra Finansów z 28.07.2006 r.  

3. Dokumentacja opisująca kontrolę finansową w jednostce nie została zaktualizowana o obowiązującą od 1 stycznia 2006 r. podstawę prawną tj. art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

4. Dekretacja dowodów księgowych była niekompletna, nie zawierała albo kont, albo działu i rozdziału czy paragrafu klasyfikacji budżetowej.

5. Stosowano nieprawidłową korespondencję kont przy księgowaniu pozostałych środków trwałych poprzez zapis na kontach 400/201 i umorzenia poprzez zapis na kontach 013/072 zamiast odpowiednio 013/201 i 400/072. Prawidłową  korespondencję kont zastosowano tylko w przypadku zakupu komputera (faktura nr 15347/1253/07). 

6. Zakupiony zestaw  komputerowy o wartości 3 430,00 zł  wpisano do książki inwentarzowej jako komputer z monitorem, kablem o wartości 3 430,00 zł, zamiast jako zestaw komputerowy z wyszczególnieniem części wchodzących w jego skład. Do książki inwentarzowej nie wpisano numerów seryjnych tych części. Osoba, której powierzono sprzęt nie złożyła oświadczenia o odpowiedzialności materialnej, co jest niezgodne z przyjętymi zasadami w Instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie wprowadzonej Zarządzeniem nr 16/2007 z dnia 24.12.2007 r.

7.  Na stan pozostałych środków trwałych przyjęto lustro o wartości 310,00 zł, zaniżonej o poniesione koszty jego montażu   w  kwocie 87,00 zł.

8.  Nieprawidłowo zaklasyfikowano  wydatki do §4210 ( transport materiałów budowlanych, zakup tuszu, herbaty, parapetów PCV z montażem), do §4260 (opłata za odprowadzanie ścieków oraz abonament za dostarczenie wody), do §4270 (okresowy przegląd kotła c.o.), do §4300 (opłaty polis ubezpieczeniowych, usługa pobytowa, szkolenie z zakresu psychoterapii).
9.  Błędy w dowodach poprawiano przez skreślenie błędnej kwoty i wpisanie poprawnej, lecz   nie zamieszczano daty, podpisu osoby do tego upoważnionej,  co jest niezgodne z art.22 ust.3 ustawy o rachunkowości.
10. Na fakturach nie zamieszczano opisu merytorycznego, zatem brak było potwierdzenia kontroli wydatków pod względem celowości, gospodarności i legalności, w tym zgodności z przepisami o zamówieniach publicznych.
      Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do zrealizowania  następujących zaleceń pokontrolnych:

1) W podstawie wydania zarządzeń powoływać właściwe przepisy prawne upoważniające do uregulowania określonego zakresu spraw oraz wskazywać, które dotychczas obowiązujące przepisy tracą moc.
2) Obowiązujące w jednostce zasady rachunkowości dostosować do wymogów art.10 ust.1 ustawy o rachunkowości z uwzględnieniem zasad szczególnych określonych w rozporządzeniu Ministra Finansów z 28.07.2006 r.(Dz. U. Nr 142, poz.1020 , ze zm.).

3) Na dowodach księgowych dokonywać opisu merytorycznego wykonanych usług i dostaw oraz  wskazywać kompletny  sposób ujęcia dowodu w księgach rachunkowych (dekretacja) w tym: konto, dział,  rozdział,  paragraf klasyfikacji budżetowej.
4) Błędy w dowodach poprawiać przez skreślenie błędnej kwoty, wpisanie poprawnej, umieszczenie daty i podpisu osoby do tego upoważnionej, stosownie do przepisu określonego w art. 25 ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowości.

5) Stosować prawidłową korespondencję kont przy księgowaniu zakupu i umorzenia pozostałych środków trwałych. 

6) Egzekwować oświadczenia o odpowiedzialności materialnej za powierzony sprzęt zgodnie z przyjętymi zasadami w Instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie.

7) Prawidłowo ustalać wartość środków trwałych uwzględniając koszty bezpośrednio związane z zakupem i przystosowaniem składnika do stanu zdatnego do używania zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowości. 

8) Wydatki klasyfikować zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107. poz. 726, ze zm.),
W terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia, kierownikowi jednostki przysługuje prawo zgłoszenia na piśmie do Prezydenta Miasta Legnicy umotywowanych zastrzeżeń w sprawie  ocen, uwag i zaleceń zawartych w tym wystąpieniu.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu ich realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia  takich działań należy przedłożyć  Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.

Prezydent Miasta Legnicy

                                                                                                           Tadeusz Krzakowski

 Do wiadomości:

1. OS

2. a/a
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