Zatacznik do zarzadzenia Nr 109/UM/2021
Prezydenta Miasta Legnicy
z dnia § listopada 2021 r.
Prezydent Miasta Legnicy
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze podinspektora ds. biezacego administrowania

srodowiskiem desktopowym — systemowym i aplikacyjnym w Wydziale Informatyki w Urzedzie Miasta
Legnicy

I. Nazwa i adres organizatora naboru: Urzad Miasta Legnicy, 59 - 220 Legnica, Plac Stowianski 8
Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spetnia¢ nast¢pujgce kryteria:
1. Wymagania niezbedne:
1/obywatelstwo polskie,
2/petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysSine przestgpstwo
skarbowe,

4/nieposzlakowana opinia,

S/wyksztalcenie wyzsze techniczne w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym i nauce o kierunku
informatycznym lub pokrewnym,

2. Wymagania dodatkowe:
1/co najmniej 2-letni staz pracy na podobnym stanowisku,
2/znajomos¢ srodowiska Windows, w tym podstaw Active Directory,
3/znajomos$¢ architektury komputerowej i peryferii,
4/znajomos¢ pakietow biurowych na poziomie zaawansowanym,
5/znajomos$¢ relacyjnych baz danych, umiejetno$¢ tworzenia prostych baz danych,
6/znajomos$¢ technicznego jezyka angielskiego,
7/znajomos¢ Ustaw:
- Kodeks Postepowania Administracyjnego,
- 0 dostepie do informacji publicznej,

- o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, w tym regulacje dotyczac
Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

- 0 ochronie danych osobowych,
- 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych
- Prawo zamdwien publicznych,
8/sumiennos¢, starannos¢ i doktadnosé w wykonywaniu powierzonych zadan,

9/umiejetnos$¢ pracy w zespole, kreatywnosé¢, zdolno$¢ analitycznego myslenia, odpornos$¢ na stres, kultura
osobista,

10/dyspozycyjnosé, komunikatywno$é, gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji.
I1. Osoby zainteresowane udzialem w naborze powinny zlozy¢:
1/1ist motywacyjny,

2/curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,
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3/kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, badz zaswiadczenie o uzyskaniu dyplomu (wazne
przez 3 miesigce od daty wystawienia),

4/kopie dokumentdw potwierdzajagcych doswiadczenie zawodowe, wtym $wiadectwa pracy
dokumentujgce staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku
pozostawania w stosunku pracy (wazne 3 miesigce od daty wystawienia),

5/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

7/o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie $Scigane z oskarzenia
publicznego lub za umyslne przestgpstwa skarbowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiagzany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

8/o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

9/o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow niniejszej
rekrutacji — druk o$wiadczenia nalezy pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy —
zaktadka - Ochrona danych osobowych,

10/kandydaci, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

III. Zakres zadan na wolnym stanowisku urzedniczym podinspektora ds. biezacego administrowania
Srodowiskiem desktopowym — systemowym i aplikacyjnym w Wydziale Informatyki w Urzedzie Miasta
Legnicy:

1/biezaca obsluga informatyczna uzytkownikow systemoéw informatycznych,

2/wdrazanie 1inadzor nad powierzonymi systemami i aplikacjami lokalnymi i administrowanymi
centralnie, a uzytkowanymi w urzedzie,

3/zapewnienie bezpieczenstwa, spojnosci i aktualnosci powierzonych baz danych, systemow i aplikacji,
4/obstuga zgloszen serwisowych dotyczacych awarii sprzetu komputerowego i oprogramowania,
S/przygotowanie stanowisk roboczych do pracy uzytkownikéw,

6/ przygotowanie stanowisk roboczych do przekazania, serwisu, zbycia, w tym zabezpieczenie
przechowywanych na nos$nikach danych,

7/nadzér nad no$nikami danych, w tym nosnikami wymiennymi,
8/wstepna diagnoza awarii sprzgtu.

IV. Warunki pracy na stanowisku urzedniczym podinspektora ds. biezacego administrowania Srodowiskiem
desktopowym — systemowym i aplikacyjnym w Wydziale Informatyki w Urzedzie Miasta Legnicy:

1/stanowisko pracy znajduje si¢ na II pigtrze w budynku przy Pl. Stowianskim 8, 59-220 Legnica.
Budynek przystosowany jest do potrzeb 0sob niepetnosprawnych.

2/o$wietlenie sztuczne 1 naturalne,
3/praca jednozmianowa,
4/praca wykonywana w warunkach biurowych z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych,

Wskaznik zatrudnienia osob niepelosprawnych w Urzgdzie Miasta Legnicy, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych za pazdziernik 2021 roku
wynosi powyzej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem "Nabér na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora ds. biezacego administrowania S$rodowiskiem desktopowym — systemowym
i aplikacyjnym w Wydziale Informatyki w Urzedzie Miasta Legnicy” do dnia 24 listopada 2021 r.
w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legnicy przy pl. Stowianskim 8 w Legnicy.
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Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji w Urzgdzie Miasta Legnicy
umieszczona jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Legnicy — zaktadka — Ochrona danych
osobowych i na stronie internetowej https:/portal.legnica.eu. Sciezka dostepu: dla mieszkanca — oferty pracy
— oferty pracy i wyniki naborow w Urzgdzie Miasta Legnicy (BIP Urzedu Miasta Legnicy — Informacja
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Legnicy dla kandydatow ubiegajacych sig¢
o zatrudnienie w Urzedzie Miasta Legnicy).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech miesigcach od dnia
ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.
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