Prezydent Miasta Legnicy oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie prowadzenia punktu
nieodplatnej pomocy prawnej, punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
w Legnicy w 2019 roku

I. PODSTAWA PRAWNA

1. art. 4 ust. 1 pkt Ib ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io0
wolontariacie (Dz.U. z 2018 r., poz. 450, ze zm.);

2. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U.
z 2017 r., poz. 2030 ze zm.);

3. ustawa z dnia 15 czerwca 2018 r.o zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej oraz niektorych innych ustaw (dz.U. z 2018 r poz. 1467).

II. ADRESAT KONKURSU

Konkurs jest skierowany do organizacji pozarzagdowych zgodnie z art. 3 ust. 21 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i1 wolontariacie zwanych w dalszej czesci
konkursu ,,oferentem".

O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej mogg ubiegac si¢ oferenci, ktorzy
spetniaja nastgpujace kryteria:

1) prowadza dziatalno$¢ statutowg w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej oraz
zwigkszania $wiadomosci prawnej spoleczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt. 1b ustawy
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie;

2) posiadaja co najmniej dwuletnie dos$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

3) przedstawig zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osoba,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej;

4) daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nicodptatnej pomocy prawnej,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegodlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

5) opracowali i stosujg standardy obslugi i wewngtrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

O powierzenie prowadzenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moga ubiegaé si¢ oferenci,
ktorzy spetniajg nastepujace kryteria:

1) prowadza dzialalno§¢ statutowa w zakresie udzielania nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 2a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1o
wolontariacie;

2) posiadajag co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio
poprzedzajacych ztozenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa;

3) przedstawia zawarte umowy zosobami, o ktorych mowa wart. 11 ust. 3 pkt. 3 ustawy
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

4) daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegolno$ci w zakresie zapewnienia:



a) poufnosci w zwigzku zudzielaniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego 1ijego
dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

5) opracowali i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci $§wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

III. TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Zadanie bedzie realizowane w terminie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

IV. MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA

Legnica, ul. Kosciuszki nr 38:

pkt nr 1- punkt nieodptatnej pomocy prawnej, czynny w godzinach 8.00 - 12.00,

pktnr 2 - punkt nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, czynny w godzinach 12.00 - 16.00.
V. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE ZADANIA

W roku 2019 Gmina Legnicy przekaze na realizacje zadania dotacj¢ do wysoko$ci taczniel28
040,00 zt:

1) Kwota dotacji na prowadzenie jednego punktu rocznie wynosi 60 060,00 zt, tj. 5 005,00 zt
miesi¢cznie.

2) Kwota dotacji na wykonanie zadania polegajacego na edukacji prawnej na jeden punkt rocznie
wynosi 3 960,00 zt.

W roku 2018 Gmina Legnica przekazata na realizacj¢ przedmiotowego zadania dotacje
w wysokosci 121 451,76 zt.

GMINA LEGNICA ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
1) Odwotania konkursu bez podania przyczyny.
2) Zmiany wysokos$ci srodkoéw publicznych na realizacj¢ zadania w trakcie trwania konkursu.

3) Mozliwosci wyboru jednej lub wielu ofert w ramach $rodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadania.

VI. OPIS ZADANIA
Zadanie polega na:

1) prowadzeniu punktu nieodptatnej pomocy prawnej zgodnie z ustawg o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej poprzez udzielanie pomocy, ktora obejmuje:

a) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej beneficjentem o obowigzujacym stanie
prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na nim obowigzkach,
w tym w zwigzku ztoczacym si¢ postgpowaniem przygotowawczym, administracyjnym,
sadowym lub sadowo administracyjnym, lub

b) wskazania osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

¢) sporzadzenia projektu pisma w sprawie, o ktorym mowa w pkt a) i b), z wylaczeniem pism
procesowych w toczacym si¢ postepowaniu przygotowawczym lub sadowym 1 pism
w toczacym si¢ postgpowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

d) nieodptatng mediacje, lub



e) sporzadzenia projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie
pelnomocnika zurzedu w postgpowaniu sgdowym lub ustanowienia adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postgpowaniu sadowo
administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania iryzyku finansowym
zwigzanym ze skierowaniem sprawny na droge sadowa.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych zprowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do rozpoczecia tej dzialalnosci.

2) prowadzaniu punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zgodnie zustawag
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej poprzez udzielenie pomocy, ktora
obejmuje:

a) dzialania dostosowane do indywidualnej sytuacji beneficjenta, zmierzajace do podniesienia
swiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej
obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzaniu problemu, w tym, w razie
potrzeby , sporzadzenie wspdlnie z beneficjentem planu dziatania i pomoc w jego realizacji,

b) porady dla 0so6b zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spotecznego,

¢) nieodptatng mediacje.

3) prowadzeniu edukacji prawnej zgodnie z ustawg o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej poprzez dziatania edukacyjne zmierzajace do zwigkszenia $wiadomos$ci prawnej
spoleczenstwa, w szczegolnosci upowszechniania wiedzy o:

a) prawach 1 obowigzkach obywatelskich,
b) dziatalnosci krajowych 1 migdzynarodowych organéw ochrony prawne;,
¢) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw,

d) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa,

e) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej 1 nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Nieodplatna pomoc prawna inieodptatne poradnictwo obywatelskie przystuguje osobie
uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponies¢ kosztow odplatnej pomocy prawnej. Osoba
uprawniona, przed uzyskaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, sktada pisemne os$wiadczenie, ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow odptatnej
pomocy prawnej. O$wiadczenie sktada si¢ osobie udzielajacej nieodplatnej pomocy prawnej lub
swiadczacej nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

Osobom ze znaczng niepetnosprawnos$cig ruchowa, ktore nie mogg stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie,
oraz osobom dos$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym iinnych $rodkach komunikowania si¢ (Dz.U.z 2017r.
poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodplatna pomoc prawna lub nieodptatne poradnictwo
obywatelskie z wytaczeniem nieodptatnej mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem
srodkOw porozumiewania si¢ na odleglosc.

Nieodptatna pomoc prawna prowadzona jest w jednym punkcie, w przecigtnym wymiarze 5 dni
w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny dziennie.

Nieodplatne poradnictwo obywatelskie prowadzone jest wjednym punkcie, w przecigtnym
wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny dziennie.

W przypadku, gdy w dniach o ktérych mowa przypada dzien ustawowo wolny od pracy, punkt
nieodptatnej pomocy prawnej oraz punkt nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie
nieczynny,



W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptyngta Zzadna oferta na powierzenie
prowadzenia punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
albo zZadna =z ofert niespelnia kryteriow zawartych w niniejszym ogloszeniu, organizacji
pozarzagdowe] powierza si¢ prowadzenie wszystkich punktow z przeznaczeniem na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawne;.

VII. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1) Nieodptatna pomoc prawna bedzie $wiadczona mieszkancom Miasta Legnicy w ramach dwoch
punktow prowadzonych przez organizacj¢ pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2018r.,
poz. 450). Oba punkty usytuowane sg w Legnicy, przy ul. Kosciuszki nr 38.

2) Lokal, w ktorym miesci si¢ punkt nieodptatnej pomocy prawnej oraz punkt nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego moze by¢ wykorzystywany wytacznie w celu udzielania takiej
pomocy.

3) Oferentowi/oferentom, ktorym zostanie powierzone zadanie, zostanie udostepniony lokal wraz
z wyposazeniem, tj, zamykana szafa, biurko, krzesta, drukarka.

4) Nieodptatnej pomocy prawnej udziela osobiscie adwokat lub radca prawny, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski.

5) Nieodptatnej pomocy prawnej w punkcie powierzonym do prowadzenia organizacji
pozarzadowej moze udzielaé:

a) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wytaczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

b) osoba, ktora:

- ukonczyta wyzsze studia prawnicze iuzyskata tytul magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczpospolitej Polskiej,

- posiada co najmniej trzyletnie do$wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynno$ci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy prawnej,

- korzysta z petni praw publicznych oraz ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,

- nie byla karana za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe.

6) Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze §wiadczy¢ osoba, ktora:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) ukonczyta z oceng pozytywna szkolenia z zakresu §wiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
zwane dalej ,szkoleniem", albo posiada do$wiadczenie w §wiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do sprawdzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajacego, o ktorym mowa w art. 11 a ust. 2,

¢) spetnia wymogi, o ktdrych mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 lit. ¢ i d - zwana dalej doradca.

7) Nieodptatng mediacj¢ prowadzi mediator. Mediatorem moze by¢ osoba wpisana na list¢ statych
mediatoréw prowadzong przez prezesa sadu okrggowego, o ktorej mowa w ustawie z dnia
27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 23 ze zm.) lub
wpisana na list¢ mediatoréw prowadzong przez organizacj¢ pozarzadowa w zakresie swoich
statutowych zadan lub uczelnie, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego, o ktérej informacje¢ przekazano prezesowi sagdu okr¢gowego.



8) Osoba, ktora bedzie udzielata nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego musi dokumentowa¢ kazdy przypadek udzielenia nicodptatnej pomocy prawne;j
stosujagc wzory dokumentéw na podstawie wydanych aktéw wykonawczych do ustawy
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

9) "Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego" (cz¢$¢ IV.5 oferty) - nalezy opisaé
zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do osiggnig¢cia jego celu.

10) "Harmonogram na rok 2019" (czes¢ IV.7 oferty) powinien zawiera¢ nazwy dziatan oraz
planowany termin rozpoczgcia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan.

11) "Kalkulacje przewidywanych kosztow" w czesci IV.8 11V.9 oferty nalezy sporzadzi¢ na rok
2019. Kalkulacja musi by¢ szczegdtowa.

VIII. WARUNKI SKLEADANIA OFERT, TRYB IKRYTERIA STOSOWANE PRZY
WYBORZE OFERT

1) W otwartym konkursie ofert, zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, moze zosta¢ wybrana wigcej niz jedna oferta.

2) Warunkiem przystgpienia do konkursu jest wypeklienie wlasciwego formularza oferty,
stanowigcego zalacznik do niniejszego ogloszenia oraz zlozenie go w terminie iw sposob
okreslony w niniejszym ogtoszeniu.

3) Oferent odpowiada za rzetelno$¢, poprawnos$¢ ikompletno$¢ oferty oraz zawartych w niej
informacji.

4) Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych, opieczetowanych kopertach w Kancelarii Urzgdu Miasta
Legnica, 59-220 Legnica, Pl. Stowianski 8 — z zaznaczeniem na kopercie nazwy Oferenta oraz
tytutu zadania publicznego, ktorego dotyczy oferta. W kopercie moze znajdowac si¢ tylko jedna
oferta. Nie ma mozliwosci przesylania ofert drogg elektroniczna.

5) Oferty powinny by¢ sporzadzone czytelnie, w formie pisemnej, w jezyku polskim.

6) Do wypemlionego formularza oferty, podpisanego przez osoby upowaznione do skladania
o$wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej, nalezy dotaczy¢:

a) kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji (za
aktualny uznaje si¢ zgodny ze stanem faktycznym i prawnym);
b) aktualny statut organizacji;

c¢) sprawozdanie merytoryczne i finansowe z dziatalno$ci organizacji za ostatni rok obrotowy
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji,

d) zaswiadczenia o nie posiadaniu wymagalnych zobowigzan wobec Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych i wobec Urzedu Skarbowego,

e) oswiadczenie, ze nie zachodza przestanki, o ktorych mowa wart. 11 ust. 11 ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j,

f) pisemne zapewnienie poufnosci w zwigzku z prowadzeniem punktu nieodptatnej pomocy
prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i1 dokumentowaniem czynnosci
zwigzanych z udzielaniem takiej pomocy,

g) oswiadczenie o posiadaniu lub opracowaniu w roku 2019 dokumentu opisujacego standardy
1 wewnetrzny system kontroli jakosci,



h) inne dokumenty, jezeli s3 wymagane, np. upowaznienie os6b do reprezentowania podmiotu,
jezeli dana osoba nie jest wskazana w dokumencie stanowigcycm o podstawie dziatalnosci
podmiotu lub aktualne pelnomocnictwo zarzadu (lub innego organu wykonawczego) do
sktadania oferty na realizacj¢ zadania publicznego, podpisywania uméw w tym zakresie,
dysponowania uzyskanymi funduszami, dokonywania rozliczen ztych funduszy
w przypadku oferty sktadanej przez oddziat terenowy nie posiadajacy osobowosci prawne;.

1) oferent przedstawi zawarte umowy z adwokatem/ radcg prawnym/ doradca podatkowym/ lub
osobg o ktorej] mowa w art. 11 ust.3 pkt 21w art. 11 ust. 3a ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej wraz z dokumentami po$§wiadczajacymi ich kwalifikacje,

j) oferent przedstawi dokumenty potwierdzajace spetlienie warunkoéw, o ktorych mowa
w art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1467)

7) Zalaczniki spelniaja wymogi waznos$ci, jezeli sa podpisane przez osoby uprawnione.
W przypadku zalacznikow w formie kserokopii, kazda strona kopii dokumentow winna by¢
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg upowazniong do podpisania oferty.

8) Nie przewiduje si¢ uzupetniania ofert ztozonych w stanie nieckompletnym.

9) Oferty wraz z zalacznikami nie bedg zwracane oferentom i pozostaja w aktach Urzgdu Miasta
Legnicy.

10) Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem powierzenia prowadzenia punktu npp,
punktu wsparcia obywatelskiego. Srodki finansowe na realizacj¢ zadania zostang przyznane
podmiotowi, ktorego oferta zostanie wybrana w postepowaniu konkursowym.

11) Opiniowania ofert dokona komisja konkursowa powotana w odrebnym trybie na podstawie
przepisoéw ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie.

12) Ocena merytoryczna ofert zostanie dokonana z uwzglednieniem nastepujacych kryterii:
a) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta - ocena od 0 - 5pkt;

b) spojnos¢ celu realizacji zadania okre§lonego w ogloszeniu oraz w ofercie z zakresem
rzeczowym zadania, harmonogramem 1 kalkulacjg przewidywanych kosztow - ocena od 0 -
5 pkt;

c) kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania (m.in. czytelnos$¢ kalkulacji kosztow, adekwatno$¢ kosztow do
dziatan) - ocena od 0 - 10 pkt;

d) jakos¢ wykonania zadania, z uwzglednieniem oceny realizacji zadan publicznych w
przypadku organizacji, ktore realizowaty w roku biezacym lub w latach poprzednich zadania
publiczne w tym zakresie - ocena od 0 - 10 pkt;

e) kwalifikacje osob przy udziale ktérych bgdzie realizowane zadanie - ocena od 0 - 10 pkt.
13) Na ocen¢ koncowsa danej oferty sktada si¢ suma ocen czastkowych przyznanych jej przez
komisj¢ konkursowa.

14) Wybor organizacji pozarzagdowej, ktorej zostanie powierzone prowadzenie punktu nieodptatnej
pomocy prawnej, punktu wsparcia obywatelskiego, nastapi do 15 grudnia 2018 r. Od decyzji
o wyborze oferty odwotanie nie przystuguje.

IX. TERMIN SKALADANIA OFERT
Termin sktadania ofert mija 3 grudnia 2018 r. o godz. 15.30.
X. POSTANOWIENIA KONCOWE



1) Wyniki konkursu zostana podane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
elektronicznej tablicy ogloszen Urzedu Miasta oraz poprzez umieszczenie ich w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Legnica.

2) Organizacja pozarzagdowa wytoniona do prowadzenia punktu nieodptanej pomocy prawnej/
nieodptatnego punktu wsparcia obywatelskiego dla mieszkancow Legnicy zostanie niezwtocznie
zaproszona do zawarcia umowy.

3) Informacji na temat konkursu udziela telefonicznie lub osobiscie Wojciech Kondusza Dyrektor
Wydzialu Organizacji Kadr 1 Kontroli Urzedu Miasta lub Elzbieta Trojan - Imielinska gtowny
specjalista w Wydziale Organizacji, Kadr i Kontorli Urzedu Miasta pod numerem telefonu 76/
72 12 140.

Prezydent Miasta Legnicy
Tadeusz Krzakowski



