







Legnica, dnia 02.04.2008 r.
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Dyrektor Wydziału









Gospodarki Przestrzennej,









Architektury i Budownictwa


W związku z przeprowadzoną kontrolą wewnętrzną w zakresie zgodności prowadzonej dokumentacji z instrukcją kancelaryjną dla organów gmin i związków międzygminnych oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt  -  zobowiązuję Panią do zrealizowania następujących zaleceń pokontrolnych :

1. W zbiorach dokumentacji oznaczonych symbolami i hasłami klasyfikacyjnymi według jednolitego rzeczowego wykazu akt gromadzić jednorodne tematycznie, rzeczowo pokrewne sprawy, objęte tą samą grupą akt ustaloną wykazem akt.

2. Ze zbioru dokumentów oznaczonym PAB.0114 – Sprawy organizacyjne,  i  PAB.0717 – Współdziałanie z innymi jednostkami organizacyjnymi i instytucjami, wyodrębnić sprawy indywidualne obywateli i innych podmiotów, pozostające w zakresie merytorycznej działalności Wydziału.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń, bądź o działaniach podjętych w celu ich realizacji lub o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.

  Prezydent Miasta

Tadeusz Krzakowski

