







Legnica, dnia 14 lutego 2008 r.

OK.XII.0914-5/08

Pani

Halina Tamioła

Dyrektor 

I Liceum Ogólnokształcącego

w Legnicy

Informuję, że na podstawie art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, według zasad określonych w Postanowieniu Nr 1014/08 Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 11 stycznia 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu kontroli wewnętrznej przeprowadzona została kontrola problemowa w I Liceum Ogólnokształcącym w Legnicy w zakresie przestrzegania procedur celowości zaciągania zobowiązań i dokonywania wydatków w 2007 roku. Ustalenia kontroli zostały opisane w protokole kontroli podpisanym w dniu 1 lutego 2008 r.

Kontroli poddano następujące zagadnienia:

1. Obowiązujące w jednostce procedury kontroli finansowej.

2. Analiza wydatków na wynagrodzenia pracowników administracji pod względem celowości, legalności i gospodarności.

3. Ewidencja księgowa wydatków oraz sporządzanie sprawozdań.

4. Realizacja zaleceń z ostatniej kontroli finansowej.

W wyniku kontroli ustalono, że zalecenia z ostatniej kontroli finansowej w zakresie prawidłowości dokonywania wydatków  bieżących 2006 r. zostały zrealizowane. Obowiązujące w jednostce procedury kontroli wewnętrznej opracowano w oparciu o ustawę z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych i wprowadzono zarządzeniem Nr 4/2006 Dyrektora I LO w Legnicy z dnia 30.10.2006 r. 

W zakresie przestrzegania procedur kontroli zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków na wynagrodzenia pracowników administracji i obsługi poddano wydatki w kwocie 202.209,27 zł, co stanowi 6,47 % poniesionych w  2007 roku wydatków budżetowych (3.606.144,10 zł). W zakresie prawidłowości naliczania wynagrodzeń pracowników administracji i obsługi ustalono, że wynagrodzenia zasadnicze pracowników zostały przyznane zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U.146 poz.1222 ze zm.). 

Stwierdzono niżej wymienione błędy i nieprawidłowości w zakresie obowiązujących w jednostce procedur kontroli:

· nie zostały uaktualnione zasady postępowania przy realizacji zamówień publicznych w związku ze zmianą ustawy – Prawo zamówień publicznych  (Dz.U. 82 poz.560 z dnia 11 maja 2007r.),

· w badanym okresie nie uregulowano w formie pisemnej zasad postępowania przy realizacji wydatków o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości  6.000 euro i po zmianie 14.000 euro.

Błędy w zakresie kontroli wynagrodzeń pracowników:

· w przyznanych kategoriach zaszeregowania dla pięciu pracowników, błędnie wpisano kategorie zaszeregowania. Wpisana kategoria nie wpłynęła na prawidłowość ustalonej stawki zasadniczej. Podczas kontroli w dniu 22.01.2008 r. dokonano sprostowania błędów na podstawie wprowadzonych aneksów, 

· stan zatrudnienia pracowników administracji i obsługi w I LO w 2007 roku wyniósł 17,29 etatu średnio rocznie, przekraczając o 0,29 etatu planowane zatrudnienie,

· ustalono, że w 2007 roku fundusz premiowy został zrealizowany w wysokości 24,92 % wypłaconego wynagrodzenia zasadniczego pracowników administracji i obsługi i został przekroczony o 4,92 % planowanego funduszu premiowego w wysokości 20%,

· przedmiotem kontroli była ponadto prawidłowość wykorzystania dotacji celowej udzielonej na zakup i instalację zestawów do monitoringu wizyjnego. Przyznana dotacja w wysokości 20.300 zł została wykorzystana w całości na realizację zadania. Ustalono, że dokonanie zapłaty (f-ra nr 2007/12/008/Z z dnia 17.12.2007r. w dniu 24.12.2007r. - WB 224/07), ujęto w księgach rachunkowych na kontach 201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami/130-Rachunki bieżące jednostek budżetowych. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych, należało dokonać zapisu równoległego w momencie dokonanej zapłaty na kontach 800/810. W dniu 30 stycznia 2008 r. główna księgowa dostarczyła dowód PK 013/07 z dnia 24.01.2008 r. na podstawie którego dokonała brakującego księgowania.

Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych:

1. Dokonać aktualizacji zasad postępowania przy realizacji zamówień publicznych w związku ze zmianą ustawy – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 82 poz.560 z dnia 11 maja 2007r.). Ponadto opracować w formie pisemnej zasady postępowania przy realizacji zamówień publicznych o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 14.000 euro. Obowiązek opracowania tych procedur wynika z art. 47 ust.3 ustawy z 30 czerwca o finansach publicznych.

2. Dokonywać prawidłowego ujęcia w ewidencji księgowej operacji dotyczących finansowania inwestycji ze środków budżetowych.

3. Przestrzegać prawidłowego przyznawania kategorii zaszeregowania wynagrodzenia zasadniczego, określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. 146 poz.1222 ze zm.).

4. Zatrudnienie pracowników administracji i obsługi realizować zgodnie z przyjętymi etatami w planie finansowym i arkuszu organizacyjnym jednostki.

5. Fundusz premiowy realizować bezwzględnie  w wysokości ustalonej  w planie finansowym, zgodnie z zasadami określonymi w Regulaminie premiowania pracowników I LO w Legnicy.

W terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia, kierownikowi jednostki przysługuje prawo zgłoszenia na piśmie do Prezydenta Miasta Legnicy umotywowanych zastrzeżeń w sprawie ocen, uwag i zaleceń zawartych w tym wystąpieniu.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń, bądź o działaniach podjętych w celu ich realizacji lub o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.

  Prezydent Miasta 
Tadeusz Krzakowski

Do wiadomości:
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2. a/a
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