Legnica, dnia, 30.01.2017 r.

RM.RPRA.066.2.5.2016.IX

ZAPYTANIE OFERTOWE
zamówienie usługi do 15 000 euro –
 bez stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych

Nabywca/Zamawiający:
Gmina Legnica

Plac Słowiański 8

59-220 Legnica

NIP: 691-00-11-742

Odbiorca:

Urząd Miasta Legnica

Plac Słowiański 8

59-220 Legnica

e-mail: kancelaria@legnica.eu
adres strony: www.legnica.eu

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Wykonanie usługi polegającej na:
1. opracowaniu dokumentu pn. „Analiza społeczno – gospodarcza miasta Legnicy”,

2. opracowaniu prezentacji w programie PowerPoint zawierającej najważniejsze informacje przedstawiające sytuację społeczno-gospodarczą miasta Legnicy, 

3. przygotowaniu syntetycznej informacji pn.: „Legnica w liczbach” w dwóch wersjach językowych: polskiej i  angielskiej wraz z wydrukiem. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia jest szczegółowo opisany w załączniku do UMOWY NR RM.RPRA.066.2.6.2016.IX pn. „Opis przedmiotu zamówienia”
Wykonawca zobowiązany jest:
· przekazać Zamawiającemu sporządzone opracowania w wersji papierowej oraz elektronicznej wraz z plikami drukarskimi, kompletem załączników i bazą danych zawierającą pełne wyniki badań, analiz i zebranych danych w zakresie przedmiotu umowy,
· do zaprezentowania i uzyskania akceptacji ostatecznej wersji przedmiotu umowy na Posiedzeniu Kolegium Prezydenta Miasta Legnicy oraz uwzględnienie uwag zgłoszonych podczas posiedzenia w ciągu 3 dni roboczych,
· do uzgodnienia szaty graficznej opracowań, zgodnie z marką miasta.

TERMINY REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

1. Opracowanie i przekazanie Zamawiającemu pierwszej wersji (elektronicznej) wszystkich opracowań do dnia 09.06.2017 r.
2. Opracowanie i przekazanie Zamawiającemu ostatecznej wersji przedmiotu zamówienia w formie elektronicznej do dnia 04.09.2017 r. 
3. Zamawiający ma prawo do zgłoszenia uwag i zastrzeżeń do otrzymanych opracowań.
4. Wykonawca dokona zgłoszonych poprawek w opracowaniach w ciągu 3 dni roboczych i przekaże poprawione opracowania Zamawiającemu. 

5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu przedmiot zamówienia (wersję papierową i wersję elektroniczną, na nośnikach informacji) w terminie do dnia 31.10.2017 r.    
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

· Oferty należy składać w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta Legnicy Pl. Słowiański 8, 59-220 LEGNICA- kancelaria lub 
· w formie elektronicznej na adres email: rm@legnica.eu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15.02.2017 r. do godziny 15:30, wpisując w temacie/tytule wiadomości: „Oferta na analizy dla miasta Legnicy”. 

KRYTERIA OCENY OFERT:
a) Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
· Kryterium 1 - najniższa cena 50 %;  
· Kryterium 2 - jakość 50 % 
b) Opis Kryterium 1 - „najniższa cena”
Punkty zostaną przyznane według następującego wzoru: 

Kryterium 1 = X/Y x 100 pkt x 50%

X-najniższa cena brutto przedstawiona w ofertach w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

Y-cena brutto badanej oferty.

c) Opis Kryterium 2 - „jakość”
Punkty za jakość zostaną przyznane indywidualne przez 3 pracowników Referatu Programów Rozwojowych i Analiz z uwzględnieniem poniższych podkryteriów:

	L.p.
	Opis podkryteriów oceny
	Liczba punktów

	1.
	Kompleksowość opracowania (trafność podanych dodatkowych informacji do opracowań)
	0-40


	2.
	Czytelność i przejrzystość dla odbiorcy (oryginalność i estetyka przy obrazowaniu informacji liczbowych) 
	0-60


Przyznane punkty w ramach kryterium 2 „jakość” zostaną zsumowane, a następnie podzielone przez liczbę osób dokonujących oceny (średnia arytmetyczna). 
Punkty za jakość zostaną przyznane według następującego wzoru:

Kryterium 2 = A/B x 100 pkt x 50%

A – średnia ocena punktowa badanej propozycji dla kryterium 2

B – najwyższa średnia ocena punktowa dla kryterium 2

d) Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą końcową ocenę, stanowiącą sumę ocen kryteriów: „najniższa cena” i „jakość”

PUBLIKACJE I OGŁOSZENIA:

· Niniejsze ogłoszenie zamieszczone zostało w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej: http://um.bip.legnica.eu/ 
· Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwłocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawców zamieszczając informację na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej: http://um.bip.legnica.eu/

ZASTRZEŻENIA:
1. Zamawiający ma prawo na każdym etapie przebiegu postępowania dokonać jego unieważnienia bez podania przyczyny.

2. Zamawiający zastrzega możliwość negocjacji przed zawarciem umowy  dot. np.  ostatecznego  zakresu prac, terminu realizacji, ceny wybranej oferty.

OFERTA POWINNA ZAWIERAĆ:
· nazwę oferenta, adres, nr telefonu, adres mailowy,
· cenę netto, podatek VAT i cenę brutto całości zamówienia,

· propozycję opracowania pn. „Analiza społeczno – gospodarcza miasta Legnicy” zawierającą szczegółowy zakres merytoryczny, uwzględniający wyczerpujące informacje i wskaźniki jakie zawarte zostaną w opracowaniu z uwzględnieniem danych wymienionych w „Opisie przedmiotu zamówienia” stanowiących zał. UMOWY NR RM.RPRA.066.2.6.2016.IX, oraz propozycję dodatkowych informacji, do ujęcia w opracowaniu,
· propozycję przedstawiającą koncepcję rozwiązań w zakresie zobrazowania 5 wybranych informacji z opracowań oraz 5 wybranych wskaźników.   

INNE INFORMACJE:
· Wykonawca ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie w wykonaniu tego typu opracowań, potwierdzone stosownymi referencjami (opracowanie minimum trzech dokumentów).

· Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją warunków projektu umowy, stanowiącego załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.
· Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
· Zamawiający informuje, że obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie się z Oferentami za pomocą faksu lub poczty elektronicznej.

DANE OSÓB DO KONTAKTU:

Agata Matijczak-Budnicka 

Kierownik Referatu Programów Rozwojowych i Analiz
Jolanta Szkorupińska 
Podinspektor w Referacie Programów Rozwojowych i Analiz
Tel. 76 721 23 83

Email: rm@legnica.eu
Zał. 

1. Projekt umowy.



