| ROZDZIAL NR 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy :
Prezydent Miasta Legnicy dziatajacy w imieniu Gminy Legnica.

2. Adres Zamawiajacego :
Gmina Legnica — siedziba Urzad Miasta Legnica
Plac Stowianski 8
59-220 Legnica,
tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.um.bip.legnica.eu ; e-mail zamowienia.publiczne@legnica.eu

3. Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami :
1. W sprawach merytorycznych zwigzanych ze SIWZ Pan Bohdan Fiuto — Gtdéwny specjalista Wydziatu
Administracyjno -Gospodarczego Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 8, pok6j numer 101,
tel.76 -72-12-190, fax. 76 -72-12-115 w godz. 8% - 15%
2. W sprawach formalno-prawnych Pani Violetta Piworska — Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych
w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzedu Miasta Legnica, Plac Stowianski 7, pok6j numer 22,
tel. 76 -72-12-322, fax. 76-72-12-115, w godz. 8% -15%°, e-mail zamowienia.publiczne@Iegnica.eu

4. Tytut i nr zamdwienia :
Tytuk: Wybdér Wykonawcy zadania pn. ,,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku Wydziatu
Geodezji i Kartografii w Legnicy ul. Kosciuszki 38” - dostawa i montaz okien drewnianych
—etap II.
Numer sprawy: IM.RZP.271.2.1.14.2016

5. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

5.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 — tekst jednolity) zwanej dalej
ustawa Pzp.

5.2. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego — Tryb zamoOwienia — przetarg nieograniczony
zgodnie z art. 10 ust.1 oraz art. 39-46 Pzp.; kategoria — roboty budowlane.

6. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia dostepna jest w BIP-e adres: www.um.bip.legnica.eu
lub na wniosek Wykonawcy w Referacie Zamdwien Publicznych w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzedu
Miasta Legnicy, Plac Stowianski 7, pokdj nr 22, tel. 76 72-12-322.

7. Kod i nazwa przedmiotu zaméwienia wg Wsp6lnego Stownika Zamowien (CPV) :
45421000-4 roboty w zakresie stolarki budowlanej
45421150-0 instalowanie stolarki niemetalowej
45111100-9 roboty w zakresie burzenia
45442100-8 roboty malarskie
45453000-7 roboty remontowe i renowacyjne.

8. Opis przedmiotu zamdwienia:
Dostawa i montaz okien drewnianych — etap Il - w budynku Wydziatlu Geodezji i Kartografii w Legnicy
ul. Kosciuszki 38 w zakresie: dostawa i montaz okien drewnianych, drewnianych drzwi balkonowych, drzwi
wejsciowych aluminiowych i pofaciowych okien drewnianych zgodnie z kosztorysem ofertowym oraz
specyfikacja techniczng wykonania i odbioru robét, jak nizej:

e Montaz okien drewnianych — parter - 15 szt.
e Montaz drzwi drewnianych — parter - lszt.
e Montaz okien drewnianych — I pietro - 14 szt.
e Montaz drzwi drewnianych - | pietro - 3ozt
e Montaz okien w potaci dachowej - 7szt
e Montaz drzwi wejsciowych aluminiowych - 3ozt



oraz wszystkie prace prowadzace do osiggniecia stanu zgodnego z projektem, specyfikacjg techniczna
wykonania i odbioru robét budowlanych opracowang przez BPiIWRO mgr inz. Andrzeja Jasinskiego.
Zgodnie z zatgczong dokumentacjg: Rozdziat nr 4 specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie - nalezy
przyjac, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslaja parametry techniczne, eksploatacyjne,
uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w tej czeSci przedmiotu zamdwienia
0 parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych nie gorszych niz zaproponowane
przez Zamawiajgcego. Obowigzek udowodnienia réwnowaznosci lezy po stronie Wykonawcy zgodnie
z art. 30 ust 5 ww. ustawy Pzp

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania: ofert wariantowych, ofert czesciowych.

10. Zamowienie nalezy zrealizowac w terminie: max do 15.09.2016r. — kryterium punktowane —punktowana
bedzie ilo$¢ dni skrdcenia terminu realizacji w stosunku do 15.09.2016r.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zgodnie z zapisami wzoru zatgcznika nr 5 —
,,Warunki zmian w umowie”.

11. Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia zawiera ponizej wymienione dokumenty:
Rozdziat 1 : Formularz oferty
Rozdziat 2 : Instrukcje dla Wykonawcow wraz z zatgcznikami nr 1 — 8.
Rozdziat 3 : Projekt umowy.
Rozdziat 4: Dokumentacja.
Dokumenty Rozdziatéw 1 i 3 oraz zatgczniki do Rozdziatu 2 powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
bez wyjatku i $ciSle wedlug warunkéw i postanowien zawartych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢ powyzszych dokumentdéw nie dotyczy Wykonawcy,
wpisuje on "nie dotyczy".
Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia dostepna jest BIP-e  adres: www.um.bip.legnica.eu
lub na wniosek Wykonawcy w Referacie Zamoéwien Publicznych w Wydziale Inwestycji Miejskich Urzedu
Miasta Legnicy, Plac Stowianski 7, pokdj nr 22, tel. 76 72-12-322.

12. Sposob obliczenia ceny oferty:
12.1.Cena podana przez wykonawce w ,, Formularzu oferty” — Rozdziat 1 siwz, jest wyrazong w pienigdzu
wartoscig robét budowlanych i innych Swiadczer wykonawcy stanowigcych przedmiot zamdwienia.
12.2. Ceng oferty oblicza sie na podstawie:

a) wycenionego przedmiaru robot sporzadzonego w formie uproszczonej, dalej zwanego
kosztorysem ofertowym, z ryczattowymi cenami jednostkowymi (z narzutami bez VAT) dla kazdej
pozycji przedmiarowej obliczonej w PLN (dwa miejsca po przecinku),

okreslenie cen jednostkowo-ryczattowych niezgodnie z w/w zapisem (np. z 3. miejscami po

przecinku) traktowane bedzie jako btagd w obliczeniach i skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty,

b) wyceny innych $wiadczen wykonawcy np. rob6t przygotowawczych, rob6t porzadkowych, utrzymania
zaplecza budowy, czynnosci zwigzanych z odbiorami robdt, sporzadzeniem dokumentacji
powykonawczej w tym operatu kolaudacyjnego itp., bez VAT - obliczonej w PLN,

c) do tak obliczonej tagcznej wartosci kosztorysowej nalicza sie obowigzujacy podatek VAT otrzymujac
cene przedmiotu zamowienia.

12.3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
Wyceniony przedmiar robot w formie uproszczonej zwany kosztorysem ofertowym powinien
obejmowaé wszystkie pozycje dostarczonego przedmiaru robét przez Zamawiajgcego
wraz z zestawieniem materiatdbw i sprzetu - Wykonawca ma prawo zastosowaC materiaty
rownowazne lecz 0 parametrach nie gorszych niz zaproponowane przez Zamawiajgcego. W pozycjach
nie wycenionych przez Wykonawce nalezy wpisa¢ cyfre ,,0”. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania
upustu ogoélnego. W przypadku zastosowania upustu Wykonawca winien przeliczy¢ wszystkie pozycje
wycenionego przedmiaru robot.
Roboty, ktére nie zostaty wymienione w przedmiarze i w nastepstwie tego nie uwidoczniono ich
wyceny w kosztorysie ofertowym, lecz sa opisane w specyfikacjach technicznych bedg uwazane
za zawarte w cenach innych pozycji wycenionego przedmiaru robét (kosztorysu ofertowego)
zgodnie z ponizszg kolejnoscig pierwszenstwa dokumentow:




13.

1) specyfikacja techniczna,

2) dokumentacja projektowa: opis, rysunki,

3) wyceniony przedmiar robot.

Przyjmuje sie, ze cena za prace, ktorych nie przedstawiono w oddzielnych pozycjach przedmiaru,
zostata roztozona na ceny jednostkowe wstawione dla innych elementéw robét.

12.4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy przedmiarem w formacie . ath i .pdf obowiazujaca
I wigzgca strony jest przedmiar w formacie .pdf.

12.5. Nie dopuszcza sie w sktadanej ofercie wariantowych wycenionych przedmiaréw robdt Wykonawcy.
Zaleca sie aby Wykonawca dokonat wizji lokalnej w terenie oraz do zdobyt wszelkie informacje,
ktore moga by¢ konieczne do prawidtowej wyceny wartosci rob6t budowlanych, gdyz wyklucza sie
mozliwos¢ roszczenn Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem
elementdw niezbednych do wykonania umowy.

O udzielenie zamowienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

13.1. Posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. jako Wykonawca wykonali roboty zgodnie z zasadami sztuki
budowlanej i prawidtowo ukonczyli w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
2 zamoOwienia polegajace na wymianie okien drewnianych, o wartosci min. 100.000,- zt brutto
kazde z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz z zatgczeniem dokumentow
lub dowodow dotyczacych najwazniejszych rob6t, okreslajgcych, czy roboty te zostaty wykonane
w sposob nalezyty oraz wskazujgcych, czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej
i prawidtowo ukonczone potwierdzone np. referencje, protokdt zdawczo-odbiorczy, zawarta umowa
z potwierdzeniem jej realizacji itp.

Ocena spetnienia warunku wedtug :

a) oswiadczenia Wykonawcy- zatacznika nr 1 do niniejszej instrukcji oraz

b) wykazu, wg wzoru zatgcznika nr 3 do niniejszej instrukcji, rob6t budowlanych wykonanych
w  okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca
wykonania wraz z zalgczonymi:
- dowodami tj. poSwiadczeniami podmiotéw, na rzecz ktérych wykazane w zatgczniku roboty
budowlane zostaty wykonane, dotyczacymi najwazniejszych rob6t, okre$lajgcych, czy roboty
te zostaty wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujacymi, czy zostaty wykonane zgodnie z zasadami
sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone lub innymi dokumentami, jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. poSwiadczen
podmiotow na rzecz ktorych wykazane w zalgczniku roboty budowlane zostaty  wykonane
np. referencje, protokdt zdawczo-odbiorczy, zawarta umowa z potwierdzeniem jej realizacji itp.
Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia/nie spetnia”.

13.2. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. majg do dyspozycji odpowiednio

wykwalifikowany personel w celu obsadzenia podanych nizej stanowisk:

1) Kierownik budowy:
osoba z uprawnieniami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno- budowlanej bez
ograniczen, ktora odbyta co najmniej dwuletnig praktyke zawodowa na budowie przy zabytkach
nieruchomych w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane z 07.07.1994 (Dz. U. z 2016r. poz. 290 —
tekst jednolity) wpisana na liste cztonkow izby samorzadu zawodowego zgodnie 2z zapisami
Rozdziatu 2 ww. ustawy Prawo budowlane i ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody, ktdre moga wynikng¢é w zwigzku z wykonywaniem ww. funkcji, ktéra posiada
doswiadczenie, polegajgce na tym, ze byta kierownikiem budowy lub inspektorem nadzoru na 1
zadaniu polegajacym na wymianie okien drewnianych, o wartosci min. 100.000,- zt brutto
wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania niniejszego zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nig
czynnosci.




Ocena spetnienia warunku wedhug :

a) oswiadczenia Wykonawcy- zatgcznika nr 1 do niniejszej instrukcji oraz

b) wykazu osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia
a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami - zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji, i

c) dla kierownika budowy informacji potwierdzajacych, ze osoba ta byla kierownikiem budowy
lub inspektorem nadzoru na 1 zadaniu polegajacych na wymianie okien drewnianych, o wartosci
min. 100.000,- zt brutto wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania niniejszego zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nig czynnosci.

d) oSwiadczenia, ze wskazana w zalgczniku nr 4 osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu

zamOwienia posiada ww. wymagane uprawnienia W rozumieniu ustawy Prawo Budowlane
z 07.07.1994 (Dz. U. z 2016r. poz. 290 — tekst jednolity) i jest wpisana na liste cztonkéw izby
samorzadu zawodowego zgodnie z zapisami Rozdzialu 2 ww. ustawy Prawo budowlane
i ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody, ktére mogg wynikng¢ w zwigzku z
wykonywaniem ww. funkcji

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia/nie spetnia”.

14. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp w zakresie warunkow okre$lonych
w pkt. 13 niniejszej instrukcji polegat bedzie na wiedzy i doswiadczeniu lub osobach zdolnych
do wykonania zamdwienia innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow, Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ i zalaczy¢ do oferty pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia.

15. W przypadku, gdy Wykonawca realizowat bedzie zamoéwienie przy udziale Podwykonawcow, Zamawiajgcy
zada zgodnie z art. 36b ust 1 ustawy Pzp, wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom - za wyjgtkiem montazu okien - kluczowa cze$c¢
zamowienia do osobistego wykonania przez Wykonawce - wg wzoru zatgcznika nr_6 do niniejszej
instrukcji.

16. W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp
Wykonawca musi przedtozy¢ — zatgczy¢ do oferty :

16.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust 1 ustawy Pzp- wg wzoru zatgcznika nr 2 do niniejszej instrukcji.

16.2. aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp.

Aktualny odpis winien okre$la¢ miejsce rejestracji, forme prawna, petny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy, sposob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane 0s6b upowaznionych do sktadania oSwiadczen w imieniu Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp w zakresie warunkow okreslonych w pkt. 13 niniejszej
instrukcji polegat bedzie na wiedzy i doswiadczeniu lub osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych
podmiotow, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czeSci zamowienia, podmioty te — kazdy z podmiotow-
musza przedstawi¢ — zatgczy¢ do oferty powyzsze o$wiadczenie i dokumenty okre$lone w pkt. 16 niniejszej
instrukcji.

17. Realizacja zamowienia:

W przypadku, gdy Wykonawca realizowat bedzie zamdwienie przy udziale Podwykonawcdow:

17.1. Zgodnie z art. 36b ust 1 ustawy Pzp Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom - wg wzoru zatgcznika nr 6 do niniejszej
instrukcji i wowczas:

17.1.1.Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu projekt/projekty Umowy(éw) o Podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg roboty budowlane nie p6zniej niz 14 dni przed jej zawarciem oraz projektu jej zmian.

17.1.2.Zamawiajgcy zgtosi zastrzezenia w przypadku przedtozenia projektu(éw) Umowy o podwykonawstwo,
ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, nie spetniajacej okreslonych w siwz wymagan dotyczacych




Umowy o podwykonawstwo- okre$lonych w pkt 16.6. i 16.7. niniejszej instrukcji oraz § 11 projektu
umowy — Rozdziat 3 siwz;

17.1.3. Jezeli Zamawiajagcy w terminie 14 dni od dnia przedtozenia mu projektu(éw) Umowy( 6w) o
Podwykonawstwo lub jej zmiany, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, nie zgtosi na pismie
zastrzezen, uwaza sie, ze zaakceptowat ten projekt(ty) umowy(éw) lub jej zmiany;

17.1.4. Wykonawca przedtozy, wraz z projektem(ami) Umowy(éw) o podwykonawstwo, odpis Krajowego
Rejestru Sgdowego Podwykonawcy lub inny dokument wiasciwy z uwagi na status prawny
Podwykonawcy, potwierdzajgcy uprawnienia osob zawierajacych umowe w imieniu Podwykonawcy do
jego reprezentowania;

17.2. Po akceptacji projektu(éw) Umowy(6w) o podwykonawstwo, ktdérej przedmiotem sg roboty budowlane
lub po bezskutecznym uptywie terminu na zgtoszenie przez Zamawiajgcego zastrzezen do tego
projektu(6w), Wykonawca przedtozy poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie Umowy(6w)
0 podwykonawstwo w terminie 7 dni od dnia zawarcia tej Umowy, dotyczy to takze zmian do tej
umowy;

17.2.1 Jezeli Zamawiajacy w terminie 7 dni od dnia otrzymania Umowy(6w) o0 podwykonawstwo lub jej
zmian, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, nie zglosi na piSmie sprzeciwu, uwaza sie,
ze zaakceptowat te umowe(wy) lub zmiany do niej;

17.3. Do zmian postanowier uméw o podwykonawstwo stosuje sie zasady majace zastosowanie przy zawieraniu

Umowy(6w) o Podwykonawstwo;
17.4. Zasady dotyczgce Podwykonawcdéw majg odpowiednie zastosowanie do dalszych Podwykonawcow, przy
czym Podwykonawca lub dalszy Podwykonawcg jest obowigzany dotgczy¢ zgode Wykonawcy
i Zamawiajgcego na zawarcie umowy o Podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem umowy.

17.5. Umowa z Podwykonawcg powinna stanowic, iz:

a) termin zaptaty wynagrodzenia nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia Wykonawcy;,
Podwykonawcy lub Dalszemu Podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajgcych wykonanie
zleconej Podwykonawcy lub Dalszemu podwykonawcy dostawy, ustugi lub roboty budowlanej,

b) Podwykonawca moze zwréci¢ sie z zadaniem zaptaty wynagrodzenia do Zamawiajgcego jezeli
Wykonawca nie zaptaci mu wynagrodzenia na zasadach uregulowanych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych.

17.6. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien:

a) uzalezniajgcych uzyskanie przez Podwykonawce ptatnosci od Wykonawcy od zaplaty przez
Zamawiajacego Wykonawcy wynagrodzenia obejmujacego zakres robét wykonanych przez
Podwykonawce,

b) uzalezniajgcych zwrot Podwykonawcy kwot zabezpieczenia przez Wykonawce, od zwrotu
zabezpieczenia wykonania umowy przez Zamawiajgcego Wykonawcy.

17.7. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za roboty, ktére wykonuje przy
pomocy podwykonawcow.

18. Oferta powinna zawierac nastepujgce dokumenty i zatgczniki :

18.1. Formularz oferty wg zatgczonego wzoru - Rozdziat Nr 1.

18.2. Aktualny odpis z wasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp.

Aktualny odpis winien okresla¢ miejsce rejestracji, forme prawng, petny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawcy, sposob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane 0s6b upowaznionych do sktadania oSwiadczen w imieniu Wykonawcy.

W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnikéw zatgcza on dokument petnomocnictwa
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania o$wiadczen w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. W przypadku niezgodnosci wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi ztozy¢ dokument sporzadzony przez jego wiasciwy organ, a uprawniajacy
dang osobe lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

18.3. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu z art. 22 ust.1 ustawy Pzp
wg wzoru zatgcznika nr 1 do niniejszej instrukcji. O$wiadczenia winni ztozy¢é wszyscy wykonawcy
wystepujacy wspdlnie o udzielenie zamowienia.

18.4. OSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie
art. 24 ust 1 ustawy Pzp - wg wzoru zatgcznika nr 2 do niniejszej instrukcji. O$wiadczenia winni
ztozy¢ w zaleznoSci od osobowosci prawnej wykonawcy: osoby fizyczne, wspélnicy spotki (wszyscy),




cztonkowie zarzadu spotki (wszyscy), partnerzy spotki (wszyscy), komplementariusze spotki (wszyscy),
dotyczy to réwniez wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia.

18.5. Wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju
i wartosci, daty i miejsca wykonania wraz z zatgczonymi dokumentami potwierdzajagcymi, ze roboty
zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone - wg wzoru
zatacznika nr 3 do niniejszej instrukcji + dowody tj. po$wiadczenia podmiotéw, na rzecz ktorych
wykazane w zatgczniku roboty budowlane zostaly  wykonane, dotyczacymi najwazniejszych
robét, okreSlajace, czy roboty te zostaty wykonane w sposéb nalezyty oraz wskazujgce, czy zostaty
wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone lub inne dokumenty,
jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskaC ww. poswiadczen podmiotow na  rzecz ktérych wykazane w zalgczniku roboty
budowlane zostaty wykonane np. referencje, protokdt zdawczo-odbiorczy, zawarta umowa
z potwierdzeniem jej realizacji itp.

18.6. Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamOwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami — wg_wzoru zatgcznika nr 4 do niniejszej instrukcji.

18.7. Oswiadczenie, ze osoby wykazane w zatgczniku nr 4, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane z 07.07.1994 (Dz. U. z 2016r.
poz. 290 — tekst jednolity) wpisane na liste cztonkéw izby samorzadu zawodowego zgodnie z zapisami
Rozdziatu 2 ww. ustawy Prawo budowlane i ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody,
ktore moga wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem ww. w pkt 13 ppkt 13.2 funkgji..

18.8. Informacje, ze osoba wskazana jako kierownik budowy posiada wymagane do$wiadczenie zawodowe
tj. ze byta kierownikiem budowy lub inspektorem nadzoru na 1 zadaniu polegajgcym na wymianie
okien drewnianych, o wartosci min. 100.000,- zt brutto potwierdzone np. poSwiadczeniem kserokopia
dziennika budowy, protokotem odbioru robét, referencjami, itp.

18.9. Oswiadczenie - zgoda Wykonawcy na warunki zmian w umowie - wg wzoru zatgcznika nr 5 do niniejszej
instrukcji.

18.10.0swiadczenie Wykonawcy — wskazanie czeSci zamdwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom
-wg wzoru zatgcznika nr 6 do niniejszej instrukcji.

18.11. Gwarancja jakosci Wykonawcy - wg zatgcznika nr_7_do niniejszej instrukcji.

18.12. Wypetniong umowe wg Rozdziatu Nr_3 — wypetnienie i akceptacja umowy nie stanowi zobowigzan
prawnych ze strony Zamawiajgcego.

18.13. W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia petnomocnictwo,
w ktorym Wykonawcy ubiegajacy sie wspOlnie o udzielenie zamoOwienia ustanowig i wskazg
Zamawiajgcemu petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowanie w postepowaniu i zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Petnomocnictwo
bedzie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania i podpisywania oSwiadczen w imieniu
Wykonawcdw zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi.

W przypadku niezgodno$ci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcy kazdy Wykonawca musi ztozy¢
dokumenty sporzadzone przez jego wiasciwy organ, a uprawniajgcy dang osobe lub osoby
do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania oswiadczer w imieniu Wykonawcow.

18.14. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust 2b w zakresie warunkoéw okre$lonych w pkt. 13
niniejszej instrukcji polegat bedzie na wiedzy i doSwiadczeniu lub osobach zdolnych wykonania
zamoOwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow,
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

18.15. Oswiadczenie Wykonawcy o0 przynaleznosci badZz braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331- z poOzZniejszymi zmianami) - wg zatgcznika nr 8 do niniejszej  instrukcji - w przypadku
przynalezno$ci Wykonawcy do grupy kapitatowej lista podmiotéw nalezacych wraz z Wykonawcg
do grupy kapitatowej.




18.16. Jezeli Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp w zakresie warunkéw okre$lonych
w pkt. 13 niniejszej instrukcji polegat bedzie na wiedzy i doSwiadczeniu lub osobach zdolnych
do wykonania zamdwienia innych podmiotéw, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci
zamoOwienia, podmioty te — kazdy z podmiotéw- musi przedstawi¢ — zatgczy¢ do oferty oSwiadczenie
i dokumenty okreslone w pkt. 16 niniejszej instrukcji tj:

18.16.1. osSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
na podstawie art. 24 ust 1 i ust 2a ustawy Pzp- wg wzoru zatgcznika nr 2 do niniejszej
instrukcji.

18.16.2 aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku
do os6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp.

19. Powyzsze dokumenty lub o$wiadczenia winny by¢é sporzadzone w formie pisemnej i majg stanowic
zalgczniki do oferty. Wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane, a kserokopie dokumentow
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub uprawniong osobe/osoby, o ktdrych mowa
w pkt. 18 ppkt. 18.2. niniejszej instrukcji w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu np. imienna
pieczatka.

20. W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotow, o ktérych mowa w pkt 15 niniejszej instrukcji, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci
zamoOwienia, kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny byé poswiadczone
»Za zgodno$¢ z oryginatem” przez te podmioty.

21. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie :
21.1. nie ztozyli petnomocnictw, os$wiadczern lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy wymagarn okresSlonych przez
Zamawiajacego w siwz lub nie ztozyli petnomocnictw; badz
21.2. ztozyli dokumenty zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa
- do ich ztozenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

21.3. O ile zaistnieje konieczno$¢ Zamawiajgcy zgodnie z art. 26 ust 4 ustawy Pzp wezwie takze,
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu i spetnianie przez
oferowane dostawy wymagar okre$lonych przez Zamawiajgcego w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaC spetnianie przez
wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, nie p6zniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Nie ztozenie oSwiadczen, petnomocnictw lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub ich nie uzupetnienie lub ztozenie dokumentu zawierajgcego biedy
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 4) ustawy Pzp
wykluczenie Wykonawcy. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

21.4. Zgodnie z art. 24b ust. 1 ustawy Pzp w przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci dotyczacych wykazu
podmiotow nalezacych do ww. grupy kapitalowej (pkt 18 ppkt 18.15. niniejszej instrukcji),
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do udzielenia w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych
powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust 2 pkt 5), istniejgcych miedzy przedsiebiorcami, w celu
ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia wykonawcy.

- Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
wplyw powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy Ppz, istniejgcych miedzy
przedsiebiorcami, na ich zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej
konkurenciji.



Nie ztozenie ww. wyjasnienn w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie lub nie ztozenie listy,
0 ktorej mowa w pkt 18 ppkt 18.15. niniejszej instrukcji, zgodnie z art. 24b ust 3 ustawy Pzp
skutkowato bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

22. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie (konsorcja/spotki cywilne) o udzielenie
zamOwienia:
22.1. Wykonawcy moga wspoOlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia,
22.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielnie zamowienia albo reprezentowania
W  postepowaniu i zawarcia umowy w  sprawie  zamlOwienia  publicznego,
a petnomocnictwo/upowaznienie  do petnienia funkcji  petnomocnika wystawione zgodnie
z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z wykonawcow (cztonkow konsorcjum/przedsiebiorcow) winno by¢ dotaczone do oferty.
22.3. Oferta powinna by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie,
22.4. Formularz oferty- Rozdziat nr 1 winni_podpisa¢ wszyscy Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie
0 udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez osobe wskazang do
reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstawie ztozonego petnomocnictwa upowazniajacego
lidera do podpisania w imieniu partnerow wszystkich dokumentéw sktadajgcych sie na oferte pod
warunkiem , ze :
1. w nagtéwku Formularza oferty zostang wymienione nazwy i dane wszystkich cztonkéw
konsorcjum oraz zapis, ze tworzg konsorcjum firm, ktore reprezentuje Lider konsorcjum ...
(wpisa¢ nazwe);
2. w miejscu ,, Podpisano” zostanie ztozone o$wiadczenie : ,,W imieniu i na rzecz cztonkdw
Konsorcjum ztozonego z ........... ( wymieni¢ cztonkdw konsorcjum) dziata petnomocnik .............
(Lider konsorcjum) ................... > Podpis/y petnomocnika (Lidera konsorcjum),
22.5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielnie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢
za_wykonanie umowy,
22.6. Wykonawcy muszg spetniac facznie wszystkie warunki udziatu w postepowaniu i wymagania zawarte
w pkt. 13 - 21 niniejszej instrukcji.
Jezeli oferta Wykonawcdw, ktorzy ubiegajg sie wspolnie o udzielenie zamdwienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy zazada przedtozenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerdw.

23. Dokumentowanie spetniania warunkow przez ~ Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

23.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast dokumentow
wymaganych w pkt. 18 ppkt. 18.2 i 18.4 skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktoérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie,

c) nie zalega i uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu.

23.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 23 ppkt 23.1. a) i b) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktérych mowa w pkt 23
ppkt 23.1. c) powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert.

23.3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 23 ppkt 23.1., zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Terminy okreslone w pkt 23 ppkt 23.2. stosuje sie odpowiednio.



24. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym Kryterium :

Cena oferty: 95%
Punktacja 0 - 95 pkt waga
Cena najnizszej cenowo oferty - 100 pkt x waga 95%
Pozostate:(cena najnizszej cenowo oferty /cena oferty) x 100 pkt. x waga

Termin realizacji- skrocenie terminu realizacji w stosunku do 15.09.2016r. - ilo$¢ dni: 5%
Punktacja: 0-5 pkt waga:
-za brak skrdcenia — 0 pkt 5%
-pozostate:(skrocenie terminu z oferty-iloS¢ dni /najkorzystniejsze- najdtuzsze skrocenie
terminu -ilos¢ dni) x 100 pkt. X waga

RAZEM 100%

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska tgcznie w _obu kryteriach najwiekszg liczbe
punktow. Jezeli oferty uzyskajg rowng (sumaryczng) liczbe punktéw, zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy Pzp
Zamawiajacy wybierze oferte z nizsza cena.

25. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami :
25.1 Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

Zamawiajacy zada aby Wykonawca niezwiocznie - zwrotnie potwierdzat kazdorazowo fakt
otrzymania drogg elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiajacego
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji.

25.2 Wszystkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub

droga elektroniczng uwazac sie bedzie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do adresata przed
uptywem terminu i zostanie niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

25.3. W przypadku rozbieznosSci w wersji elektronicznej a pisesmnej obowiazujaca i wiazaca strony

jest forma pisemna.

26. Wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na wniosek Wykonawcy:
26.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow

zamOwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia wptyngt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego w pkt. 32 terminu sktadania ofert.

26.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci siwz wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczyt bedzie

26.3.

udzielonych wczes$niej wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrywania.

Zamawiajgcy przekaze treS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia, bez ujawniania zrodia zapytania, a jezeli specyfikacja
jest udostepniona na stronie internetowej, zamiesci na tej stronie.

26.4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie

treSci siwz.

27. Zmiana specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia :
27.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu

27.2.

do sktadania ofert zmienic tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda wprowadzona
przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia oraz
zostanie przekazana niezwtocznie Wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej, zamiesci na tej stronie.

Zamawiajacy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do potrzeb przedtuzy okreSlony w pkt. 32
termin skitadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu umozliwienia
Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien lub zmian
zawiadamiajac o tym niezwtocznie Wykonawcow, ktérym przekazano siwz, a jezeli specyfikacja jest




udostepniona na stronie internetowej, zamiesci na tej stronie W tym przypadku wszelkie prawa
i zobowigzania Zamawiajacego i Wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaty
nowemu terminowi.

27.3. Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzp jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wymagata bedzie zmiany treSci ogtoszenia o zamoOwieniu, Zamawiajgcy zamiesSci ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

27.4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nie prowadzacej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamiesci informacje na
stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest udostepniana na tej
stronie oraz zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

27.5. Wszystkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez
pytania Wykonawcow oraz wyjasnienia i odpowiedzi stajg sie integralng czescia siwz i bedg wigzace
przy skfadaniu ofert. Wszystkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odno$nie wczes$niej ustalonych
termindéw beda podlegaty nowemu terminowi.

28. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwréci¢ sie do wykonawcOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

29. Wymogi dotyczace oferty :
29.1. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym
atramentem oraz bedzie podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy nalezy zatgczy¢
petnomocnictwo. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany bedg parafowane przez osobe
podpisujgcg oferte.
29.2. Oferta winna zawieraé wszystkie dokumenty lub o$wiadczenia, wymagane w pkt 13-23 w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.
29.3. Zamawiajagcy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
29.4. Wszystkie oswiadczenia lub dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete w sposob trwaly (teczka,
segregator itp.) i posiadac spis tresci.
29.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski
potwierdzone przez Wykonawce.
29.6. Dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikdéw do niniejszej instrukcji maja
by¢ sporzadzone wedtug tych wzordw co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
29.7. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia.
29.8. Kazdy Wykonawca moze ztozy(¢ jedng oferte.
29.9. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
29.10. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
29.11. Oferty ztozone w terminie skfadania ofert zatrzymuje Zamawiajacy.
29.12. Oferte ztozong po terminie skfadania ofert Zamawiajacy zwrdéci niezwiocznie.
29.13. Zaleca sie aby Wykonawca przygotowat dokumenty stanowigce zalgczniki do oferty w trzech
oddzielnych teczkach tj.:
1)teczka nr 1 — zawarto$¢ stanowi¢ beda dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego w pkt. 18
z wytgczeniem dokumentdw, ktére zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy Pzp Wykonawca skfadajacy
oferte  wskazat (opisal) jako “informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa” w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

2) teczka nr 2 — zawarto$¢ stanowic beda dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w pkt. 18, ktére
moga by¢ udostepnione.




3) teczka 3 — oryginat oraz kopia potwierdzona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wadium wniesionego w innej
formie niz w pienigdzu. Oryginat Zamawiajacy bedzie mogt zwrocic Wykonawcy nie naruszajac
oferty.

30. Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 2.500,- z+ (stownie dwa tysigce pie€set ztotych).
30.1. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub Kilku nastepujacych formach :
1) pieniadzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. | O/Legnica
nr 20124014731111000025212109.
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosSciowo- kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,
4) gwarancjach bankowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2 ustawy
z dnia 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. nr 109,
poz. 1158 — ze zmianami)
30.2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert :
1) wniesienie wadium w pienigdzu winno nastapi¢ w terminie gwarantujgcym wptyw pieniedzy na konto
Zamawiajacego najpdzniej w dniu i w godzinie skfadania oferty,
2) zaleca sie aby kserokopie przelewu dotaczy¢ do sktadanej oferty.
3) oryginaty dokumentow wniesienia wadium w innej formie niz w pienigdzu nalezy zalgczy¢ do skladanej
oferty w teczce nr 3 — zgodnie z zapisami pkt. 29 ppkt 29.13 niniejszej instrukcji.
Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powofa¢ sie na oznaczenie oferty podane przez Zamawiajacego
w pkt. 31 niniejszej instrukcji.

Wykonawca, ktorego oferta nie bedzie zabezpieczona akceptowang formag wadium zostanie przez
Zamawiajgcego wykluczony z postepowania a jego oferta odrzucona. Zamawiajacy informuje,
ze przyjmowane bedg tylko gwarancje nieprzenosne, bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na kazde
zadanie Zamawiajacego i obejmujace caly termin zwigzania z oferta.

30.3. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postepowania z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

30.4. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwroci wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonaniu umowy.

30.5. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu skladania ofert,

30.6. Zamawiajacy zazada - wezwie do ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrocono
wadium po wyborze oferty najkorzystniejszej, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca zobowigzany zostanie wowczas do wniesienia
wadium w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego w ww. wezwaniu.

30.7. Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami:

1) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie , 0 ktorym mowa w art. 26 ust.3 ustawy Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozy dokumentdw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy
Pzp, petnomocnictw, listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazi zgody na poprawienie
omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej
przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

30.8. Jezeli w uzasadnionym przypadku na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,
na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego, o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni to zgoda Wykonawcy mozliwa jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferts.

Wykonawca, ktory nie wniesie wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub nie wniesie wadium
zgodnie z zapisami powyzszego pkt 30 ppkt 30.6. zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta
odrzucona.




30.9. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

31. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zamiescit oferte w kopercie, ktora:

31.1. bedzie zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany w punkcie 2,

31.2. bedzie posiada¢ oznaczenia: Wybor Wykonawcy zadania pn. ,,Poprawa efektywnos$ci energetycznej
budynku Wydziatu Geodezji i Kartografii w Legnicy ul. KoSciuszki 38 - dostawa i montaz okien
drewnianych — etap I1. Nie otwiera¢ przed 09.05.2016r. godz. 10%,

31.3. bedzie posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby mozna byto zwréci¢ oferte niezwtocznie po uptywie

terminu sktadania ofert, w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

32. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowianski nr 8, pokdj nr 208 nie p6zZniej niz
do 09.05.2016r. godz. 10%.
Wykonawca otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostang niezwlocznie nie
otwierane -nienaruszone zwrdcone Wykonawcom.

33. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ziozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem
skfadania ofert okreslonym w pkt. 32.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczetowane i 0znaczone
zgodnie z postanowieniami pkt 31, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okreSleniami "ZMIANA"
lub "WYCOFANIE".

34. Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.05.2016r. godz. 10° w pokoju numer 9 - Urzad Miasta Legnicy,
Plac Stowianski 7.
34.1. Przed otwarciem Zmawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

a nastepnie w kolejnosci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiajacy sprawdzi prawidtowos$¢ wycofania oferty, oferty
wycofane pozostajg u Zamawiajacego. Koperty ofert, ktorych dotyczy wycofanie nie bedg
otwierane.

2) pozostate oferty w kolejnosci ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian zostang dotgczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :
¢ imie i nazwisko, nazwe, Wykonawcy, ktorego oferta zostata otwarta,

adres Wykonawcy;,

cene ofertows,

termin wykonania zamdwienia,

warunki ptatnosci,

okres gwarancji.

34.2. Informacje o wysokosci kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia oraz informacje wymienione w punkcie 34 ppkt 34.1 zostang odnotowane w protokole
postepowania przetargowego.

34.3. Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, informacje o wysokosci kwoty, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia oraz informacje wymienione
w punkcie 34 ppkt 34.1 przekazuje sie na ich wniosek niezwitocznie.

34.4. Wykonawca moze wystgpi¢ z pisesmnym wnioskiem o udostepnienie protokotu wraz z zatgcznikami
zgodnie z art. 96 ustawy Pzp.

35. Wykonawcy przedstawig oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia
oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
W trakcie szczeg6towej oceny wszystkich warunkdw ujetych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia oraz w ustawie Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy moze:
35.1. wykluczy¢ Wykonawce na podstawie art. 24 ustawy. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie
za odrzucong na podstawie art. 24 ust 4. ustawy,



35.2. odrzuci¢ oferte na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.
35.3. uniewazni¢ postepowanie zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

36. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy :

36.1. moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 26 ust 4, 87 ust. 1iart 90 ust. 1 ustawy Pzp;

36.2. zgodnie z art. 26 ustawy Pzp Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie
ztozyli oSwiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
i spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego w siwz, ktorzy nie ztozyli peinomocnictw lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce
bledy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupelnienia badz ztozenia wyjasnien w
wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegata
bedzie odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania;

36.3. poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki zgodnie z art 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwiocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

37. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okre$lonym w ustawie
Pzp oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza
z zastrzezeniemart 91 ust. 51 ust. 6 ustawy Pzp.

38. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy :
38.1. Zawiadomi faksem lub drogg elektroniczng i potwierdzi listem poleconym Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

38.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy ( firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i f3czng punktacje.

38.1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajagc uzasadnienie faktyczne i prawne,

38.1.3. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

38.1.4. terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta,

38.1.5. dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana,
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy oraz wyznaczy termin na przekazanie
Zamawiajgcemu informacji oraz dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy zgodnie z
zapisami pkt 38 niniejszej instrukcji..

38.2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 38.1. ppkt 1), Zamawiajacy zamieszcza réwniez na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

39. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przez Wykonawce po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego :
39.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien przez zawarciem
umowy :

39.1.1. przekaza¢ Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe-uprawnienia
osoby wyznaczonej do wykonania zamdwienia - zgodnie z o$wiadczeniami Wykonawcy
zawartymi w zatgcznikach nr 1 i 4 oferty;

39.1.2. jezeli Wykonawcy ubiegali sie wspdlnie o udzielenie zamowienia przekaza¢ Zamawiajgcemu
umowe regulujgca wspotprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partneréw,
przy czym termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji
zamowienia.

40. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie i zgodnie z zapisami art. 94
ustawy Pzp.



41. Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 8% ceny catkowitej podanej w ofercie, w jednej
lub w kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: Bank Polska Kasa Opieki S.A. | O/Legnica
nr 20124014731111000025212109
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przed podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci .
na zasadach i zgodnie z art. 147 - 151 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajacy informuje, ze przyjmowane beda tylko gwarancje nieprzenosne, bezwarunkowe,
nieodwotalne, ptatne na kazde zadanie Zamawiajgcego i obejmujgce caty okreslony w umowie okres
rekojmi.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w poreczeniach bankowych,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. 0 utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci musi_by¢ ono wazne do 30 dni po dacie korcowego
odbioru robét.

42. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.

43. Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem VI ustawy Prawo zamowien
publicznych.

44. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowienn umowy zgodnie z zapisami zatgcznika nr 5
do niniejszej instrukcji dla Wykonawcéw- ,,Warunki zmian w umowie”.

45. Sprawy nie objete INSTRUKCJA reguluje Ustawa Prawo Zamowien Publicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Legnica, kwiecienn 2016r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Ryszard Biatek — Petnomocnik Prezydenta
ds. Inwestycji , Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomosciami



