ROZDZIAL 2

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy : Prezydent Miasta Legnicy dziaday w imieniu Gminy Legnica.

2. Adres Zamawiacego :
Gmina Legnica — siedziba YdzMiasta Legnica
Plac Stowiaski 8
59-220 Legnica,
tel. (76) 72-12-100; fax. (76) 72-12-115
www.legnica.eu; e-mailzamowienia.publiczne@legnica.eu

3. Osoby prowadgce spraw i uprawnione do kontaktowanisgst Wykonawcami :
1) w sprawach merytorycznych zwanych ze SIWZ Pani Henryka Zdziech — Ogrodnik BkejUrzedu
Miasta Legnica, Plac Stowiaki 8, pokdj nr 128, tel.(76) 72-12-336, fax. (782-12-115 w godzinach
800 _ 1500,

2) w sprawach formalno-prawnych Pafibletta Piwonska — Kierownik Referatu ZamoéwiePublicznych
Wydziatu Inwestycji Miejskich Urgdu Miasta Legnica, Plac Stowiski 7, pok. 22, tel. (76) 72-12-322,
fax (76) 72-12-325 w godzinachi’815”, e-mail:zamowienia.publiczne @legnica.eu

4. Tytut i nr zaméwienia :
Tytut: ,Utrzymanie terendéw zieleni osiedlowej”.
Numer sprawy: IM.RZP.271.33.2015

5. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:

5.1 Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzjest na podstawie ustawy Prawo
zamoéwié publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 20X&z. 907 ze zmianami) zwana dalej
ustavy Pzp.

5.2. Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznedoyb zaméwienia — przetarg nieograniczony
zgodnie z art.10 ust.1 oraz art. 39-46 ww. ustBapy.; kategoria — ustuga.

5.3. Zamawiagy zastrzega midiwos¢ udzielenia zamoéwieuzupetniagcych na podstawie art. 67 ust. 1
pkt 6) ustawy Prawo zamoOwiepublicznych— max. do wysokéci 50% wartosci zamdwienia
podstawowego.

6. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoOwienia épet jest nastronie internetowej Zamawiajaceqo
www.legnica.eu lub na wniosek Wykonawcy w Wydziale Inwestycjiéjtikich Urzdu Miasta Legnicy,
Plac Stowiaski 7, pok. nr 22, tel. 76 72-12-322, fax. 76 72305.

7. Kodinazwa przedmiotu zamowienia wg WspolnegStownika Zamowier (CPV):
77310000-6 Ustugi sadzenia oraz utrzymania teremwcielonych
77211500-7- Ustugi piegnacji drzew
90600000-3 Ustugi sprtania oraz ustugi sanitarne na obszarach miejskicHub wiejskich oraz
ustugi powigzane
45453000-7 Roboty remontowe i renowacyjne
90620000-9 Ustugi oghiezania

8. Opis przedmiotu zaméwienia :

Przedmiotem zamoéwienia sistugi zwizane z utrzymaniem terenéw zieleni osiedlowej:

. Koszenie trawnikdéw z wygrabieniem i wywozem

. Piekgnacja trawnikéw dywanowych z piaskowaniem, oddsgaaniem, wapnowaniem, naxemiem
. Aeracja/ wertkulacja ( napowietrzanie) trawnikéw

. Grabienie lici z wywozem

. Codzienne utrzymanie czy$to(zbieranie papierkow, folii, puszek itp.)
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Zamiatanie @goéw pieszych
Opré&nianie koszy
Oczyszczanie obrzg
Przygotowanie kwietnikdw sezonowych do obsadzgnoinie z wysadzeniem i nageniem wsgpnym
0. Pietgnacja rabat kwiatowych jednorocznych i rabat loxigich z zastosowanieénodkéw ochrony rélin
oraz nawaeniem (pielenie ze spulchnianiem gleby i wywozensyrmarganicznej)
11. Podlewanie rabat
12. Pietgnacjazywoptotdw (ckcie, zgrabienie, wywdz, odchwaszczanie, stosow@nikow ochrony rélin
oraz nawaenie
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13. Przekopanie skupin krzewow z pieleniem
14. Pietgnacja mtodych drzew ( z wymiaipalikdw) oraz krzewow rogaych w skupinach — odchwaszczanie,
nawazenie, formowanie oraz obcinanie odrostow
15. Podlewanie krzewow
16. Odniezanie cygoéw pieszych, schodéw, odkuwanie lodu, posypywaidaskiem
17. Oczyszczanie rynsztokdw
18. Mycie tawek ,koszy, lamp ulicznych
19. Wycinanie drzew obumartych z wywozem pozyskamasy
20. Nawaenie drzew nawozami mineralnymi preparatem Nitoggla w dawce 0,2 kg/szt lub rowncangm
21. Zapobiegawcze opryskiwanie drzew opryskiwacegranym preparatem Promanal 60 EC w dawce 5
I/szt cieczy roboczej lub réwnoviaym
22. Pielenie rabat bylinowych ze spulchnieniem glelvyywozem masy organicznej
23. Nawaenie rabat nawozami mineralnymi preparatem Flongnitawce 0,2 kg/m2 lub réwnoviaym
24. Podlewanie rabat bylinowych
25. Podlewanie trawnikéw dywanowych w czasie suszy
26. Wykonanie analiz prob glebowych
27.Nawaenie trawnikow nawozami mieneralnymi- preparat jBlot” w dawce 500kg/h lub rownowaym
28. Malowanie tawek
29. Monta tawek
30.Monta listew w tawkach parkowych
31. Mechaniczne mycie placéw utwardzonych
zgodnie z zajcznikami: nr 9 ,, Harmonogram rzeczowo-czasowy prac”; nr 10 , Formularz cenowy”
i nr 11 ,Wykaz terenéw” do ,Instrukcji dla Wykonawc 6w” — Rozdziat 2 siwz zawieragcymi szczegotowy
opis przedmiotu zamowienia.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania:
a) ofert wariantowych,
b) ofert czsciowych.

10. Zamoéwienie naley zrealizowa: od 01.01.2016r. do 31.12.2018r.

11. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia ¢pag na stronie internetowej zawiera pefi wymienione

dokumenty:

Rozdziat 1 : Formularz oferty

Rozdziat 2 : Instrukej dla Wykonawcéw wraz z zgdznikami nr 1 — 11,

Rozdziat 3: Projekt umowy z zgiznikami 1-3.
Dokumenty Rozdziatléw 1 i 3 oraz zekniki do Rozdziatlu 2 powinny zostavypetnione przez Wykonawdez
wyjatku i scisle wedtug warunkéw i postanowiezawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamémia,
bez dokonywania w nich zmian przez WykonawdV przypadku, gdy jakakolwiek e& powyzszych
dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje _on "nigydzy".

12. Sposéb obliczenia ceny:
12.1 Cena podana przez Wykonawe formularzu oferty, jest wyemng w piengdzu w ziotych polskich
wartcicig ustugi i innychiwiadczeéh Wykonawcy, stanowtych przedmiot zamowienia.
Cen oferty oblicza si na podstawi€ormularza cenowego - zacznik nr 10,z ryczattowymi cenami
jednostkowymi brutto dla kalej pozycji. Cena jednostkowa musi zawiemaszystkie koszty, jakie
musi ponié¢ Wykonawca realizac okrelony zakres prac. Naginie Wykonawca poda wagé€
pozycji obliczon zgodnie z poriszym wzorem:
obmiar x krotno$¢ x cena jednostkowa
Zsumowane wszystkie pozycje (obliczone jakejy dada roczng cerg ryczaltows brutto.
Roczna cena brutto pomndona przez ilgé lat (3 lata wykonywania ustugi)stanowé bedzie cere
zamoOwienig ktérg nalezy wpisa doFormularza oferty — Rozdziat 1 siwz.
12.2._Cena musi uwzginiat wszystkie wymagania niniejszej siwz oraz obejmowazelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu naldego wykonania oraz zgodnej z obemijacymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia obejrpeggo wszystkie prace i czynsod wynikajace z zadcznikow
nr 9, 10 i 11 oraz wzoru umowy i jakiegokolwiek dokentu zalczonego do siwz na kdym etapie
postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jakniéiv wszelkie koszty towarzyszace niewykazane
w niniejszej SIWZ np. koszty zaplecza niezbedne do nalezytej i zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.

12.3. Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkiezky zwizane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawtggo, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztow zwzanych z realizagj przedmiotu umowy jak rowniew niej nie ugte, a bez
ktérych nie mana wykon& zamoOwienia, a tale oddziatywania innych czynnikdw maaych lub
mogacych mig wpltyw na koszty.




12.4. Wykonawca musi przewidziewszystkie okolicznéci, ktére mog wplyna¢ na cem zamowienia.
W zwigzku z powyszym, Zamawiajcy zaleca dokonanie wizji lokalnej w terenie i spdaenie w
terenie warunkéw wykonania zaméwienia oraz do gd@bwszelkich informacji, ktére magby¢
konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zamovweemdy: wyklucza s mazliwos$é roszczé
Wykonawcy zwjzanych z bidnym skalkulowaniem ceny lub pomgniem elementéw niezinych do
wykonania umowy.

12.5. Niedoszacowanie, pongoie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umaeynaze by podstawy
do zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego.

12.6. Cena ryczattowa okiena przez Wykonawcw ww. ,Formularzu oferty” zostanie ustalona na exkr
waznasci umowy i nie ledzie podlegata zmianom z wgykiem sytuacji okrélonych w projekcie umowy-
Rozdziat 3 siwz oraz w zgdzniku nr 5 ,, Warunki zmian umowy”.

12.7. Jeeli Wykonawca ztay ofert, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiaigo obowjzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarustug, Zamawiacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podtated towaréw i ustug, ktéry miatby oboavek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadapfere, zobowizany jest poinformowa
Zamawiajicego, czy wybor oferty dolzie prowadzi do powstania u Zamawigjego obowizku
podatkowego, wskazag nazve (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa l&viadczenie bdzie
prowadzt do jego powstania, oraz wskagujch wartg¢ bez kwoty podatku.

13. O udzielenie zamoéwienia ubiedasie moga Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:
13.1. Posiadaj uprawnienia do wykonywania okfenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadag obowizek ich posiadania tj posiada zezwolenie na tramsuipadow
Ocena spetnienia warunku wedtug :
a) oswiadczeniaWykonawcy-zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji oraz
b) oswiadczeniaWykonawcy,ze posiada aktualne zezwolenie wydane w trybie28rtist. 2 i 3 ustawy z
dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach ( tekst jé&2in.U. z 2010 r. nr 185, poz. 1243 zzp6zm.) {j.
na transport odpadéw (min. kod 20 02 01, 20 020202 03).
Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie dgie z formul ,spetnia/nie spetia”.

13.2.Posiadania wiedzy i élwiadczenia tj. jako Wykonawca wykonali, a w przykadwiadczer okresowych
lub ciggtych réwniez wykonup, w sposéb nalgity, w okresie ostatnicB lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresiegdzniew ramach
max 3 zaméwid ustugi polegajce na wykonaniu/wykonywaniu:

— koszenie trawnikéw o powierzchni nie mniejsaij 20 ha, pielgnacji 500 sztuk drzew, sadzeniu
min. 4.000 kwiatow, sadzeniu min. 4.000 sztuk kr@aemsadzeniu min. 100 sztuk drzew, wycince
100 sztuk drzeworaz- utrzymaniu czystei na terenach zieleni o powierzchni nie mniejsigj 20
ha przez okres min. 1 roku

wraz z podaniem ich waroi, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzétarych ustugi te

zostaly wykonane lubgswykonywane, oraz zg¢zeniem dowodow, czy ustugi te zostaly wykonane lub

s3 wykonywane naleycie wg wzoru - zajcznik nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z geteniem:

- dowodow tj._péwiadczér podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, potdaepce czy

ustugi te zostaty wykonane lub swykonywane nalieycie np. pgwiadczenia, referencje, zawarte umowy

wraz z @wiadczeniem o ich realizacji itpW odniesieniu do ustug nadal wykonywanych
ww. paswiadczenia powinny hywydane nie wczaiej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jeeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanadevykonawca nie jest w stanie uzyska
ww. pawiadczé - cdwiadczenie Wykonawcy
Ocena spetnienia warunku wedtug:
a) oswiadczeniaWykonawcy-zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji oraz
b) wykazu wykonanych,a w przypadkuwiadczeé okresowych lub agtych rowniez wykonywanych
ustug, w okresie ostatnicl3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialaldgoi jest krétszy — w tym okresie,z podaniem ich wartdci, przedmiotu,

dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane lub s

wykonywane, oraz zajczeniem dowodow, czy zostalty wykonane lglwykonywane nalgycie wg

wzoru - zagcznik nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z geteniem:

- dowodéw tj._péwiadczé podmiotédw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, potdzepce
czy ustugi te zostaly wykonane lub srykonywane nalieycie np. pagwiadczenia, referencje,
zawarte umowy wraz zswiadczeniem o ich realizacji itpW odniesieniu do ustug nadal
wykonywanych ww. péwiadczenia powinny hywydane nie wczmiej niz 3 miesjce przed
uptywem terminu sktadania ofert.zédi z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanade
wykonaweca nie jest w stanie uzyskaw. paéwiadczé - cswiadczenie Wykonawcy

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie zdnie z formutg ,spetnia/nie spetnia”.




13.3.

Dysponuj osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia tj. gnajo dyspozycji odpowiednio

wykwalifikowany personel w celu obsadzenia podanyiekj stanowisk:

1) kierownik prac —1 osoba

a) osoba- wyksztalcenie wgze lubsrednie kierunkowe: ogrodnicze, architektura kragaor lub tereny
zieleni;

b) osoba posiadgga kwalifikacje i déwiadczenie, polegage na tymze posiada 3-letni stav brarty
Zwigzanej z utrzymaniem zieleni w wykonawstwie na st@sku nie nkszym, nz brygadzista

2) brygadzista

a) osoba- wyksztalcenieednie lub zawodowe ogrodnicze, architektura knapb lub tereny zieleni

b) osoba posiad#ja kwalifikacje i déwiadczenie, polegage na tymze posiada 3-letni stav brarzy
Zwigzanej z utrzymaniem zieleni w wykonawstwie

Ocena spetnienia warunku wedtug :

a) oswiadczeniaWykonawcy-zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji oraz

b) wykazu osob, ktére bdg uczestnicz§ w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami emat ich
kwalifikacji zawodowych, dowiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zaméwienia
a takze zakresu wykonywanych przez nich czysmi@raz informagj o podstawie do dysponowania
tymi osobami zafacznik nr 4 do niniejszej instrukcjii

¢) w stosunku do osoby wymienioneppkt 1) dokumenty potwierdzgje:

- wymagane wyksztatcenie,

- 3- letni staz w brarzy zwigzanej z utrzymaniem zieleni w wykonawstwie na stesku nie nkszym,
niz brygadzista potwierdzony ngeferencjami ,éwiadczeniem pracodawcypotwierdzeniem sta
pracy potwierdzajcym wykonywanie ww. zakresu prac-oh@mkodw,swiadectwem pracy z zakresem
wykonywanych obowikéw, éwiadczeniem —wykazem wykonywanych prac, CV itp.

d) w stosunku do osoby wymienionej pki?) dokumenty potwierdzgje:

- wymagane wyksztatcenie,

- 3-letni st&z w brarzy zwigzanej z utrzymaniem zieleni w wykonawstwie potwindy np
referencjami ,8wiadczeniem pracodawcy, potwierdzeniem sta pracy potwierdzaicym
wykonywanie ww. zakresu prac-obgmkow, swiadectwem pracy z zakresem wykonywanych
obowigzkéw, @wiadczeniem —wykazem wykonywanych prac, CV itp.

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zastie zgodnie z formuj ,spetnia/nie spetnia”

13.4. Dysponowania odpowiednim potencjatem techmyioz tj. Wykonawca dysponuje 2@ wymienionymi

urzadzeniami, nargdziami i wyposaeniem zakladu:

Lp. Rodzaj sprzetu llo §¢ wymagana przez Zamawiajcego
1. Samochdd do 5 ton 2
2. Ciagnik z osprztem 1
3 Miniciagnik 1
4 Kosiarka profesjonalna 4
5 Kosiarka bijakowa 1
6 Kosiarka cignikowa 1
7 Dokaszarki profesjonalne 5
8 Zag:szczarka ptytowa min. 150 kg 1
9 Zag:szczarka punktowa 1
10 Dmuchawa 1
11 Pily spalinowe 2
12 Glebogryzarka 1
13 Aerator 1
14 Opryskiwacz spalinowy 1
15 Siewnik do trawy 1
16 Siewnik do hawozu 1
17 Rebak 1
18 Nazyce spalinowe daywoptotu 1
19 Mtiot wyburzeniowy 1
20 Spawarka przeiona 1
21 Agregat prdotwérczy min. 5 kw. 1

WAEej wymieniona ilé¢ sprztu (okreflona w powyszej tabeli) jest ilécig minimalry. Faktyczna ilé¢ sprztu,
jakg Wykonawca ¢dzie musiat zastosowabedzie wynikata z rzeczywistych potrzeb w celu preowid]
realizacji zamdéwienia.

Ocena spetnienia warunku wedtug :
a) oswiadczeniaWykonawcy-zalacznik nr 1 do niniejszej instrukciji
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b) wykazu nargdzi, wyposaenia zakladu i ugdzen technicznychwg wzoru - zahcznik nr 5 do niniejsze;j
instrukcji wraz z informacjami o podstawie do dyspwania tymi zasobami potwierdzonymi
np. édwiadczeniem Wykonawcy o wlasiw; oswiadczeniem innego podmiotu -weiciela o wynajmie,
leasingu, dzierawie, uyczeniu, udosgpnieniu itp.; oryginalnymi zobowzaniami podmiotéw
udostpniajgcych Wykonawcy  potencjal techniczny zgodnie z. &6 ust. 2b. ustawy Pzp
0 jego udosipnieniu.

Wykonawcy, ktorzy nie wyKa spetnienia warunkéw udzialu w pagiowaniu, podlegé bedg
wykluczeniu z udziatu w pogbowaniu. Oferg Wykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucog.

14. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. 26 @&t w zakresie warunkéw oldenych
w pkt. 13 niniejszej instrukcji polegatethizie na wiedzy i déwiadczeniu, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub potencjale techniczripmych podmiotéw, niezaimie od charakteru
prawnegodczacych go z nim stosunkdw, Wykonawca zobgmainy jest przedstawi zahczy¢ do oferty
pisemne zobowranie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozydgzipdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia

15. W zakresie potwierdzenia braku podstaw do wyklezenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp
Wykonawca musi przeditayé¢ — zahczyé do oferty:

15.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pgsiwania o udzielenie zamoOwienia
na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp- ragacznika nr 2 do niniejszej instrukciji.

15.2. aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofert
Aktualny odpis winien okrda¢ miejsce rejestracji, forenprawry, petny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawpgsob reprezentacji Wykonawcy
oraz dane os6b upowsionych do skladaniaswiadczér w imieniu Wykonawcy. W przypadku
reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnikbwaczat on dokument petnomocnictwa
podpisany przez osoby upoivéone do reprezentowania i podpisywaniviadczeér w imieniu
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. \&ypadku niezgodrigi wpisu ze stanem
faktycznym Wykonawca musi zigé dokument spoxgzony przez jego wihkgiwy organ,
a uprawniajcy dany osolg lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zgran

15.3. aktualne zawiadczenie widciwego naczelnika Urzdu Skarbowego potwierdzajce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw Iuwiadczenie,ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozmie na raty zalegtych pfatfo lub wstrzymanie
w cafdsci wykonania decyzji wigciwego organuwystawionego nie wczéniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert

15.4. aktualne za&wiadczenia wigciwego oddziatu Zaktadu Ubezpiecae Spotecznychpotwierdzagce,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skitadek na pibezenia zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzenie,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroezdub roztazenie na raty
zalegtych platnéci lub wstrzymanie w caksi wykonania decyzji wiciwego organu -
wystawionego nie wczéiej niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania ofert

15.5. aktualg informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1
pkt 4 -8 ustawy Pzp -wystawiona nie wczdéniej niz 6 miesecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

15.6. aktualg informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy Pzp wystawiong nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

15.7. aktuala informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1
pkt 10-11 ustawy Pzp wystawiong nie wczéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

16. Zamawiagcy zada wskazania przez Wykonagvon ofercie czéci zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom wg zakcznika nr 6 do niniejszej instrukcji.

17. Oferta powinna zawierg nastiepujace dokumenty:

17.1. Formularz oferty wg zgdzonego wzoru drukuiRozdziatu Nr 1.

17.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczdniej niz 6 miesécy przed uptywem terminu sktadania ofevt celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2) ustwy Pzp.

Aktualny odpis winien okrda¢ miejsce rejestracji, formmprawny, petny adres siedziby Wykonawcy,
nazwe organu uprawnionego do reprezentowania Wykonawpgsob reprezentacji Wykonawcy oraz
dane o0s6b upowaionych do skiladania $wiadczéi w imieniu Wykonawcy. W przypadku
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reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnikévaczat on dokument petnomocnictwa podpisany
przez osoby upowaione do reprezentowania i podpisywanigwiadczér w imieniu Wykonawcy
zgodnie z dokumentem rejestracyjnym. W przypadkezgwdnéci wpisu ze stanem faktycznym
Wykonawca musi ztoy¢ dokument sporgdzony przez jego wégiwy organ, a uprawniggy darn osoke

lub osoby do reprezentowania Wykonawcy na zgxen

17.3. Oswiadczenie,ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w pgstwaniu z art. 22 ust.1 ustawy Pzp
wq zalacznika nr 1 do niniejszej instrukciji.

17.4. QGwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia ztgpmsvania o udzielenie zamoOwienia na
podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzpvg wzoru zahcznika nr 2 do niniejszej instrukcji. @viadczenia
winni zlozy¢ w zaleznosci od osobowéci prawnej wykonawcy: osoby fizyczne, wspdlnicy #po
(wszyscy), cztonkowie zagdu spoétki (wszyscy), partnerzy spotki (wszyscypmplementariusze spotki
(wszyscy), dotyczy to réwniewykonawcow ubiegagych s wspoélnie o udzielenie zamowienia.

17.5. Wykazwykonanych,a w przypadkéwiadczeé okresowych lub ggtych rowniez wykonywanych ustug,
w okresie ostatnict8 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie,z podaniem ich wartgci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostatywykonane lub & wykonywane, oraz zajczeniem
dokumentéw lub dowoddw, czy zostaty wykonane lgivgkonywane nabeycie wg wzoru - zahcznik
nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z zgdzeniem:

- dowododw tj._péwiadczeér podmiotdw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, potddefce czy
ustugi te zostaly wykonane luly ssykonywane nalgycie np. pewiadczenia, referencje, zawarte
umowy wraz zgwiadczeniem o ich realizacji itpW odniesieniu do ustug nadal wykonywanych ww.
poswiadczenia powinny hywydane nie wczmiej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jeeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanadewvykonawca nie jest w stanie
uzyska& ww. pawiadczer - aswiadczenie Wykonawcy

17.6. Wykaz os6b, ktoreetly uczestnicz§y w wykonaniu zamOwienia wraz z informacjami na téerich
kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztalcenia nieginych do wykonania zamdéwienia,
a take zakresu wykonywanych przez nich czyfuoicoraz informagi o podstawie do dysponowania
tymi osobami-wg wzoru zahcznika nr 4 do niniejszej instrukcji

17.7. Oswiadczenieze osoby wykazane w z@izniku nr 4, ktére dda uczestniczy w wykonaniu zamoéwienia,
posiadag ww. wymagane uprawnienia- wyksztatcenieswiadczenie i praktyk

17.8. Wykaz urgzen, narzdzi i wyposaenia zaktadwvg wzoru - zahcznik nr 5 do niniejszej instrukcji

17.9. Gwiadczenie- zgoda Wykonawcy na warunki zmian w umowwg zakhcznika nr 6 do niniejszej
instrukciji.

17.10. Gwiadczenie Wykonawcy — wskazaniez@a zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykocam
- wg wzoru zahcznika nr 7 do niniejszej instrukciji.

17.11. Wypelniogumowe wg Rozdziatlu Nr 3— wypetnienie i akceptacja umowy nie stanowi

zobowizan prawnych ze strony Zamawiapgo.

17.12. Aktualne zaviadczenie wiéciwego naczelnika ugzlu skarbowego potwierdzae, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw luBwziadczenie,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozienie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wlasciwego organuwystawionego nie wczéniej niz 3 miesice przed uptywem terminu skladania
ofert.

17.13. Aktualne zaviadczenia wiéciwego oddzialu Zakladu UbezpiedzeSpotecznych potwierdzgge,
ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem sktadek na pidezenia zdrowotne i spoleczne
lub potwierdzenieze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroezdaob roziaenie na raty
zalegtych pfatnéci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji whkciwego organu wystawionego
nie wczéniej niz 3 miesice przed uptywem terminu skltadania ofert

17.14. Aktualg informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1
pkt 4 - 8 ustawy Pzp wystawiong nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania
ofert.

17.15. Aktualg informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy Pzp wystawiona nie wczdéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofet.

17.16. Aktualg informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékmeym w art. 24 ust. 1
pkt 10-11 ustawy Pzp wystawiona nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

17.17. W przypadku WykonawcOw ubieg@jch sé wspodlnie o udzielenie zaméwienjzeinomocnictwag

w ktérym Wykonawcy ubiegagy sk wspélnie o udzielenie zamOwienia ustanpwi wskazg
Zamawiagcemu petnomocnika do reprezentowania ich w gpastaniu o udzielenie zamdéwienia albo
reprezentowanie w pa@gowaniu i zawarcie umowy w sprawie zamowienia m#sliego.

Petnomocnictwo ¢hizie podpisane przez osoby upéwni@ane do reprezentowania i podpisywania
oswiadczéh w imieniu Wykonawcéw zgodnie z dokumentami regsginymi. W przypadku
niezgodnéci wpisu ze stanem faktycznym Wykonawcyzég Wykonawca musi ziy¢ dokumenty
sporzdzone przez jego wdaiwy organ, a uprawniggy dary osolg lub osoby do reprezentowania
Wykonawcy i podpisywaniaswiadczeé w imieniu Wykonawcow.
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17.18. W sytuacji gdy Wykonawca, zgodnie z art. @t 2b w zakresie warunkéw okkenych
w pkt. 13 ppkt 13.2 -13.4. niniejszej instrukcjilpgat kpdzie na wiedzy i dawiadczeniu, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub potencjalehtécznym innych podmiotéw, niezatée od
charakteru prawnegadziycych go z nim stosunkéw, a podmioty tgpbraty udziat w realizacji gZci
zamoOwieniaWykonawca zobowizany jest przedstawii zalhczy¢ do oferty pisemne zobogdanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigditych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamoéwienia, podmioty te winny zahczyé dokumenty wymienione w pkt 15 niniejszej
instrukciji.

17.19 Dowod wptacenia/ wniesienia wadium wg punktu 29gjszej instrukcji.

17.20. Qwiadczenie Wykonawcy o przynaleosci badZz braku przynalenosci do grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007ocbronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50,
poz. 331- z piniejszymi zmianami) wg zahcznika nr 8 do niniejszej  instrukcji w przypadku
przynalenosci Wykonawcy do grupy kapitatowej lista podmiaténalezacych wraz z Wykonawc
do grupy kapitatowej.

17.21. Zatwierdzony ,Harmonogram rzeczowo-czasprac” wg zakcznika nr 9 do niniejszej instrukcji

17.22. Wypetniony ,, Formularz cenowyg zalcznika nr 10do niniejszej instrukciji

17.23. Zatwierdzony ,Wykaz terenowig zalacznika nr 11 do niniejszej instrukciji

18. Powysze dokumenty lub swviadczenia winny by sporadzone w formie pisemnej i mgjstanowt
zalczniki do oferty. Wszystkie dokumenty mygszdy¢ podpisane, a kserokopie dokumentéw
potwierdzone za zgodidz oryginatem przez Wykonawdub uprawniog osolg/osoby, o ktérych mowa
w pkt. 17 p.pkt. 17.2. niniejszej instrukcji w spPbs umaliwiajgcy identyfikacg podpisu
np. imienna piecgka.

19. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubieg@jch sé o0 udzielenie zamoOwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 14 asjekej instrukcji, ktore daa braty udziat
w realizacji czéci zamowienia, kopie dokumentéw dotycgch kadego z tych podmiotow winny By
poswiadczone ,za zgodré z oryginatem” przez te podmioty

20. Zgodnie z art. 26 ust 3 ustawy Pzp Zamayehawezwie Wykonawcéw, ktérzy w oldlenym terminie :
20.1. nie ztayli pelnomocnictw, éwiadczé lub dokumentéw potwierdzgych spetnianie warunkéw
udziatu w posfpowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy wymagkreslonych przez
Zamawiajcego w siwz lub nie zkyli petnomocnictw; ldz
20.2. ziayli dokumenty zawierage btdy lub ktérzy zlayli wadliwe petnomocnictwa
- do ich ztdenia w wyznaczonym przez Zamawygago terminie, chybze mimo ich zigenia oferta
wykonawcy podlegataelzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniaienie postpowania.
20.3. O ile zaistnieje konieczfio Zamawiajcy zgodnie z art. 26 ust 4 ustawy Pzp wezwiezdak
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zeoia wyjd@nien dotycacych Gwiadcze
lub dokumentoéw potwierdzgych spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu i spetnianie przez
oferowane dostawy wymagakreslonych przez Zamawiagego w siwz

Ztozone na wezwanie Zamawjapgo @wiadczenia i dokumenty powinny potwierélzapetnianie
przez Wykonawcwarunkéw udzialu w pagtowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymaga okrelonych przez Zamawigfego, nie pazniej niz w_dniu, w_ktorym uptynat termin
sktadania ofert.

Nie zicenie cwiadcze, petnomocnictw lub dokumentéw potwierdzaych spetianie warunkow
udzialu w posgpowaniu lub ich nie uzupetnienie lub zienie dokumentu zawiergcego bédy
W wyznaczonym przez Zamawjaeggo terminie spowoduje zgodnie z art. 24 ustk24) ustawy
Pzp wykluczenie Wykonawcy. OfeMykonawcy wykluczonego uznaje gia odrzucon.

20.4. Zgodnie z art. 24b ust. 1 ustawy Pzp w o jakichkolwiek wtpliwosci dotyczcych wykazu
podmiotéw naleagcych do ww. grupy kapitatowej (pkt 17 ppkt 17.20iniejszej instrukcji),
Zamawiajcy wezwie Wykonawg do udzielenia w ok&onym terminie wyjdnien dotycacych
powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust 2 pkt 5), istamjch midzy przedsibiorcami,

w celu ustalenia, czy zachaggrzestanki wykluczenia Wykonawcy.
- ZamawiaLy, oceniaic wyjasnienia wemie pod uwag obiektywne czynniki, w szczegolém
wplyw powigzan, o0 ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy ,Pigmiepcych medzy
przedsgbiorcami, na ich zachowania w pgsbwaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej
konkurencji.



Nie zigenie ww. wyjdnierr w wyznaczonym przez Zamawjeggo terminie lub nie zigenie listy,
o ktorej mowa w pkt 17 ppkt 17.20. niniejszej indtcji, zgodnie z art. 24b ust 3 ustawy Pzp
skutkowato lzdzie wykluczeniem Wykonawcy z pgsiwania.

21. W przypadku Wykonawcéw ubiegajcych sk wspodlnie (konsorcja/spétki cywilne) o udzielenie
zamowienia:

21.1. Wykonawcy magvspdlnie ubiegasic o udzielenie zaméwienia,

21.2. Wykonawcy wspolnie ubiegay si o udzielenie zamoéwienia zobawani § do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu 0 udzielnie zamOwienia
albo reprezentowania w pepbwaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia panego,

a petnomocnictwo/upowaienie do petnienia funkcji pelnomocnika wystaméo zgodnie
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie wgaienych przedstawicieli kaego
z Wykonawcow (cztonkéw konsorcjum/przegtsorcéw) winno by dolczone do oferty.

21.3. oferta powinna bypodpisana w taki sposéb, by prawnie zokawivata wszystkich Wykonawcéow

wystepujacych wspdélnie,

21.4. formularz oferty- Rozdziat nr Winni_podpisa¢ wszyscy Wykonawcyubiegajcy sk wspolnie

0 udzielenie zamowienia,
Zamawiagcy informuje, ze dopuszcza podpisanie Formularza oferty przez cosetkazan
do reprezentowania (lidera konsorcjum) na podstaxtigonego petinomocnictwa uposvaajgcego
lidera do podpisania w imieniu partneréw wszystkabkumentéw sktadggych s¢ na ofere
pod warunkiem ze:
1. w nagtéwku Formularza oferty zostawymienione nazwy i dane wszystkich cztonkéw
konsorcjum oraz zapise tworz konsorcjum firm, ktére reprezentuje Lider kongaort ...
(wpisa’ nazve);
2. w miejscu , Podpisano” zostanie ztme dwiadczenie : , W imieniu i na rzecz cztonkéw
Konsorcjum zigonego z ........... ( wymiérdztonkdw konsorcjum) dziata petnomocnik ..........
... (Lider konsorcjum) ................... " Podpisly petnomac(iikdera konsorcjum),
21.5.Wykonawcy wspdlnie ubiegagcy sie 0 udzielnie zamoéwienia ponosgsolidarna odpowiedzialngé
za _wykonanie umowy,

21.6. Wykonawcy mugzspetnia tgcznie wszystkie warunki udziatlu w pggbwaniu i wymagania zawarte

w pkt. 13 - 21 niniejszej instrukcji.
Jezeli oferta Wykonawcow, ktorzy ubiegapsie wspolnie o udzielenie zaméwienia, zostanie wybrana
Zamawiagcy zagda przedidenia, przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienidliganego,
umowy regulugcej wspotprae tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkichrmardiw.

22. Dokumentowanie spetniania warunkéw przez Wykonace majacego siedzip lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polséj:

22.1. Jeeli Wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecgpplitej Polskiej,
zamiast dokumentéw wymaganych w pkt. 15 ppkt 1%21 15.6 niniejszej instrukcji sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktoryma siedzib lub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoncadjici,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegagia gamowienie,

c) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktate ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroiezdub roziazenie na raty zalegtych
ptatnaici lub wstrzymanie w cabgi wykonania decyzji wkiwego organu.

22.2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 22 ppkt 22itera a) i b) powinny by wystawione nie
wczesniej niz 6 miesicy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumentgtérych mowa
w pkt 22 ppkt 22.1. litera ¢) powinien byvystawiony nie wczaniej niz 3 mieshce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

22.3. Jeeli Wykonawca ma siedzgddub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecgpplitej Polskiej,
zamiast dokumentu wymaganego w pkt. 15 ppkt. 1Pkt 15.7 skltada Z#wiadczenie wiaciwego
organu gdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkaalido zamieszkania osoby,
ktérej dokumenty dotyegw zakresie okrdonym w art. 24 ust 1 pkt 4-8 oraz ppkt 10-11.aust
Pzp, wystawione nie wcgeiej niz 6 miesicy przed uptywem terminu sktadania ofert.

22.4. Jeeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub krajuktérym Wykonawca ma siedzibub miejsce
zamieszkania, nie wydajeesidokumentow, o ktérych mowa w pkt.22 ppkt 22.1 ikipR2.3
zastpuje sé je dokumentem zawiergjym oswiadczenie, w ktorym okéa sk takce osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zooe przed wigciwym organem glowym,
administracyjnym albo organem sanmgmu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wydwwca ma siedzéblub miejsce zamieszkania.
Terminy okrélone w pkt 22 ppkt 22.2. i 22.3. stosuje sdpowiednio.

22.5. Jeeli w przypadku Wykonawcy mggego siedzib na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby
o ktorych mowa w art. 24 ust 1 pkt 5-8, 10 i 1lamst Pzp, maj miejsce zamieszkania poza
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22.

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawcaasld w odniesieniu do nich @eiadczenie
wiasciwego organu glowego lub administracyjnego miejsca zamieszkatodyczice niekaralnéci
tych osob w zakresie okdlenym w art. 24 ust 1 pkt 5-8, 10 i 11 ww. ustawyystawione nie
wczesniej niz 6 miesecy przez uptywem terminu sktadania ofert, z tyenw przypadku gdy miejsce
zamieszkania tych os6b nie wydajeec siakich zawiadczé- zastpuje sé je dokumentem
zawierajcym acswiadczenie zioone przez wigciwym organem gdowym, administracyjnym albo
organem samogglu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkgoh oséb lub przed
notariuszem.

6. W przypadkuatpliwosci co do tréci dokumentu zibonego przez Wykonawamagcego siedzip
lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, Zamajagy maze zwrGcé sie do wiaciwych
organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania wpshitb kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzile lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzieleniezlzdnych informacji dotycgcych
przedtzonego dokumentu.

23. Przy wyborze oferty Zamawiajcy bedzie se kierowat ponizszym kryterium :
Cena oferty: 90%
Punktacja O - 90 pkt waga
Cena najniszej oferty - 100 pkt x waga 90%
Pozostale : (cena najsizej oferty / cemoferty ) x 100 pkt. x waga
Termin ptatnéci ( min. 14 dni — max. 30 dni): 10% waga
Punktacja O - 10 pkt
Najdiuzszy termin ptatnéci - 100 pkt x waga 10%
Pozostate:( termin platéa oferty / najdhdszy termin ptatngci) x 100 x waga

RAZEM 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskagtznie we wszystkich dwdch powszych
kryteriach (I + 1) najwy zsz liczbe punktow — max. maliwa do uzyskania liczba: 100 punktow.

Zgodnie z art. 91 ust 4 ustawy Pzpigk nie bedzie mgna dokona® wyboru oferty najkorzystniejszej
z uwagi na to,ze dwie lub wgcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innykhyteribw oceny ofert,
zamawiagcy sparod tych ofert wybierze ofegtz nizsz cemy.

24. Sposob porozumiewania ¢iZamawiajacego z Wykonawcami :

24.1

24.2

24.3

Wszystkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informa@amawiajcy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub dreglektroniczag._

Zamawiapcy zada aby Wykonawca niezwiocznie - zwrotnie potwierdzat &zdorazowo fakt
otrzymania droga elektroniczng lub faksem, wszystkich przekazanych przez Zamawiggego
oswiadczei, wnioskéw, zawiadomi@ oraz informaciji.

Wszystkie éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjgekazane za pomgdaksu
lub drog elektroniczg uwaza¢ sie bedzie za zlaone w terminie, jeeli ich trei¢ dotrze do adresata
przed uptywem terminu i zostanie niezwlocznie petdzona pisemnie.

.W przypadku rozbieznosci w wersji elektronicznej a pisemnej obowjzujaca i wiazaca strony
jest forma pisemna

25. Wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia a wniosek Wykonawcy:

25.

1. Wykonawca me zwrécé sic do Zamawiajcego o wyjdnienie specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia. Zamawiaggy udzieli wyja@nien niezwtocznie, jednakie pé&niej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wpindo Zamawiacego nie péniej niz do kaca dnia,

w ktorym uptywa potowa wyznaczonego w pktteétminu sktadania ofert.

25.2 Jezeli wniosek o wyjanienie tréci siwz wplynie po uptywie ww. terminu lub dotyczptdzie

25.3.

25.4.

25.5.

25.6

udzielonych wczéniej wyjasnien Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawiwniosek
bez rozpatrywania.

Zamawiajcy przekae tré¢ zapytaa wraz z wyjd&nieniami Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacg istotnych warunkéw zamOwienia, bez ujawnianiarédia zapytania,

a jezeli specyfikacja jest udoginiona na stronie internetowej, zadgiena tej stronie.

Zamawiajcy nie lgdzie udzielatzadnych ustnych i telefonicznych informacji, w§njgen
czy odpowiedzi na kierowane do niego zapytania prawach wymagagych zachowania
pisemndci postpowania.

Przedlzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegnieu skladania wniosku o wyjaienie
tresci siwz.

. Zamawiajcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykareawi.

26. Zmiana specyfikacji istotnych warunkéw zaméwigia :




26.1. W uzasadnionych przypadkach Zamaejajnaze w kadym czasie przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmiehires¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.Ada wprowadzona
przez Zamawiajcego zmiana stanieesczescia specyfikaciji istotnych warunkéw zamdéwienia oraz
zostanie przekazana niezwlocznie Wykonawcom, ktgpymkazano siwz, aseli specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zaktiena tej stronie.

26.2. Zamawiagy zgodnie z art. 12a ustawy Pzp stosownie do ebtmrzedhay okreslony w pkt. 31
termin sktadania ofert o czas niedny do wprowadzenia zmian w ofertach, w celu gimoenia
Wykonawcom uwzgldnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych pien lub zmian
zawiadamiajc o tym niezwtocznie Wykonawcow, ktorym przekazamwz, a jeeli specyfikacja
jest udosgpniona na stronie internetowej, zagdaiena tej stronie W tym przypadku wszelkie prawa
i zobowhgzania Zamawiacego i Wykonawcy odrimie wczéniej ustalonego terminu ¢ba
podlegaty nowemu terminowi.

26.3. Zgodnie z art. 38 ust 4a ustawy Pzplijemiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wymagata bdzie zmiany tréci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawjey zamidci ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Dzienniku dowym Unii Europejskie;.

26.4. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia niewadzcej
do zmiany tréci ogtoszenia o zamoéwieniwtizie niezidny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawigjy przedhdy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istolnygarunkéw zamodwienia oraz zarte
informacg na stronie internetowej, jeli  specyfikacja istotnych warunkéw zamOwieniat jes
udostpniana na tej stronie oraz zadueogtoszenie o zmianie ogltoszenia w Dziennikuddmvym
Unii Europejskiej.

27. Okres zwjzania oferd wynosi60 dni. Bieg terminu zwizania ofer§ rozpoczyna giwraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnieratwniosek Zamawiggego mae przediayé¢ termin
zZwigzania oferd, na czas niezdny do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pubkgmm
z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemnrt@u zwhzania oferj
zwrécik sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

28. Wymogi dotycace oferty :
28.1. Oferta bdzie napisana wegyku polskim, na maszynie do pisania, komputerZe tiescieralnym
atramentem orazg¢lzie podpisana przez osphub osoby upowzione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionprzedstawiciela Wykonawcgalezy zalczyé
petnomocnictwa Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zrjikiedg parafowane przez oseb
podpisujcy ofert.
28.2.0ferta winna zawiefavszystkie dokumenty lubswiadczenia, wymagane w pkt 13-22 w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonych ,za zgodioz oryginatem” przez Wykonawc
28.3. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie $ptadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy zikona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzitpliwosci co do jej
prawdziwgci.
28.4. Wszystkie dawiadczenia lub dokumenty twarze ofert powinny by spite w sposéb trwaly
(np. teczka, segregator itp.) i posiadpis tréci.
28.5. Dokumenty spogdzone w ¢zyku obcym, naley zlozy¢é wraz z ich ttumaczeniem nazyk polski
potwierdzone przez Wykonawic
28.6. Dokumenty, dla ktérych Zamawgay okreslit wzory w formie zagcznikdw do niniejszej instrukcji maj
by¢ sporadzone wedtug tych wzoréw co do deeoraz opisu kolumn i wierszy.
28.7. Oferta powinna obejmowaalc¢ zamdwienia.
28.8. Kady Wykonawca mge ziazy¢ jedm ofert.
28.9. Tréc¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
28.10. Wykonawca poniesie wszelkie kosztyazane z przygotowaniem i Zieniem oferty.
28.11. Oferty ztdone w terminie sktadania ofert zatrzymuje Zamayaiaj
28.12 Oferte ztozong po terminie skltadania ofert Zamawgey zwrdci po uptywie terminu do wniesienia
odwotania po uprzednim niezwtocznym zawiadomieviykonawcy o ziégeniu przez niego oferty
po terminie sktadania ofert.
28.13 Zaleca si aby Wykonawca przygotowal dokumenty stanmei zajczniki do oferty w trzech
oddzielnych teczkactj.:
1) teczka nr 1- zawarté¢ stanow beda dokumenty z katalogu wymaganych przez Zamawesjo
w pkt. 17, _awytagczeniem dokumentgvktore zgodnie z zapisami art. 8 ust 3 ustawy \Rlgkonawca
sktadajcy ofert  wskazat (opisat) jako‘informacje objete tajemnica przedsibiorstwa”
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kamencji, ktére nie mag by¢ udosépnione.
Wykonawca nie mze zastrzec informacji, ktérych mowa w art. 864usistawy Pzp.
2) teczka nr 2- zawarté¢ stanowé bedg dokumenty z katalogu wymaganych przez Zamapwego
w pkt. 17, ktére zgodnie z zapisami art. 8 ust twwg Pzp Wykonawca sktadaly ofert wskazat
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(opisal) jako ‘“informacje objete tajemnica przedsibiorstwa” w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie rabdy¢ udostpnione.

3) teczka 3- oryginal oraz piendzu. Oryginat Zamawiagy bedzie mogt zwréai Wykonawcy nie
naruszajc oferty.

29. Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokégi 12.000,- zt(stownie dwangcie tysecy ziotych.
29.1Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach :

1) piengdzu, ptatne przelewem na rachunek bankowy: BanlkkdoKasa Opieki S.A. | O/Legnica
nr 20124014731111000025212109.

2) porczeniach bankowych lub parzeniach spoétdzielczej kasy osgzdmasciowo- kredytowej, z tym
ze poeczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) gwarancjach bankowych,

5) porczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowart. 6b ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia
09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwéjrzedsibiorczaci ( Dz. U. nr 109, poz. 1158 —
ze zmianami)

29.2. Wadium wnosi siprzed uptywem terminu sktadania ofert ;

1) wniesienie wadiunwv pienigdzu winno nasipi¢ w terminie gwarantggym wptyw pienédzy na konto
Zamawiagcego najpéniej w dniu i w godzinie sktadania oferty,

2) zaleca si aby kserokopi przelewu dajczy¢ do sktadanej oferty.

3) oryginaty dokumentéw wniesienia wadium w inf@jmie niz w piengdzu naley zahczy¢ do sktadanej
ofertyw teczce nr 3 — zgodnie z zapisami pkt. 28 ppktl28iniejszej instrukcji.
Przy wnoszeniu wadium Wykonawca winien powosk na oznaczenie oferty podane przez Zamawsgjo
w pkt. 30 niniejszej instrukciji.

Wykonawca, ktérego oferta nie lgdzie zabezpieczona akceptowanforma wadium zostanie przez
Zamawiajacego wykluczony z posfpowania a jego oferta odrzucona. Zamawiajcy informuje,
ze przyjmowane leda tylko gwarancje nieprzendgne, bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na kae
zadanie Zamawiajacego i obejmupce caly termin zwhzania z oferty.

29.3. Zamawiajcy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtoczpiewyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewanieniu postipowania z wyjtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybranaojak
najkorzystniejsza.

29.4. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybranao jakajkorzystniejsza, Zamawigy zwroci wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamOwiepidlicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonaniu umowy.

29.5. Zamawiajcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonavktgry wycofat ofer¢ przed uptywem
terminu skladania ofert,

29.6. Zamawiafy zazgda - wezwie do ponownego wniesienia wadium przgkdNawe, ktéremu zwrécono
wadium po wyborze oferty najkorzystniejszejzgk w wyniku rozstrzygnicia odwotania jego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawobowhzany zostanie wowczas do wniesienia
wadium w terminie okrdonym przez Zamawiggego w wezwaniu.

29.7. Zamawiapry zatrzyma wadium wraz z odsetkami:

1) jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie , o ktéryrowa w art. 26 ust.3 ustawy Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztp dokumentow lub éwiadcze, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy
Pzp, petnomocnictw, listy podmiotow naseych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowart. 24
ust 2 pkt 5, lub informacji o tymze nie naley do grupy kapitalowej, lub nie wyrazi zgody na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ustk2 B, co spowoduje brak midwosci wybrania oferty
zlozonej przez wykonawcjako najkorzystniejszej.

2) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana :

a) odmoéwi podpisania umowy na warunkach gderg/ch w ofercie,
b) nie wniést wymaganego zabezpieczeniazytdgo wykonania umowy
¢) zawarcie umowy statoegiiemaliwe z przyczyn leacych po stronie Wykonawcy.

29.8. Jeeli w uzasadnionym przypadku na co najmniej 3 drieg uplywem terminu zwrania oferj
Zamawiajcy zwroci s do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przeditanie terminu zwjzania ofer,
na czas niezlmny do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pubkggn o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak ri 60 dni to zgoda Wykonawcy mlbwva jest tylko z jednoczesnym przedaniem
okresu wanaosci wadium albo, jeeli nie jest to méliwe, z wniesieniem nowedgo wadium na przediy
okres zwizania ofer.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium na przedhwy okres zwgzania oferd lub nie wniesie wadium
zgodnie z zapisami povszego pkt 29 ppkt 29.6. zostanie wykluczony z ggstania a jego oferta
odrzucona.
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29.9. Jeeli przeditdgenie terminu zwjzania oferd dokonane jest po wyborze oferty najkorzystnigjsze

obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedhia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

30. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zaméeit oferte w kopercie, ktora:
30.1. bdzie zaadresowana na Zamawi&go, na adres podany w punkcie 2,
30.2. lzdzie posiadaoznaczenia;Utrzymanie terenéw zieleni osiedlowej”.
Nie otwieraé¢ przed 28.12.2015r. godz. 11.30.
30.3. bdzie posiada nazve i adres Wykonawcy, aby moa bylo zwréat oferke po uptywie terminu

do wniesienia odwotania po uprzednim niezwloczngawiadomieniu Wykonawcy o ziteniu
przez niego oferty po terminie sktadania ofert

31. Oferte nalezy ztozyé w Urzedzie Miasta Legnicy, pl. Stowidski nr 8, pokdj nr 208 nie péniej
niz do 28.12.2015r. godz. 11.00”

Wykonawca otrzyma potwierdzenie zémia oferty.
Oferte zlozorg po terminie skfadania ofert Zamawgey zwroci po uptywie terminu do wniesienia

odwotania po uprzednim niezwlocznym zawiadomieWykonawcy o zléeniu przez niego oferty
po terminie sktadania ofert.

32. Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofa zlozong przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuamnhilb wycofaniu przed terminem
sktadania ofert ok&tonym w pkt. 31.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanistanie przygotowane, opietawane i oznaczone

zgodnie z postanowieniami pkt 30, a kopert@ie dodatkowo oznaczona oleniami "ZMIANA"
lub "WYCOFANIE".

33. Otwarcie ofert nasapi w dniu 28.12.2015r. 0 godz. 11.30 w pokoju mer 9 - Urzad Miasta Legnicy,
Plac Stowiaaski 7.

33.1. Przed otwarciem Zamawdgj poda kwai, jaka zamierza przeznac&yna sfinansowanie

zamowienia, a nagbnie w kolejnéci otworzy:

1) koperty oznaczone "WYCOFANE". Zamawiey sprawdzi prawidiow& wycofania oferty,
oferty wycofane pozostau Zamawiajcego. Koperty ofert, ktérych dotyczy wycofanie bigla
otwierane.

2) pozostate oferty w kolejdoi ich wptywu, przy czym koperty oznaczone ,ZMIANAostan
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wemradzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawndci procedury dokonania zmian zosjatolgczone do oferty.

Zamawiajacy ogtosi Wykonawcom :

e imi¢ i nazwisko, naze, Wykonawcy, ktdrego oferta zostata otwarta,
e adres Wykonawcy,

« informacje dotycace ceny,

e termin wykonania zaméwienia,

e warunki ptatnéci.

33.2. informacje o wysokoi kwoty, jaka Zamawiajcy zamierza przeznacgyna sfinansowanie
zamoOwienia oraz informacje wymienione w punkcie Bkt 33.1 zostan odnotowane
w protokole posipowania przetargowego.
33.3. Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przyvigraniu ofert, informacje o wysoka kwoty, jaky
Zamawiagcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamowienia oraz informacje wyioiss
w punkcie 33 ppkt 33.1 przekazuje sa ich wniosek niezwlocznie.

33.4. Wykonawca nmie wysgpi¢ z pisemnym wnioskiem o udephienie protokotu wraz z zgiznikami
zgodnie z art. 96 ustawy Pzp.

34. Wykonawcy przedstawa oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnyle warunkéw zaméwienia
oraz ustawy Prawo zamOwié publicznych.

W trakcie szczegbtowej oceny wszystkich warunkoyiygh w specyfikacji istotnych warunkoéw
zamOwienia oraz w ustawie Prawo zamd&wigublicznych Zamawiagy maze:

34.1 wykluczyé Wykonawe na podstawie art. 24 ustawy. Oteklykonawcy wykluczonego uznajegsi
za odrzucos na podstawie art. 24 ust 4. ustawy,

34. 2. odrzuci¢ ofere na podstawie art. 89 lub art. 90 ust. 3 ustawy. Pzp
34.3.uniewaznié¢ postpowanie zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.

35. W toku dokonywania oceny ztgonych ofert Zamawiajacy :

35.1. mae zadat udzielenia przez Wykonawcow wyjden dotyczicych treéci ztozonych przez nich ofert
zgodnie z art. 24b ust 1, art. 26 ust 4, 87 usari90 ust. 1 ustawy Pzp;
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35.2. zgodnie z art. 26 ustawy Pzp Zamaygipjwzywa Wykonawcow, ktorzy w okilenym terminie nie
zlozyli oswiadczéd Ilub dokumentdw potwierdzgjych spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu i spetnianie przez oferowane dostawy wymageaeslonych przez Zamawiagego
w siwz, ktérzy nie ziayli petnomocnictw lub ktérzy ziyli dokumenty zawierage bkdy lub
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnieniadb ztozenia wyj@nien w wyznaczonym
przez siebie terminie, chybae mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podleghtaizie
odrzuceniu lub konieczne byloby unieimg&éenie posipowania;

35.3. poprawia w tefcie oferty oczywiste omyiki zgodnie z art 87 uBtustawy Pzp, niezwiocznie
zawiadamigjc o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

36. Zamawiajcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odfada zasadom oldlenym w ustawie
Pzp oraz w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwaenraz zostata uznana za najkorzystnigjsz
Z zastrzeeniem art 91 ust. 5i ust. 6 ustawy Pzp.

37.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofezgmawiajcy :
37.1. Zawiadomi faxem lub drggelektroniczm i potwierdzi listem poleconym  Wykonawcéw,
ktorzy ztaryli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglajnazwe (firme) albo ime i nazwisko, siedzip albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktoregatofeybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy ( firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby allmiejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw,
ktérzy ziazyli oferty, a take punktag przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert
i taczna punktagj.

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucapegajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamoOwienia, pagaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktéregoywp umowa w sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta,

5) dodatkowo w zawiadomieniu wystanym do Wykonawdgprego oferta zostala wybrana,
Zamawiajcy okreli termin i miejsce zawarcia umowy oOraz wyznaczynt® na przekazanie
Zamawiagcemu informacji oraz dokumentéw niezimych do zawarcia umowy zgodnie z zapisami
pkt 38 niniejszej instrukciji.

37.2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 37.1. pAlf Zamawiajcy zamieszcza rowniena stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dgstym w swojej siedzibie.

38. Informacje o formalngiach, jakie powinny zostadopetnione przez Wykonaw@o wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego :

38.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkeystniejsza, powinien w celu zawarcia
umowy przygotowat i przekazaé Zamawiajacemu w wyznaczonym przez hiego terminie,
ponizsze informacje:

38.1.1. wykaz oso6b reprezengtych strog umowy —Wykonawe,

38.1.2. wykaz bankéw i numeréw rachunkéw bankowynh, jakie maj by¢ przekazywane
$wiadczenia piegizne naléne stronom umowy- Wykonawcy.

38.1.3. wykaz oséb uprawnionych ze strony Wykonadoyutrzymywania biecych kontaktow
Z Zamawiacym.

38.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkaystniejsza, powinien przed zawarciem
umowy :
38.2.1. feli Wykonawcy ubiegali gi wspdlnie o udzielenie zaméwienia przekaza
Zamawiajcemu umow regulupcg wspotprae tych Wykonawcéw, podpisan przez
wszystkich partneréw, przy czym termin na jaki atstzawarta nie nmie by krotszy
niz termin realizacji zamowienia.
38.2.2. jeeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie ngtego wykonania umowy w jednej z form
okreslonych w art. 148 ust 1 pkt 2) -5) ustawy Pzp, ria thdni przed terminem zawarcia
umowy przedtay¢ Zamawiajcemu jego projekt, w celu sprawdzenia i weryfikacj

39. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamodwienia publicznego w terminie i agedz zapisami
art. 94 ustawy Pzp.

40. Jereli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lickly od zawarcia umowy, Zamawigy maze
wybrat oferte najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poego badania
i oceny, chybaze zajdy przestanki uniewaienia postpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.1
ustawy Pzp.
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41. Wykonawca najpiniej w dniu podpisania umowy zobazany jest downiesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokei 5% ceny catkowitej podanej w ofercie,w jednej
lub w kilku nasgpujacych formach:

1) piengdzu ptatne przelewem na rachunek bankowy: BankkBolsasa Opieki S.A. | O/Legnica
nr 20124014731111000025212109.
2) porczeniach bankowych lub pmzeniach spétdzielczej kasy osgdncsciowo-kredytowej,
z tymze zobowijzanie kasy jest zawsze zobgraniem pieniznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) porczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowaart. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej AgjieRozwoju Przedsgbiorczaici .
na zasadach i zgodnie z art. 147 - 151 ustawy Pranwwwid publicznych.
Zamawiajacy informuje, ze przyjmowane leda tylko gwarancje nieprzendgne, bezwarunkowe,
nieodwotalne, ptatne na kade zgdanie Zamawiajacego i obejmupce caty okr&lony w umowie okres
rekojmi okre §lony w umowie.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nakytego wykonania umowy w pogczeniach bankowych,

gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowic lub poreczeniach udzielanych przez
podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsgbiorczosci musi byé ono wazne do 30 dni po dacie kécowego
odbioru robot.

Jezeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie natgtego wykonania umowy w jednej z form okrélonych
w art. 148 ust 1 pkt 2) - 5) ustawy Pzp Zamawiagy zastrzega sobie konieczié przediozenia jego
projektu na min 3 dni przed terminem zawarcia umowyw celu sprawdzenia i weryfikacji.

42. Wykonawcom przystugygj Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem VI ustawyaWo zamowié
publicznych.

43. Sprawy nie ohjte INSTRUKCX reguluje Ustawa Prawo ZamowiePublicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Legnica, grudzig 2015r.

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta
Ryszard Biatek
Petnomocnik Prezydenta ds. Inwestycji,
Planowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchonggiami
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