Legnica, dnia 15.10.2009 r.
OK.IV.0914-47/09

Pani

Iwona Sikorska

Dyrektor 

Miejskiego Przedszkola Nr 9

w Legnicy

Informuję, że na podstawie art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych, według zasad określonych w Postanowieniu Nr 1014/08 Prezydenta Miasta Legnicy z dnia 11 stycznia 2008r. w sprawie ustalenia regulaminu kontroli wewnętrznej, przeprowadzona została kontrola dotycząca przestrzegania procedur kontroli w zakresie zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków za 2008 r.
Kontroli poddano następujące zagadnienia:

· realizacja zaleceń z ostatniej kontroli finansowej,

· obowiązujące w jednostce procedury kontroli finansowej,

· ewidencja księgowa wydatków oraz sporządzanie sprawozdań budżetowych,

· analiza wydatków pod względem celowości, gospodarności i legalności,

· przestrzeganie ustalonych procedur kontroli.

Sprawdzeniu poddano wybrane wydatki za 2008 rok w wysokości 83 249,77 zł, co w stosunku do ogółu wydatków jednostki za ten okres w kwocie 894 481,22 zł, stanowiło 9,31%.

Ustalenia kontroli:

1. W ramach kontroli realizacji zaleceń pokontrolnych stwierdzono, iż zalecenia zostały wykonane.

2. Procedury kontroli wewnętrznej wprowadzono Zarządzeniem Dyrektora Nr 4 z dnia 
10 września 2007 r. w sprawie polityki rachunkowości.

3. Realizacja wydatków była zgodna z planem. Zmiany planu dokonywane były na podstawie zawiadomień organu prowadzącego oraz decyzji Dyrektora jednostki w ramach posiadanego upoważnienia. W sprawozdaniach Rb-28S, Rb-34 wykazano dane wynikające z ewidencji księgowej.
4. Prawidłowość dokonywania wydatków pod względem celowości, legalności i gospodarności sprawdzono na podstawie dowodów źródłowych za 2008 r. Kontrolą objęto wydatki budżetowe oraz wydatki sfinansowane z dochodów własnych, ujęte w ewidencji szczegółowej w rozdziale 80104 „Przedszkola” w §§ 4210, 4270, oraz w § 4300.
W wyniku analizy powyższego stwierdzono że:

· zakupione materiały biurowe, środki czystości, artykuły gospodarcze oraz materiały do bieżących napraw przekazywane były bezpośrednio do zużycia. Na odwrocie dowodu zakupu dokonywano opisu przeznaczenia materiału, a osoba pobierająca kwitowała jego odbiór, 
· nie zaewidencjonowano na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe” zakupu wyposażenia: wanien do kuchni na łączną wartość 904,62 zł,
· przy księgowaniu umorzenia pozostałych środków trwałych finansowanych z dochodów własnych stosowano nieprawidłową korespondencję kont i księgowano: na stronie Wn konta 013 –„Pozostałe środki trwałe”, a po stronie Ma konta 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych”.

· Stwierdzono w wielu przypadkach nieprawidłowe klasyfikowanie wydatków, w tym:

· do § 4430 „Różne opłaty i składki” błędnie odniesiono wydatki poniesione na : opłaty roczne za prawo do używania pakietu programów komputerowych Arkusz Optivum, usługi serwisowe za aktualizację programu ProgMan. Wydatki należało zakwalifikować do § 4300 –„Zakup usług pozostałych”. Również w tym paragrafie ujęto wydatki poniesione na opłaty sądowe związane z wniesieniem pozwu oraz zapytaniem o niekaralność. Wydatki należało odnieść w ciężar § 4510- „–„Opłaty na rzecz skarbu państwa”,
· do § 4410 –„Podróże służbowe krajowe” błędnie odniesiono wydatki na szkolenie (konferencję). Wydatki należało zaksięgować w ciężar § 4700 –„Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”,

· do § 4170 – „Wynagrodzenia bezosobowe” odniesiono wydatki na nadzór nad robotami dekarskimi. Wydatki te należało zakwalifikować do § 4300 –„Zakup usług pozostałych”
· do § 4300 „Zakup usług pozostałych” nieprawidłowo zakwalifikowano wydatki dotyczące: szkolenia pracowników, które należało odnieść w ciężar § 4700 „Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”, konserwacji i legalizacji wag, które należało odnieść w ciężar § 4270 -„Zakup usług remontowych”, przeprowadzenia czynności kontrolnych przez Sanepid, które należało odnieść w ciężar § 4510 –„Opłaty na rzecz skarbu państwa”.

· zmiany do Regulaminu Pracy zostały wprowadzone aneksem,
· w zawieranych umowach osobą reprezentującą jednostkę oprócz dyrektora była główna księgowa, która nie posiada upoważnienia do zawierania umów cywilno – prawnych z podmiotami fizycznymi lub prawnymi.
6. Wszystkie przedłożone do kontroli dowody księgowe w postaci faktur zakupu, rachunków zostały objęte ewidencją księgową. Każdy dowód posiadał prawidłowy opis ze wskazaniem celowości dokonanego wydatku, nadany numer oraz dekret tj.: określony symbol konta, nazwę rozdziału i paragraf wydatków. 
Mając powyższe na uwadze zobowiązuję Panią do realizacji następujących zaleceń pokontrolnych: 

1) Przyjęcie pozostałych środków trwałych księgować w korespondencji w kontem rozrachunków, natomiast jednorazowy odpis umorzenia w korespondencji z kontem 400-kosztów, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych.

2) Sprzęt o wartości od 100,00 zł (przy uwzględnieniu rocznego okresu używania) do kwoty 3 500,00 zł przyjmować zgodnie z przyjętą przez jednostkę polityką rachunkowości na stan pozostałych środków trwałych.

3) Wydatki dekretować zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków przychodów 
i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych. W szczególności wydatki poniesione na:
· szkolenia pracowników ujmować w § 4700-„Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”,
· konserwację i legalizację wag ujmować w § 4270-„Zakup usług remontowych”
· zakup znaczków sądowych oraz za przeprowadzenie czynności kontrolnych przez Sanepid ujmować w § 4510 –„Opłaty na rzecz skarbu państwa”,
· opłaty roczne za prawo do używania programów komputerowych, aktualizację programów komputerowych ujmować w 4300 - „Zakup usług pozostałych”
4) W zawieranych umowach jako osobę reprezentującą jednostkę wymieniać dyrektora, który jako jedyny posiada upoważnienie do zawierania umów cywilno – prawnych z podmiotami fizycznymi lub prawnymi.
5) Przed zleceniem prac remontowych ustalać wartość planowanych robót poprzez sporządzanie kosztorysów lub przedmiarów bądź też innych wycen.
6) Zmiany w regulaminach obowiązujących w jednostce wprowadzać zarządzeniem dyrektora.

W terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia, kierownikowi jednostki przysługuje prawo zgłoszenia na piśmie do Prezydenta Miasta Legnicy umotywowanych zastrzeżeń w sprawie ocen, uwag i zaleceń zawartych w tym wystąpieniu.

Pisemną informację o sposobie realizacji zaleceń lub o działaniach podjętych w celu ich realizacji bądź o przyczynach nie podjęcia takich działań należy przedłożyć Prezydentowi Miasta Legnicy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego zawiadomienia.

Prezydent Miasta Legnicy

   Tadeusz Krzakowski

 Do wiadomości:
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